SZEGEDI
TANKERULETI
KOZPONT

A Szegedi Tankeriileti Kozpont
1/2017. (VL.30.) szabalyzata

A Szegedi TanKkeriileti Kozpont Szamviteli politikaja

K észitette:

Szeged, 2017. jinius 30.

i]e'; { IR ‘
Lo CM_,/L - \A{\CLQ,LL WO

PlesovszKiné Ujfalu‘czki Judit |

tankeriileti igazgaté

Szegedi Tankeriileti Kézpont

A Szegedi Tankeriileti Kozpont jelen Szabalyzatat az allami kéznevelési kozfeladat ellatasdban
fenntartoként részt vevd szervekrdl, valamint a Klebelsberg Koézpontrdl sz6lé 134/2016. (V1. 10.)
Korm, rendelet 5. § (2) bekezdés 9. pontjadban biztositott kzépiranyitdi hataskérémben eljarva, a
Klebelsberg Kdzpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz6l6 61/2016. (X11. 29.) EMMI utasitas

40. §-a alapjan jovahagyom:

. R y
elnik ok

Klebelsberg Kdzpont

e




A Szegedi Tankeriileti Kdzpont 172017, (V1.30.) szabdlyzata A Srzegedi Tankeriileti Kézpont Szamviteli Politikdja

TARTALOMIEGYZEK
L FRIZET ettt ettt e e e et e s e A b s terrssanetraabe s 4
ANBLAN0S TENARIKEZESEK 1v..v.tveoeeeee et ee e e e e e est et ess e eeeereesres 4
1. A szabalyzat hatalya ..ot a et s s e 4
2. A Tankeriileti Kozpont altal ellatott feladatok. ..o 4
3. A Tankertileti Kézpont altatdnos forgalmi ado alanyisdga ..o 4
4. A Tankertileti Kdzpont azonosito adatai. ...t iirvicvees et iresises st ee s 5
5. A pénzforgalmi sZAmIavezet€s TeNAJE. ..ottt seee e e a st bnes 5
L FEI@ZOl oottt ettt e et e e e e eaeray st et e st e e n e e s e b e sar s ben 6
6. A szdmvitell alapelvek érvényesliEse. .. ..o e 6
TIL FRJEZEL ...ttt ettt et e e 2t s e s s b e s et e e be e e re e re e e e asebe s nennnbenbirsebe s 7
7. A koltségvetés Osszeallitasaval kapcesolatos fefadatok........oovviecniiieiieiiec e, 7
TV U FQIBZEL .ottt ettt e ss e st a e s ete b e e st e ases s s ebeatente s s e essseseessenesseesseeseanensressessarareorton 8
A koltségvetési eldiranyzatok évkozi modositasaval kapesolatos feladatok............cceeeeiiiiieiniennenn, 8
8. Eldiranyzat feletti rendelkezés ...t 8
9. Eldirdnyzat-modositas sajat hatdsKOrben .....cooiviiiviceiccnee e 8
10. A Tankeriileti Kézpont tébbletbevételének felhasznaldsa .......ocoooveiiniiiic e, 9
T1. Az eldiranyzat felhasznalasardl valo rendelkezés.......o.oocoo v s S
12. Az elGiranyzat-felhasznalasi jogkSr gyakoriasival kapesolatos feladatok ......ooeeeecvviceninnnn, 10
VB GIRZEL e ettt e et ettt te bt e s e ae e ke et et e ey ere et ae e r et st eabenr stns 10
Beszédmolasi és konyvvezetést KOteleZettSEZ ..c.vvvvvvvvirivinceiiireinrccerers et e 10
13, Konyvvezetési feladatok ...ttt e st ee e r e e 10
14, Beszamolasi KOtelezettSEZ ...ooiviriiiiii et e e e s s 11
VL TEIEZEE .ottt et e ettt sttt e b st e et s e s s e st e ent sameesaaseasaasassasesb sreatsesbeasse e sanseten 12
Kanyvviteli zérlat keretében elvégzendd feladatok, egyeztetések ......oooevniiniciiniiiccniiccienn, 12
15, KOnyvviteh @ZVEZEIESEK .iiviviiiiiiiiiiie ittt ettt e e s et e e ere e et s s s st 12
16. Zarlati feladatoki........ccooiiiii s e b 13
VEL FQIBZEE ..ttt et e bt e b e e b e b e b e e b s ese b b s s ens e s e e anenn 15
RESZIRLEZO NYIIVATLAITASOK 1ovvvvvvvoieseeeetsesses e assesss et es s en e s seasssen st st ens s eeesereeesaen 15
17. A Tankeriilleti K6zpont altal alkalmazott kényvviteli nyilvantartisi rendszer..........cc........... 15
VL FEIEZEL ...ttt a et e s e s e st s aesne e e n e b ene b enne e esbessbsesenreaneesesnes 19
Eszkdzdk €s forrasok besorolasa, mindsitése, értékcsdkkenésének elszAmolasa.......oceiiivvinen, 19
18. Altal4nos besOTOIASE SZADALYOK .......vu.veeieeieeeeees e cere s es st e e seseene 19
19. A Tankerilleti K&zpont altal kialakitasra keriild besorolasi szempontokhoz sziikséges
kSzponti elOIrAsok KOTE ..ottt e a e et s a e 20
20. AzeszkOzOKk minOsitésének sZabalya ...t 20
21. Az eszk0z0k bekerlilESIrtEKe .. .oovviiivieiiic e e 20
22. Atérgyi eszk0zOk Ertékét ndveld fellliitas .oooov e 21
23. A térgyi eszk6zOk bruttd értékének csOKKenEse ... 22
24, Az immaterialis javak és targyi eszkdzok értékesdkkenésének meghatdrozasa ..o, 22




A Szegedi Tankeriileti Kézpont 172017, {(V1.30.) szabélyzata A Szegedi Tankeriileti Kézpont Szamviteli Politikdja

25, A mérlegben szerepld eszkdz0k €rtékelse. ..o, 23
26. A merlegtételek év végi értékelésének altalanos szabalyai........ccoooeeiiiiiiiceii e 23

27. Immaterialis javak, targyl eszkdzok lizembe helyezése, dokumentalasanak szabalyozasa ... 23

DXL F@IEZRE oottt ettt ettt et ettt et ettt et e ne e e e et e e tar erbeens 24
Ertékhelyesbités elszamolasa, annak VISSZAITASA .......oo..vveiveersvisioseessesssssssesssssesssse s et eesi e 24
B G €17/ SO OO U OO O OO OO U U UR T UUPPSRUURUUUN 24
Ertelmezé rendelkezések 65 elfardsi SZaDAIVOK ..ovveviviviroeesieoiesoeeeee s esmseeenees s eseeseseenreeon 24
KT FRIBZEL .ottt ettt sttt n e e e e e ae st e e R e e et e ease e et eaane st abesesante 25
Az 4ltaldnos kiadAsok MEZOSZIASA .oivviveiicerert ittt et et be et n e r et e e ra st ne e 25
XTL FQJRZET ittt bbbttt b e R e bt e b e Re e b e bt era e ba e raa s b bbreas 25
ZATG TENACIKEZES ..ottt sttt e e se e st et e s st es e st e be s s e nassmeenenassassererastenraas 25

D SZAI BICHEKICE oottt et e et ee e e e en v et e n e er s 27

JOESZabAlYEYITEIENY oottt e e rrr e et s et ss e sesbreessar e sanrssrne s st aesberessaseeasnresassanns 27




A Szegedi Tankerlileti Kdzpont 12017 (V1.301) szabdlyzata A Sregedi Tankeriileti Kézpont Szamviteli Politikaja

A Szepedi Tankerileti Koézpont Szervezeti és Mitkadést Szabdlyzatanak 5. § (2) bekezdés ) pontjaban
biztositott jogktromben eljarva — figyelemmel szamvitelrd] 52016 2000. évi C. tdrvény (a tovabbiakban:
Szt)), az dllamhéaziartas szamvitelérsl szo16 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) és a
jelen szabalyzat mellékletében felsoroll jogszabdlyok rendetkezéseire — a Szegedi Tankeriileti Kdzpont
(a tovébbiakban: Tankerileti Kozpont) adottsdgainak és gazdalkodasi kérilményeinek sajatossdgait
figyelembe vevh szdmviteli politikdjat (a tovabbiakban jelen szabalyzatban: Szabdlyzat, vagy
szadmviteli politika) alabbiak szerint szabalyozom:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabdlyzat hatalya

1.§ (1) A szabdlyzal szervezeti és személyi hatalya kiterjed:
a) a Tankeriileti Kozpont valamennyi szervezeti egységére,

by wvalamennyi, a Tankeriileti Kozpont &altal fenntartott és mikodtetett koznevelési
intézményre,

¢) a Tankerilleti Kozpont kormanytisztviseldire és  kormanyzati  ligykezelbire,
munkavéallaldira, valamint a kéznevelési intézmények kozalkalmazottaira (a tovabbiakban
egyiitt: foglatkoztatott, vagy munkavallalo).

(2) A Tankeriileti Kézpont, mint G&nalldan mikddd és gazdalkodd koltségvetési  szerv
gazdalkodasat, szdmvitelét, szamviteli politik4jat az 1. szamu mellékletben felsorolt jogszabalyok
¢ldirdsal hatdrozzak meg.

(3) A szémviteli politika célja azon szabéalyok rogzitése, amelyek alapjan a szémviteli rendszer
mikddése biztositja a megbizhato és valds adatokat a kényveléshez, a beszdmolok Ssszeallitasdhoz,
valamint informacidt ad a vezetdi dontésekhez.

(4) A szamviteli politika részét képezik:
a) a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat,
b) az eszkdzdk és forrasok értékelési szabalyzat,
¢) az Onkdliség-szadmitasi szabalyzat,

d) apénz-¢és ériékkezelési szabalyzat.
2. A Tankeriileti Kézpont dltal ellatott feladatok

2.§ A Tankeriileti Kozpont allamhaztartasi szakagazati besoroldasa 841211 Oktatas igazgatdsa
tevékenység, alaptevékenységének kormanyzati funkecidk szerinti besorolasat az Alapitd Okirat és a
Szervezeti és Milikdési Szabalyzata tartalmazza. A kdltségvetési szamvitelben a Tankeriileti Kézpont
tevékenységével kapcsolatos bevételeket, kiadasokat a kormdnyzati funkciok szerint kell
megjeleniteni.

3. A Tankeriileti Koézpont altalanos forgalmi adé alanyisaga

3.§ (1) A Tankeriileti Kézpont addalany, adéigazgatdsi azonosito szama: 15835420-2-06.
(2) A Tankeriileti Kézpont addkételes tevékenységei:

a) épiilet, ingatlan kozds kezelése vagy ingyenes hasznadlata miatt a kozizemi dijak
tovabbszamlazasa (kGzvetitett szolgaltatas),

b) szellemi és anyagi infrastruktira magincéli igénybevételekor felmeriilt koltségek
tovabbharitasa,
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c) felesleges, valamint kiselejtezett eszk&zok és készletek értékesitése, amennyiben az
altalanos forgalmi adorél szolo 2007, évi CXXVIL torvény eldirja.
(3) A Tankeriileti Kozpont vallalkozasi tevékenységet wvégezhet az alapitdé  okiratban

meghatarozotiak alapjan.

4. A Tankeriileti Kozpont azonosité adatai

4.8 (1) A Tankerileti Kézpont:
a) neve: Szegedi Tankerilfeti Kdzpont,
b) alapitd szerve: a Magyarorszag Kormanya,
c) iranyito szerve: az Emberi Eréforrasok Minisztériuma,
d} kozépiranyitd szerve; Klebelsberg Kézpont,
e} székhelye: 6726 Szeged, Bal fasor 17-21.
f)  gazdalkodasi jogkore: kbzponti kdltségvetési szerv,
g) szakagazati besorolasa: 841211 Oktatas igazgatisa,
h) tbrzskOnyvi azonositd szam (PIR): 835420,
i) allamhéztartasi egyedi azonositéja (AHTI): 361440,
1) alapitd okiratanak szama: 61833/2016,
k) statisztikai szamjele: 15835420-8412-312-06,
1) elsd szamu képviseldje: tankeriileti igazgatd,
(2) A Tankeriileti Kdzpont alaptevékenységének ellatasdval Gsszefiiggd kormanyzati funkcidk
felsorolasat a mindenkori Alapité Okirat tartalmazza,

5. A pénzforgalmi szamlavezetés rendje

5.§& (1) A Tankerileti Kézpont kincstari kdrbe tartozd kézponti kéltségvetést szerv, A Tankeriileti
Ko&zpont feladatainak ellatasahoz sziikséges pénziigyi forrasokat a kdzponti, irdnyitd szervi tAmogatas,
az 4llamhéztartason belilli szervezetektd] kapott tadmogatisok, egyéb szervezetektol atvett
pénzeszkozok, valamint az ellatasi és egyéb tevékenységek utan beszedett bevételek teremtik meg.

(2) A pénzeszkdzdk kezelésére a Tankeriileti Kézpont a Magyar Allamkincstarnal:
a) elbiranyzat-felhasznalasi keretszamlaval,
b) eurdpai unids programok célelszamolasi szamlaval,
¢) devizaszamlaval
rendetkezik.

(3) A pénzforgalmi szamlavezetés, a pénzkezelés és a pénzellatas rendjét a Tankerileti Kozpont
Pénz- és értékkezelési szabalyzata tartalmazza.
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I. FEJEZET
6. A szamviteli alapelvek érvényesiilése

6.§ A koOltségvetési beszamold elkészitésekor €s a kdnyvvezetés soran az Szt. 15.-16. §-ban
meghatarozott alapelveket kell érvényesiteni az Ahsz. 4. §-ban foglalt eltérésekkel, amelyek az
alabbiak:

a) a vallalkozds folytatdsdnak elve a koltségvetési beszamol6é  elkészitésekor és a
kdnyvvezetés soran abbol kell kiindulni, hogy a gazdalkodd a beldthatd jovoben is fenn
tudja tartani mikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a miksdés
besziintetése vagy barmilyen okbol torténd jelentds cstkkenése. A vallalkozas
folytatdsdnak elve a Tankeriileti Kozpont gazdalkoddsaban oly mdadon érvényesiil, hogy a
koltségvetési beszamold elkészitésénél figyelembe kell venni a kéltségvetési évben
bekdvetkezett szervezeti €s feladatvaltozasokat (az atszervezéseket, az irdnyitd szerv
megvaltozdsat, a szerkezeti valtozdsokat) is. Az éves koltségvetési beszamoldban a
feladatok végrehajtasanak Ggy kell megjelennie, hogy az biztos alapot adjon a jovobeni
pénziigyi tervezéshez.

b) a teljesség elve: a gazdalkodénak koényvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket,
amelyeknek az eszkozdkre ¢€s a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatasat
a koltségvetési beszamoldban ki kell mutatni; ideértve azokat a gazdasagi eseményeket is,
amelyek az adott kdltségvetési évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulonapijat
kivetden, de még a mérleg elkészitését megeldzden valtak ismertté, masrészt amelyek a
mérleg fordulénapjaval lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg
fordulonapja elétt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megeldzden ismertté
valtak. A teljesség elvének érvényesitésénél figyelembe kell venni, hogy a kéltségvetés
naptari évre késziil,

¢) avalodisdg elve: a kényvvitelben régzitett és az éves koltségvetési beszamoldban szerepld
tételeknek a valdsagban is megtalathatoknak, bizonyithatdknak, kiviilallok altal is

megéllapithatéknak kell lenniiik. Ertékelésik meg kell, hogy feleljen az Szt.-ben és az
Ahsz.-ben eldirt értékelési eiveknek €s az azokhoz kapcsolédé értékelési eljarasoknak.,

d) a vildgossdg elve: a kOnyvvezetést és az éves koltségvetési beszamoldt attekinthetd,
érthetd, az Szt.-nek és az Ahsz.-ben foglaltaknak megfelelden rendezett formaban kell
elkesziteni.

¢) a kovetkezetesség elve: az éves koltségvetési beszamolo tartalma és forméaja, valamint az
azt alatdmaszté konyvvezetés tekintetében az allanddsagot és az Gsszehasonlithatdsagot
biztositani kell.

f) a folytonossag elve: a koltségvetési év nyitdadatainak meg kell egyezniiik az elézd
koltségvetési év megfeleld zard adataival. Az egymast kovetd években az eszkozdk és a
forrasok értékelése, az eredmény szambavétele csak az Szt.-ben és az Ahsz.-ben
meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

g) az Osszemerés elve: az Osszemérés elvének altalanos jelentése szerint az adott idészak
eredményének meghatarozdsakor a tevékenységek adott iddszaki teljesitéseinek elismert
bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell szamitisba venni,
fiiggetleniil a pénziigyi teljesitéstol. A bevételeknek és a kéltségeknek ahhoz az iddszakhoz
kell kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmertiltek. A koltségvetési szamvitelben az
Osszemérés elve oly médon érvényesiil, hogy a koltségvetési maradvany megéllapitasakor
a bevételeket és kiadasokat tevékenységenként elkiilonitve kell figyelembe venni.

h) az dvatossdg elve: nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel
pénziigyi realizalasa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatérozasa sorin az
értékvesztés elszamolasaval kell figyelembe venni az eldrelathatd kockazatot és
feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a kdltségvetési év mérlegének fordulonapja és a

6
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i)

k)

D)

mérlegkészités 1dopontja kozott valt ismertté. Az értékesokkenéscket, az ériékvesztéseket
el kell szamolni, fiiggetleniil attél, hogy a koltségvetési év eredmenye nyereség vagy
veszieség, Az Ovatossag elve érvényesitésekor a céltartalék képzésére vonatkozo szabalyok
nem alkalmazhatok. Az Ovatossig elve alapjan foglalkozni kell az értékvesztéssel. A
készletek, a kovetelések és befektetések arfolyamcsdkkenését, értékvesztését a
Szabalyzatban meghatdrozott esetekben el kell szamolni, a beszdmoldhan a tényleges
vagyoni értéket kell szerepeltetni.

a brutio elszamolds elve: a bevételek és a kdltségek (raforditasok), illetve a kdvetelések és
a kotelezettségek egymassal szemben — az Szt.-ben és az Ahsz.-ben szabalyozott esetek
kivetelével — nem szamolhatok el,

az egyedi értékelés elve: az eszkézoket és a kotelezettségeket a kényvvezetés és az éves
kéltseégvetési beszamold elkészitése soran egyedileg kell rogziteni és értékelni. Az egyedi
értékelés elve sajatosan alkalmazhaté az egyszertsitett értékelési eljaras ala vont
kovetelések esetében.

az idébeli elhatdrolds elve: az olyan gazdasigi események kihatésait, amelyek két vagy
tobb koltségvetési évet is érintenek, az adott iddszak bevételei és kdltségei kdzott olyan
aranyban kell elszamolni, ahogyan az az alapul szolgalé id6szak és az elszamolasi idészak
kozott megosziik. A kOliségvetési szdmvitelben az idébeli elhatarolas elve nem
alkalmazhato.

a tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve. az éves koltségvetési beszamoloban és
az azt aldtdmasztd kOnyvvezetés soran a gazdasigi eseményeket, iigyleteket a tényleges
gazdasagi tartalmuknak megfeleléen — az Szt.-ben és az Ahsz. alapelveihez, vonatkozo
eldirdsaihoz igazoddan — kell bemutatni, illetve annak megfelelden kell elszamolni,

lényegesség elve: lényegesnek mindsiil az éves koltségvetési beszamold szempontjabol
minden olyan informacid, amelynek elhagydsa vagy téves bemutatisa ~ az ésszerliség
hatarain beliil - befolyasolja az éves kOltségvetési beszamold adatait felhasznalok
déntéseit.

a koltség-haszon Osszevetésének elve: az éves koltségvetési beszamoloban (a mérlegben, az
eredmény-kimutatasban, a kiegészité mellékletben) nyilvanossagra hozott informaciok
hasznosithatosaga (hasznossaga) alljon aranyban az informdcidok eldallitdsédnak
koltségeivel. A koltség-haszon Osszevetésének elve nem alkalmazhatd azon informaciok
eldallitasanak tekintetében, amelyek eloallitasat, szolgaltatasat jogszabaly eldirja.

II1. FEJIEZET

7. A koltségvetés osszeallitasaval kapcesolatos feladatok

7.§ (1) A Tankerilleti Kézpont elemi koltségvetését az allamhaztartisért felelGs miniszter ahtal
meghatérozott irdnyelvek €s az irdnyitd szerv irnymutatisa alapjan, valamint az altala megadott
kiadasi eldiranyzat csoportok, kiemelt eldiranyzatok, a feladatellatashoz jovahagyott koltségvetési
létszam, mikodeési bevétel és koltségvetési tamogatds nagysdgrendjének figyelembe vételével a
megadott hataridére a Gazdalkodasi és Uzemeltetési FOosztaly vezetdjének irdnyitasival a Foosztaly

késziti el.

(2) Az elemi koltségvetés elkészitésekor a kincstari kéltségvetésben rogzitett Kiemelt eléiranyzatok
mellett figyelemmel kell lenni az eldzd évi teljesitési adatokra és azokra a valtozasokra, amelyek
varhatéan befolyasoljak a tényleges adatok alakuldsat (pl. feladatvaltozés, dfa besorolds valtozasa,
inflacid, aremelések stb.).
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IV, FEJEZET
A KOLTSEGVETESI ELOIRANYZATOK EVKOZI MODOSITASAVAL KAPCSOLATOS FELADATOK
8. Eldiranyzat feletti rendeikezés

8.§ Kiemelt eldiranyzatok megvaltoztatasira, modositasara jogosult;
a) az Orszaggyilés,
b} a Kormany,
c) azirdnyito szerv,

d) sajat hataskorben a Tankeriileti Kézpont vezetdje.
9. Eldiranyzat-modositas sajat hataskorben

9.§ (1) A tankerilleti igazgatd a Tankeriileti Kozpont vonatkozasaban sajat eldiranyzat-moédositasi
hataskorében — az irdnyito szerv, a kOzépirdnyitd szerv és a Kincstar egyidejii jovahagyasat kivetben —
kiaddsi €s bevételi eldiranyzatinak f6 6sszegét, a kiemelt eldirdnyzatokat és azokon beliil a megfeleld
tételek elbiranyzatait a potldlag rendelkezésre bocsatott forrasokbol valamint a kotelezettségvallalassal
terheit kdltségvetési maradvanyabol megemelheti.

(2) Az eldiranyzat-modositas kéltségvetési tdmogatasi igénnyel sem a koltségvetési évben, sem a
kovetkezo években nem jarhat,

(3) Az Avr. 43.§ szerint a Tankeriileti Kdézpont a kiliségvetési kiadasok kiemelt elbirdnyzatai és a
kiemeit eldiranyzaton beliili rovatok kézdtt atcsoportositast hajthat végre.

(4) A Tankertileti Kozpont a személyi juttatisok egyes tételein megtervezett el6iranyzatok kézétt
sajat hataskdrben atcsoportositdst hajthat végre, Az atcsoportositas a térvényi kotelezettségen alapul6
juttatasok kifizetését nem veszélyeztetheti.

(5) A (3) bekezdés szerinti atcsoportositds sordn a személyi juttatdasok koltségvetési kiaddsi
gléiranyzatai novelhetdk az egységes rovatrend K33. Szolgaltatasi kiaddsok rovatai kiaddsi
eldiranyzatat terhére, ha annak célja, hogy a kordbban szolgaltatis vasarlassal ellatott feladatokat a
koltségvetési szerv az allomanyaba tartozd személyekkel lassa el, tovabba barmely rovat terhére, ha a
személyi juttatdsok koltségvetési kiadasi elSiranyzatainak novelése az azok jovahagyasakor még nem
ismert jogszabalyviltozds miatt sziikséges. Az egységes rovatrend K336. Szakmai tevékenységet
segitd szolgaltatasok rovat koltségvetési kiadasi eliranyzata pedig csak a K1. Személyi juttatdsok
rovatai koltségvetési kiadasi eldirdnyzatai terhére névelhetd.

(6) A munkaaddkat terheld jarulékok és szocidlis hozzajarulasi add elGirinyzata ~ a személyi
juttatasok elGiranyzata atcsoportositasaval Osszefliggd esetek kivételével — csak abban az esetben
csOkkenthetd, ha a Tankeriileti Kdzpont az éves fizetési kotelezettségének -- ideértve a korabban
keletkezett, és a tdrgyévre atiitemezett kbztartozasokat is — eleget tud tenni, és errdl az elbiranyzat-
atcsoportositas benyujtasaval egyidejiileg a Kincstarnak nyilatkozik.

(7) A (3) bekezdés szerinti intézkedés elrendelésére a tankeriileti igazgatd, vagy az altala irdsban
felhatalmazott, a tankerileti kdzpont &llomanyiba tartozd személy jogosult, és az intézkedést a
Szegedi Tankeriilet Kézpont ,,A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas,
érvényesites, utalvinyozas rendjérol” szolo szabalyzatanak megfelelden kijelolt pénziigyi ellenjegyzd
ellenjegyzi.

(8) A sajat hataskdrben végrehajtott eldiranyzat-modositdsrdl a modositast kisvetden a Kincstart
tgjékoztatni kell.

(9) Az eredeti, valamint a killonbdzé hataskdrben végrehajtott elbiranyzat modositasokat a
koltségvetési szamvitel nyilvantartasi szamlain kdnyvelni kell, emellett részletezé nyilvantartast is
vezetni kell.
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10, A Tankeriileti Kozpont tébbletbevételének felhasznalisa

10. § A Tankeriilett Kézpont €s a fejezeti kezelésli elbiranyzat tervezettet meghaladd (bevételi
eldirdnyzatain feliili) tobbletbevételét az irdnyitd szerv — az Avr.-ben meghatarozott értékhatért elérd
tobbletbevétele esetén az alamhaztiartasért felelds miniszter — eldzetes engedélyével, a felhasznélasra
engedélyezett tobbletnek megfeleld dsszegll, az irdnyitd szerv hataskdrében végrehajtott eldirdnyzat-
modositas utan hasznalhatja fel a Tankerileti Kézpont.

11.§ (1) A személyi juttatasok eldiranyzat:
a) ajovahagyott tObbletbevétellel,

b} a Tankeriileti Kozpont altal felhasznathatd kotelezettségvallaldssal terhelt maradvany
személyi juttatasokbol szarmazd részével,

¢) az atvett maradvany személyi juttatdsok ndvelésére fethasznalhatd részével,

d) a Tankeriileti Kozpont koltségvetésében eredeti elGirdnyzatként nem megtervezett, év
kdzben rendelkezésre bocsatott, és felhasznalasi célja szerint személyi jellegii kifizetést
tartalmazo egyéb forrasbol

névelhetd.

(2} Az illetményemelésre, vagy a meglév$ létszam hatdrozatlan idére szdélé foglalkoztatassal
torténd névelésére iranyulo felhasznalas kizardlag abban az esetben lehetséges, és a tGbbletbevétel
ilyen céll felhasznalaséara is csak abban az esetben adhato engedély, ha a forras tartos és a kovetkezd
évben a Tankeriileti K6zpont koltségvetésében eredett eldiranyzatként megtervezik. Ellenkezd esetben
a forras illetményemelésre nem hasznalhato fel, és annak terhére a meglévd 1étszam bdvitése csak
hatarozott idoére szold foglalkoztatas mellett lehetséges. A forras felhasznélasa csak a maradvanyhoz
rendelt kitelezettségvallalas céljanak megfeleléen térténhet.

11. Az eldirdnyzat felhasznalasarol valé rendelkezés

12. § (1) A Tankertileti Kdzpont kbltségvetésének kiadasi eldirdnyzatait terheld fizetési kételezettség
vallalasa vagy ilyen kovetelés (bevételi eldiranyzat teljesitése érdekében torténd) elbirasa — térvényben
meghatarozott kivétellel — a tankeriileti igazgaté vagy az altala — Avr.-ben foglaltak szerint ~ frdsban
meghatalmazott személyeknek a hatdskorébe tartozik. A kotelezettségvallalasnak az Avr.-ben
meghatarozott tartalmi eldiranyzat-felhasznélasi terven kell alapulnia. A kotelezettségvallalast — az
Avr.-ben foglalt kérben és médon — be kell jelenteni a Kincstarnak.

(2) Ha tdrvény vagy kormanyrendelet eltéréen nem rendelkezik, a Tankeriileti Kézpont — targyévi
kiadasi elbiranyzata terhére — a bevételi elbiranyzatok teljesitését feltételezve akkor véllalhat
kételezettséget, ha a szakmai, miiszaki, pénziigyi teljesités legkés6bb a targyévet kovetd év junius
30-4ig megtorténik. A bevételi eldiranyzatok nem teljesiilése esetén a kotelezettségvallalasokat feliil
kell vizsgalni, és meg kell tenni a szilkséges intézkedéseket.

(3) A kitelezettségvallalis a gazdasadgi vezetbnek vagy az altala kijeldlt személynek az
ellenjegyzése utan, és — az Avr.-ben meghatarozott kivételekkel — csak a pénziigyi teljesitést
megeldzden, irdsban térténhet.

(4) A kotelezettségvallalas eldtt meg kell gydzédni arrdl, hogy a jévahagyvott koltségvetés fel nem
hasznalt és le nem k&tott része biztositja a fedezetet.

(5) A kotelezettségvallalasokhoz kapcsoloddan olyan, legalabb kiemelt eldiranyzatonként
részletezett részletezd nyilvantartast kell vezetni, amelybd] megallapithato az egyes évek eldiranyzatait
terheld fizetési kitelezettség.

{(6) A Tankeriileti Kzpont tobb év eldiranyzatait terhelé kotelezettséget az Avr.-ben meghatérozott
korben ¢és értékhatar felett az irdnyitd szerv, - az Avr.-ben meghatarozott értékhatart elérd
tobbletbevéiele esetén az allamhaztartasért felelés miniszter - eldzetes engedélyével vallalhat, kivéve,
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ha tOrvény eltérden rendelkezik. A kotelezettségvallalas fedezetét a varhatd teljesitési idépontokhoz
igazodoan kell a Tankeriileti Kozpont kéltségvetésében eldiranyozni.

{(7) Az éves koltségvetési térvény eltér6 rendelkezése hianyaban jutalmazasra — ideértve a prémium
cimén teljesitményGszidnzés, szemelyi Osztinzés céljabdl toriénd kifizetést is — az eredeti torvény
szerinti illetmények, munkabérek rovat eléiranyzatanak 12%-a hasznalhato fel.

(8) A Tankerileti Kozpont fizetési kotelezettségeinek  jogszabalyban,  szerzbdésben
{megallapodasban), jogerds birdsagi itéletben, kozigazgatdsi hatdrozatban, vagy mas fizetési
kotelezettséget keletkeztetd dokumentumban meghatarozott idépontig kiteles eleget tenni.

(9) Az Avr. 35. § (3) bekezdésben foglaltak kivételével a koltségvetési szerv és a fejezeti kezelésii
eldiranyzat kozhatalmi bevételek, intézményi mitkddést bevételek és felhalmozasi bevételek eredeti
vagy — ha a bevételek tervezettdl torténé elmaraddsa miatt csokkentették — moddositott bevételi
cldirdnyzatdn feliilli tGbbletbevéte]l az iranyitd szerv elbzetes engedélyével, a felhasznalasra
engedélyezett tobbletnek megfeleld Osszegil, az irdnyitd szerv hataskdrében végrehajtott eldiranyzat-
modositas utan hasznalhat6 fel.

(10) Az irdnyitd szerv dontéséig a tobbletbevétellel a koltségvetési szerv, fejezeti kezelésii
eldiranyzat bevételi eldiranyzatait nem lehet modositani. A felhasznaldsra nem engedélyezett Ssszeget
a dontés kizlésétd] szamitott 5t napon beliil a kzponti kéltségvetésnek be kell fizetni.

(11) A Tankeriileti Kézpont gazdalkodasaért felelds szervezeti egység adott feladattal megbizott
referensei a koltségvetési szamvitelben nyilvantartott eldiranyzatokat havonta, minden hénap 20-ig
egyeztetni kotelesek a Kincstar (PJ02/B: kiadasok és bevételek eldiranyzatanak és teljesitésének
alakulasa} adatszolgaltatasaval. Az esetleges eliéréseket az egyeztetést kdvetden soron kiviil tisztazni
és rendezni kell.

12. Az eléiranyzat-felhasznalasi jogkor gyakorldsdval kapesolatos feladatok

13.§ (1} Eloirdanyzatok felhaszndlasa a jovdhagyott eldirdnyzatok terhére tOrténd Dbevételek
beszedését és a kiadasok teljesitését jelenti.

(2) Az elemi koltségvetésben megtervezett eldiranyzat-csoportok, kiemelt eldiranyzatok csak az
Alapité Okiratban meghatarozott alapfeladatokra és az azzal Osszefiiggd egyéb kiadasokra
hasznalhatok fel.

(3) A kiadasok ¢s bevételek jellegét jelold Egységes Rovat Azonositd kédok alkalmazasdért, a
bizonylatok elbirasszerii kitoltéséért a Tankeritleti Kozpont ,, A kételezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas rendjérél” szolo szabalyzatban rogzitett kormanytisztviseldje a
felelds.

V. FEJEZEY
BESZAMOLASI ES KONYVVEZETESI KOTELEZETTSEG
13. Konyvvezetési feladatok

14. § (1) Az dllamhaztartds szamvitele a kiltségvetési szamvitelbdl és a pénziigyi szamvitelbd! all.

(2) A koltségvetési szamvitel a bevételi és kiadasi elGiranyzatok alakuldsanak, a kovetelések,
kitelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabba a kapott
tamogatasok felhaszndlasanak a valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerii, attekinthetd
nyilvantartasat és az éves kdltségveiési beszamold ezekre vonatkozd részel megbizhatd és valos
Osszképet mutatod elkészitését biztositja. '

(3) A pénziigyi szamvitel a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye valdsdgnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszeril, attekinthetd nyilvantartasat ¢s az éves kiliségvetési beszamolod
ezekre vonatkozo részei megbizhaté és valds Osszképet mutato elkészitését biztositja.
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(4y A Tankeriilei Koézpont eszkdzeit, forrasait, bevéleleit és kiadasait a szamlarendben
meghatarozott konyvviteli ¢s nyilvantartdsi szdmlakon mutatja ki, amelyet a VIL fejezetben
részletezett, az iranyité szerv altal meghatdrozott szdmitdgépes Ugyviteli rendszer altal biztositott
részletez6 nyilvantartisok vezetésével tdmaszt ald. A Tankeriileti Kézpont a pénzigyi kdnyvvezetés
soran a koltségeket elsddlegesen az 5. szamlaosztalyban koltségnemek szerinti, masodlagosan az 591,
Koltségnemek atvezetési szamla hasznalatdval a 6. vagy 7. szamlaosztaly konyvviteli szamlain
konyveli. Az a koltség, amelyrél felmeriilés pillanatdban nem &llapithatdé meg, hogy mely
tevékenységet érinti a 6. szamlaosztalyba, egyéb esetben a 7. szdmlaoszidlyba keriil felvételre. A
koltségvetési szamvitelben a Tankerlleti Kézpont bevételel és kiadasai kormanyzati funkeciok szerint
elkiildnitetten kertilnek felvételre a nyilvantartasiszamlara.

(5) A Gazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztaly a kévetelések és kotelezettségek allomanyaban
bekdvetkezd véltozasokat az irdnyitd szerv altal meghatarozott szamitégépes ligyviteh rendszerrel a
részletezd nyilvantartasban, a kéltségvetési és pénziigyi szdmvitelben is folyamatosan rdgziti, A --
fokonyvi kényvelés mellett a targyi eszkozok és a készlet részletezd nyilvantartasat is az irdnyito szerv
altal meghatarozott szimitogépes iigyviteli rendszerrel végzi.

(6) Az uniés forrasbol tamogatott feladatok elldtdsdhoz kapesolédo kéltségek kodmyvviteli
nyilvantartasara az altalanos szabalyok irdnyadok, azzal az eltéréssel, hogy a felmeriilé kdltségeket
elkiilonitetten is nyilvan kell tartani. A kifizetéseket lehetGség szerint a célelszamotasi szamlarol kel
teljesiteni.

(7) A kotelezettségvallalasokat, az eldiranyzat-modositdsokat folyamatosan rogziteni kell. A
kényvviteli nyilvantartast év végével le kell zarni.

(8) A konyvelés rendjének kialakitdsa, szabalyozasinak elkészitése Gazdalkodasi és Uzemeltetési
Foosztaly vezetdjének a feladata.

14. Beszdmolisi kitelezettség

15.§ (1) A Tankerileti Koézpont a kdltségvetésében a Szervezeti és Milkodési Szabalyzata szerinti
feladatok elldtasa érdekében tervezett, modositott eldiranyzatokrol, vallalt kotelezettségekrdl a
felmeriilt/elszamolt kiadasokrol, bevételekrol havonta iddkozi kihtségvetési jelentést, negyedévenként
mérlegjelentést, év végén kbltségvetési beszamolot készit.

(2) A Tankerileti Kézpont kdltségvetési kényvelésében lévé adatokkal kell a havi 1ddkozi
koltségvetési jelentést — - a targyhonapot kovetd hénap 25. napjaig — a KGR-K11 rendszerben
feltblteni.

(3) A negyedéves mérlegjelentést a Tanker{ileti Kdzpont eszkdzeinek és forrasainak alakulasardl a
fokonyvi kivonat allomanyi szamlainak adataibodl kell 6sszeallitani az I-II1. negyedév vonatkozéséban
a negyedévet kovetd honap 20. napjaig, a IV. negyedévre vonatkozéan gyorsjelentésként a
targynegyedévet kovetd év februar 5-éig, az éves jelentést az éves beszamold elkészitésének
hatéridejével megegyezden kell a KGR-K11 rendszerben feltélteni, majd papir alapon az irdnyito
szervnek és a kOzEépiranyitd szervnek megkiildeni.

(4) A naptari évrol december 31-t forduldnappal éves kéltségvetési beszamoldt kell késziteni. Az
éves koltségvetési beszamold részei:

a} a koltségvetés végrehajtasénak ellendrzését és a zarszamadis elkészitését a koltségvetési
szamvitellel biztositd

aa} koltségvetési jelentés,
ab) maradvany-kimutatés,

ac) adatszolgaltatdis a személyl juttatdsok és a foglalkoztatottak, valasziott
tisztségviselok dsszetételérdl,
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b) a vagyoni helyzet €s az eredményszemiéletii bevételek, koltségek, raforditasok alakulasat,
valamint a zarszémadas kiegészitd informacidinak elkészitését a pénziigyi szamvitellel
biztositd

ba) meérleg,
bb) eredmény-kimutatas,
be) kiegészitd melléklet,

c) kiegészitd melléklet
ca, immateridhs javak, targyi eszkdzok, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozok
allomanyanak alakulasa,

ch

cc, kiegészitd, tajékoztatd adatok.

eszkdzbk értékvesztése,

El

(5) A beszamolo részletes adattartalmat a kormanyrendelet, a beszamold nyomtatvany, illetve az
allamhdztartasért felelds miniszter koltségvetési Gtmutatojatartalmazza.

(6) A mérlegben az eszkdzdket és forrasokat, a pénzforgalmi jelentésben a bevételeket és a
kiadasokat brutté modon kell szerepeltetni.

(7) Az éves beszamolot a Nemzetgazdasigi Minisztérium altal meghatirozott és az EMMI &ltal
biztositott iirlapok kitdltésével és szamitdgépes program segitségével kell teljesiteni.

(8) Az éves koliségvetési beszamolo adatait a kdltségvetési évet kovetd év februdr 28-ig kell a
Magyar Allamkincstar aital miikddtetett elektronikus adatszolgaltato (KGR-K11) rendszerbe feltlteni.

{9) A negyedik negyedéves mérlegjelentés elkészitésének idopontjaig kell elvégezni a leltarozasi és
értékelési feladatokat, illetve a kbltségvetési évre vonatkozoan sziikséges helyesbitéseket.

(10) Az év végi zarasi hataridok figyelembe vételével meghatérozott hatarid6ig beérkezett, az adott
koltségvetési évben teljesitett druszallitds és szolgaltatasnyijtashoz kapcsolodd szamlak értéke
Allithatd be a mérlegbe a kételezettségek kdzé.

(11) Az éves koltségvetési beszamold elkészitéséért a Tankerileti Kozpont vezetdje a felelbs. Az
éves koltségvetési beszdmoldt a tankeriileti igazgatd és a gazdasagi vezetd a hely és a kelet
feltiintetésével irja ala.

(12) Az adatszolgéltatasok és beszamolok hataridében torténd teljesitéséért a gazdalkodasért felels
szervezell egység vezetbje a felels.

V1. FEJEZET
KONYVVITELL ZARLAT KERETEBEN ELVEGZENDO FELADATOK, EGYEZTETESEK
15. Kényvviteli egyeztetések

16.§ (1) A koveteiéseket, a kotelezettségvallalasokat, a bevételi és kiadasi elbiranyzatokat, ezek
teljesitéséhez kapcsolodd gazdasdgi eseményck bizonylatait haladéktalanul el kell szamolni. A
pénziigyi szamvitelben a sajitos elszamolasokat érinté gazdasagi események bizonylatait a
beérkezésiiket kivetOen kell haladékialanul elszamolni.

(2) A konyvviteli zérlat sordn a folyamatos kdnyvelés teljessé tétele érdekében el kell végezni a

kiegészitd, helyesbitd, egyeztetd, Osszesitdé konyvelési munkakat, a kényvviteli, valamint a
koltségvetési konyvvitel sordn vezetett nyilvantartasi szamlak lezarasat és a fokonyvi kivonat

eikészitését,

(3) A havi, negyedéves, éves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni a koltségvetési és a
pénziigyi konyvvezetés helyességének ellendrzését az Ahsz. 17. mellékletében meghatdrozottak
szerint.
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17.§ (1) A részletezd nyilvantartasokat a fokonyvi konyveléssel egyezteti kell.

(2) Havi egyeztetési feladatok:

a)
b)

¢)

d)

pénztarszamla egyenlegének egyeztetése a pénztarjelentés zard adataval,
elGiranyzati-szamla egyenlegének egyeztetése a honap utolsé napi Kincstar PJO2/B

adatszolgaltatasaval,

személyi juttatdsok és a munkaaddt terheld jarulékok cimen kifizeteti havi dsszegek
egyezietése a havi bérsszesitovel és a honap kozben személyi kifizetéseket tartalmazo
kincstari feladassal, valamint a bérelszamolasi szdmlaval,

a havi ad6k és jarulék bevallasok adatainak egyeztetése a tényleges befizetésekkel,
a Kincstar PJ02/B adatszolgaltatds egyeztetése a Tankeriileti Kézponti nyilvantartasokkal,

a havi pénzforgalom egyeztetése (készpénz-dllomany, illetve eldiranyzat-felhasznalasi
keretszamla havi nyitd egyenlege (+) havi pénzforgalmi bevételek (-) havi pénzforgalmi
kiadasok = készpénz-allomany, illetve eldiranyzat-fethasznalasi keretszamla ho végi zard
egvenlege).

(3) Negyedéves egyeztetési feladatok: (havi egyeztetési feladatok elvégzésén i)

a)

b)

a beruhazas, felyjitdés fOkonyvi szamlak egyeztetése a targyi eszkozdk részletezd
nyilvantartasaval,

a szallitdi kételezettségek, az ados, a vevoi és egyéb kbvetelések egyeztetése,

@ Ev végi egyeztetési feladatok: (a havi illetve a negyedéves feladatokon kiviil):

a)

b)

d)

az  elSiranyzat-médositasok, a  tényleges tAmogatasi elGirAnyzat megnyitdsok
{poteldirdnyzatok, zarolasok) egyeztetése a rendelkezd levelekkel, a feliigyeleti szerv
illetékes elbaddjaval,

a koltségvetési eldiranyzat maradvany felhasznalasok, tébbletbevételek egyeztetése,

a Tankeriileti Kozponttal szembeni elszdmolasi kotelezettségek, egyéb elszdmoldsok
egyeztetése,

a december havi bérek, ho kozi kifizetések egyeztetése, rendezése.

16. Zarlati feladatok

18.§ (1) A konyvviteli zérlat egyrészt azoknak a gazdasagi miiveleteknek az elszdmolasat jelenti,
amelyeket ho, negyedév, félév és év végén kell elvégezni a kdnyvviteli szamlak zarasa el6tt, masrészt
jelenti a fokdnyvi szamlak adataird] készitett kimutatasok elkészitését.

(2)  Havi zariati feladatok targyhot kovetd honap 15. napjaig:

a)

b)

az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédoan vezetett nyilvantartési szamlakon rogzitett
kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kitelezettségek egyeztetése a részletezd
nyilvantartasokkal, az egyeztetések alapjan kisziirt hibak javitasa,

az Absz 12. § (6) bekezdése szerinti esetben a hasznalatbd! kivont immaterialis javak,
targyi eszk8z0k atsoroldsa az &tsorolt, kdvetelés fejében atvett készletek kozé,

az altalanos forgalmi adé megallapitasaval kapesolatos elszamolasok, egyeztetések, ennek
soran az altalanos forgalmi add elszamolasat koézétt nyilvantartott eldzetesen felszamitott,
nem levonhaté altaldnos forgalmi ado atvezetése a mas kiilonféle egyéb raforditasok kozé,
€s

a konyvviteli szamldkon kimutatott ado, jérulék és més kozteher kotelezettségek
egyeztetése a bevallasokban szerepld adatokkal,

a havi személyi juttatisok elszamolasa a Kincstar értesitése alapjan,
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)
h)
1)

a kifizetett személyi juttatasok utan a munkaadot terheld jarulékok elszamolasa,
az eléiranyzat modositasok kdnyvelése,
fékonyvi kivonat készitése,

id8kozi koltségvetési jelentés elkészitése.

(3) Negyedéves zarlati feladaiok (a havi zarlati feladatokon kiviil) a targynegvedévet kovetd
honapl5. napjdig:

a) az immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek dllomanyvaltozasainak — igy killdndsen
sajat eléallitas, anyagfelhasznalds, selejtezés, hasznosithaté hulladék készletre vétele,
aktivalas, térités néliiili atadds, atvétel — elszamolasa, ide nem értve a jelen § (2) bekezdés
b) pontja szerinti tsoroldst, a kovetelésck, kitelezettségek fejében torténd dtadast, atvételt,

b) a befektetett eszkdzik €s a forgdeszkdzok 1éves besoroldsdnak helyesbitése,

¢} aterv szerinti és a terven felil ériékcsdkkenés elszamolasa,

d) az egyszerisitett értékelési eljaras ald vont kévetelések esetén az ériékvesztés €s annak
visszairasanak elszamolasa az egységes rovatrend rovatathoz kapcsoloddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon és a kényvviteli szamlakon,

e} azelozd évek éves koitségvetési beszamoloi esetleges helyesbitésének elszamolasa,

fy a (2) bekezdés c) és d) pontja szerinti feladatok a negyedéves bevalldsok tekintetében, a
kényvviteli szamlakon kimutatott add, jarulék és mas koztcher kotelezetiségek egveztetése
az adofolydszamlaval,

g) a 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszamlan nyilvantartott kiadasok, valamint a 005,
Bevételek nyilvantartasi ellenszamlan nyilvantartott bevétel felosztasa,

h) afékényvi kivonat alapjan a kdnyvelés helyességének ellendrzése,

i) egvéb pénzforgalom nélkiili tételek kdnyvelése a részletezd nyilvantartasok alapjan (pl.
targyi eszkoz selejtezése, értékesités, sth.),

1} negyedéves mérlegjelentés Gsszedllitasa.

(4) Ev végi zarlati feladatok (a havi, negyedévi zarlati feladatokon kivil) a mérlegkészités
idbpontjaig:

a) aleltan kiilénbozetek elszamolasa, az eltérések okainak kivizsgalasa,

b) az eszkb6zok érickelése, az értékvesztés elszamolasa és annak visszairdsa, az esetleges
terven felith értékesdkkenés visszairdsa, értékhelyesbités elszdmolasa,

¢} a kilfoldi pénzeszkbzre sz016 eszk0z0k és forrasok, kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek mérleg forduldnapjan torténéd  atértékelése, a kovetelések és a
kételezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek esetén az egységes rovatrend
rovatathoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szadmldkon €s a kdnyvviteli szamlakon
egyarant,

d) abehajthatatlan kbvetelések elszamoléasa,

e) az idobeli elhatarolasok elszamolasa,

f) azard befejezetlen termelés keészletre vétele,

g) az 5. szdmlaosztidly 51-56. szamlacsoport kényvviteli szémldinak &tvezetése a 8.
szamlaosztaly kényvviteli szamldira,

h) a 6. szamlaosztalyban kényvelt altalanos kdltségek felosztasa a 7. szamlaosztaly kényvviteli

szémlaira a 691. Altalanos koltségek atvezetési szamla kézbeiktatasaval,
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1} az 571, Sajal termelésd készietek allomanyvaltozasa és 572, Sajat elballitast eszkdzok
aktivalt értéke kOnywviteli szamlainak Aatvezetése a 492, Mcérleg szerinti eredmény
clszamoiédsa kényvviteli szamlara,

1} a8 és 9. szamlaosztaly kdnyvviteli szamlainak lezarasa a 492. Mérleg szerinti eredmény
elszamolésa kényvvitel szamlaval szemben,

k) a 6-0s szamlaosztaly kényvviteli szamlainak lezarasa a 691. Altalanos koltségek dtvezetési
szdmla kdnyvviteli szamldval, a 7. szamlaosztaly kdnyvviteli szamlainak lezardsa az 591,
Kohségnem atvezetési szamla kdnyvvitell szdmlaval szemben,

) a492. Mérleg szerinti eredinény elszadmoldsa kényvviteli szamla dtvezetése a 416. Mérleg
szerinti eredmény kényvviteli szamlara,

m) az 1-4. szamlaosztaly kényvviteli szamlak lezarasa a 493. Zarémérleg szamla konyvviteli
szamlaval szemben,

n} az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoloddan az elGiranyzatok nyilvantartasi szamldinak
lezarasa a 001. El6iranyzat nyilvantartasi ellenszamla nyilvantartisi szamlaval szemben,
valamint a teljesités nyilvantartasi szamlainak lezdrasa és — ezzel egyezd Osszegben ~ a
kovetelések vagy kitelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi
szamldinak korrigalasa a megfeleld nyilvantartasi ellenszamlaval szemben.

(5) Az egyeztetési ¢és zéarlati feladatokat a gazdalkodasért felelds szervezeti egység munkatarsai a
gazdasagi vezetd irdnyitasa és ellendrzése mellett 2 munkakdri leirasokban megosztottak szerint latjak

el.
VII. FESEZET
RESZLETEZO NYILVANTARTASOK
17. A Tankeriileti Kézpont altal alkalmazott konyvviteli nyilvantartasi rendszer

19.§ A gazdalkodasért felelds szervezeti egység megbizott korménytisztviseléje az Szt., az Ahsz.
eloirdsai alapjan az irdnyitd szerv aital meghatdrozott szamitogépes iigyviteli rendszer keretében
vezetl a részletezd nyilvantartasokat.

Immaterialis javak, nagy- és kis értéki (argyi eszkdzok részletezd konyvelése

20.§ (1) Az 1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzok szamlacsoporthoz kapesoléddan az
immateridlis javakrdl, a nagy- és kis értékll targyi eszkozokrél a fOkonyvi kinyvelés adataival
egyezoen egyedi nyilvantartast kell vezetni, A konyvelést az iranyitd szerv altal meghatarozott
szamitogépes iigyviteli rendszer targyi eszk6z nyilvantartd moduljaval kell elvégezni. A szdmitogépes
program general minden, a részletezé nyilvantartas dokumentacidjat jelentd bizonylatot (pl. beruhdzasi
bizonylat, egységek kozotti atadas-atvételi bizonylat stb.). Minden targyi eszkdz egyedi azonosité
szamat is a program adja.

(2) A kis értékli vagyoni értékil jogok, szellemi termékek, targyi eszkdzok és szakmai eszkozok
nyilvantartasa:

a) 0-10 000 Ft bekeritlési értékig a kisértékil targyi eszkdzokrél sem mennyiségi, sem
értékbeli nyilvantartast nem kell vezetni, kivéve a tankdnyvek konyvtari nyilvantartésba
vett allomanyardl,

b} 10 001 Ft-200 000 Ft bekeriilési értékig a kisértékl eszkdzokrd]l mennyiségi és értékbeli
nyilvantartast kell vezetni.

(3) Az immatferialis javak ¢és nagy értékii targyi eszkozok értékesokkenését negyedév végén, a
tényleges ilizembe helyezéstdl idéaranyosan (napi értékcstkkenés) — az Ahsz.-ben meghatarozott
kulesok alapjan — kell elszamolni.
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(4) Az értékesOkkenés 18konyvi kinyvelése a targyi eszkoz modulbol feladéssal keriil a fokonyvi
szamlakra.

(5) Az tmmaterialis javak &s tirgyi eszkozok lzembe helyezésének dokumentalisa beruhdzasi és
beruhazas aktivalasi bizonylatokon trténik.

(6) A 2014, januar 1-jét megeldzden iizembe helyezett, hasznéalatba vett eszkézok korabban
megallapitott terv szerinti értékesOkkenési leirdsi kulcsdt, kordbban elszamolt terv szerinti
érickesokkenését, ¢és a hatralévd idoszakban még elszdmolandd terv szerinti értékcstkkenés
elszamoldsat a 2014. januér 1. el6tti szabalyok alkalmazasaval kell elvégezni.

Immaieridalis javak, tdrgyi eszkozik, kis értékii targyi eszkizok leltarkirzetenkénti nyilvantartdsa
21§ (1) Az immateridlis javakrdl és  targyi eszkozokrol mennyiségben szikséges a
leltarkérzetenkénti, illetve személyi nyilvantartis vezetése.

(3) A szitkséges adatokat a nyilvantartasba, az lizembe helyezés, illetve felhasznalas konyvelésével
egyidejiileg kell rogziteni.

(4) Minden dolgozo az irodaban elhelyezett ¢s személyi hasznilatra dtvett eszkdz rendeltetésének
megfeleld hasznélataért, megbrzéséért anyagilag is felelos.

Beruhazdsok egyedi nyilvantartasa

22.§ A még hasznalatba nem vett beruhazasok kozOtt elszamolt eszkozokrdl is kell részletezd
nyilvantartast vezetni. A beruhdzasokrol vezetett részletezdé nyilvantartasbol adott idSpontban
megallapithatd a beruhazasok tizembe helyezéséig felmertit kiadasok Gsszege.

Feliyjitasok nyilvantartasa

23.§ A targyl eszkOzOkdn végzett feldjitasokrol készitett nyilvantartdsnak tartalmaznia kell az
értekvaltozas iddpontjat, a valtozas okait, jellegét, az ezcket alatdmasztd bizonylatok azonositisdhoz
sziikséges adatokat.

Pénziigyi elszdmoldsok analitikdja

24.§ (1) A készpénzforgalomrd! és készpénz-készletrol pénztaranként pénztarjelentést kell vezetni.

(2} A pénztarjelentésben, amelyet az irdnyitd szerv Altal meghatarozott szamitdégépes ligyviteli
rendszer 4llit ¢l6 — a kiadasokat és bevételeket a kiadasi €s bevételi bizonylatokhoz kapesolédéan
azok szigori sorrendjében kell feltiintetni.

Elblegek nyilvdantartdsa

25.8 (1) A kiadott eldlegekrol és azok elszamolasardl tételes nyilvantartast kell vezetni az iranyité
szerv altal meghatérozott szamitogépes ligyviteli rendszerben.
(2) A részletezd nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

a) az eldleg felvételének iddpontjat,

b) a pénzt felvevd dolgozo nevét,

c) azeldleg dsszegét,

d) azeldleg jogcimét,

e) azelszamolas hataridejét, idépontjat,

f) aténylegesen felhasznalt Gsszeget,

g) atényleges felhasznalds jogeimét,
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h) a visszafizetelt Osszeget,
1) abevételezés, a kiadés tételszamat,

1) amég vissza nem fizetett elélegdsszeget.
Kavetelések (vevik, adésok) részletezd nyilvdantartdsa

26.§ (1) A kovetelésekr6l, €s azok teljesitéserdl szamlasoros és vevonkénti részletezd nyilvantartast
kell vezetni az e feladat ellatésira kialakitott — az irdnyité szerv altal meghatdrozott — szamitégépes
tgyviteli rendszer alkaimazasaval.

(2) A szémitégépes programban az aldbbi adatok keriilnek rogzitésre:
a) aszamlakészitéshez kapcsoloddan
aa) a vevd azonosito adatai (neve, cime),
ab) a szamla sorszama,
ac) aszamla kelte,
ad) a teljesités idopontja,
ae) a fizetés modja, hatarideje
b) tételenként
ba) a szolgaltatds megnevezése, mértékegysége,
bb) a szolgaltatas mennyisége, egységdara, értéke altaldnos forgalmi adé nélkiil,
be) az éltalanos forgalmi ado kules,
bd) az érték altalanos forgalmi adé nélkil (nettd dsszeg),
be) az altalanos forgalmi add Gsszege,
bf} a fizetendd dsszeg altalanos forgalmi adoval (brutto dsszeg), és
d) aszamlazott szolgaltatas pénziigyi teljesitésérdl
ca) a pénziigyi kiegyenlités datuma,
cb) a kiegyenlitett Gsszeg.

(3) A szamitdgépes részletezd nyilvantartas biztositja a rogzitett adatok képernydre és listara valo
lekérdezésének lehetdségét.

(4) A kovetelések részletez6 nyilvantartasa alapjan kell a koveteléseket a pénziigyi szamvitelben a
35. Kovetelések konyvviteli szamlan, koltségvetési szamvitelben a 09 (2) Kovetelések nyilvantartasi
szamlara a 004. Kovetelése nyilvantartasi ellenszamlaval szemben konyvelni.

Kotelezettségek (szallitok) részletezd nyilvintartdsa

27.§ (1) A beérkez6 szallitéi szamlakrdl szallitonkénti tételes, idésoros analitikat kell vezetni az
e feladat ellatdsara kialakitott — az irdnyité szerv altal meghatrozott - szamitogépes ligyviteli
rendszer alkalmazaséval.

(2) A szédmitogépes programban az alabbi adatok keriilnek régzitésre:
a)  szallitdi szamla beérkezésekor
aa) a szallitd azonosito adatai (neve, cime, szdmlaszama, addigazgatési szdma),
ab) a szamla szama,

ac) a szamla dsszege (addalap, altaldnos forgalmi adoé kulcs és Gsszege, brutté érték),
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ad) az altalanos forgahmi ado visszaigénylés modja,
ae) a hzetés modja,
af) a kifizetés jogcime alapjan Egységes Rovat Azonositd kodja,
ag) aszamla kelte,
ah) a fizetés hatarideje,
ai} a szolgaltatas teljesitésének idépontja.
b} a pénziigyi teljesitéshez kapcsolodoan
ba) a pénzlgyi kiegyenlités ddtuma,
bb) kiegyenlitett sszeg.

(3) A szamitogépes nyilvantartds biztositja a rbgzitett adatok képernybre és listara valo
lekérdezésének lehetoségét.

(4) A kotelezettségek részletezé nyilvantartasa alapjan kell a kotelezettségek Osszegét a
pénziigyi szamvitelben a 42. Kdételezettségek kdnyvviteli szamlan, kbltségvetési szamvitelben a
05(2) Kiadasi kitelezetiségvallalasok, mas fizetési kitelezettségek nyilvantartasi szamlara a 002.
Kételezetiségvallalas, mas fizetési kotelezettségvillalas nyilvantartasi ellenszamlaval szemben
kdnyvelnd.

Altalénos forgalmi ado részletezd nyilvdniartasa

28.8 (1) A kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasahoz kapcsoldéddan, a 24-25. §-ban
leirt modon, szamitdégépen rogzitett adatok biztositjdk az altalanos forgalmi add részletezd
nyilvantartasat. Havonia megtorténik a nyilvantartis adatai alapjan az altalanos forgalmi ado
bevallds elkészitése. Az altalanos forgalmi ado analitika lekérdezése meniipontbol kiirathatd,
amely kimutatds tovabb részletezhetd visszaigényelhets, nem visszaigényelhetd, aranyositas ala
vont csoportokba

(2) A Tankerileti Kdzpont a tovabbszamlazott koéziizemi szamlak vonatkozasaban él az
altalanos forgalmi adé visszaigénylési jogaval.

Kotelezettségvdallalas nyilvantartasa

29.§ A kotelezettségvallalas nyilvantartdsat a jogszabalyi kOvetelményeknek megfelelden, az
iranyité szerv altal meghatarozott szamitégépes {igyviteli rendszer hasznéalataval kell biztositani.
Amennyiben a rendszerben valamely okbd! a nyilvantartas nem megvaldsithatd, atmenetileg, az
akadaly elharitasaig Excel programban vald rogzités is megfeleld.

A kiadasok dlialdnos forgalmi ado alapjdnak részlefezd nyilvantartdsa
30.§ (1) Az altalanos forgalmi adé tartalma szempontjdbol a beruhézdsokat és a dologi
kiadasokat meg kell osztani az alabbi csoportokra:
a) adokédrom kiviili,
b) adomentes,
¢) addkdteles, az adé mértéke:
ca) 0%,
ch) 5%, vagy
cc) 18%, vagy
cd) 27%.
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(2)  Ennek nyilvantartasdt az irdnyitd szerv altal meghatarozott szamitdégépes tigyvitell rendszer
biztositja.

Az eldiranyzat részletezd nyilvaniaridsa

31.§ Az eldiranyzat-nyilvantartds az Ahsz.-ben meghatarozott mdédon tartalmazza az
eléirdnyzatokat.

Azonositds alatt dlie kiaddsokhoz és bevételekhez vezeteti részletezd nyilvantartds
32.§ Az azonositas alatt allé kiadasokndl és bevételeknél a részletezd nyilvantartast ngy kell
vezetni, hogy abbol megallapithatd legyen:
a) akeletkezés idbpontja, Osszege,
b} a partner megnevezése,
¢) arendezés madja, ideje,

d} arendezés érdekében tett intézkedések.
Tamogatas ériékii bevételek, véglegesen divett pénzeszkizok részletezd nyilvantartdsa

33.§ (1) A részletezd nyilvantartas tartalmazza:
a) apénzeszkdz atvétel iddpontjat,
b) az ataddadatatit,
¢) az atvett Gsszeget,
d) tamogalas megnevezését,

(2} A részletezd nyilvantartast negyedévenkeént, de legalabb az elemi k&ltségvetési beszamolé
Osszedllitdsa eidtt egyeztetni kell a koltségvetési szamvitel nyilvantartdsi, a pénziigyi szamvitel
konyvviteli szamlan kdnyvelt tételekkel.

VIII. FEJEZET
ESZKOZOK ES FORRASOK BESOROLASA, MINOSITESE, ERTEKCSOKKENESENEK ELSZAMOLASA
18. Altaldnos besorolasi szabalyok

34.§ (1) Az eszkdzoket nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkzdk és nemzeti vagyonba tartozé
forgoeszkdzok bontasban kell kimutatni.

(2) A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzként olyan eszkézt lehet kimutatni, amelynek az
a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosan, legalabb egy éven til szolgalja. Ezen eszkdzcsoportba
kell sorolni az immaterialis javakat, targyi eszkozoket és a befektetett pénziigyi eszkézoket. Azokat az
eszkdzoket, amelyek egy éven belill elhasznalodnak, a forgdeszkdzok kozé kell besorolni — értékiiktdl
fiiggetleniil.

(3) A forrasok kozott kell kimutatni a sajat t6két, a kotelezettségeket, az Ahsz. 48. § (10) bekezdése
szerinti kotelezettség jellegii sajatos elszamolédsokat és a passziv idébeli elhatarolasokat.

(4) Eredet szerint megkiilonbéztetiink sajit €s idegen forrasokat, rendelkezésre allas iddtartama
szerint a forrasok lehetnek hosszii vagy rovid lejaratiak.
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19. A Tankeriileti Kézpont dital kialakitdsra Kkeriilé besoroldsi szempontokhoz sziikséges
kozponti eldirasok kire

35.§ Az egyes eszktzOk befektetett eszkbznek, illetve forgdeszkSznek mindsitésénél a kovetkezd
kdzponti eléirdsokat figyelembe kell venni:

a) nem lehet kimutatni az eszkdzdk (sem a befekietett, sem a forgdeszkozdk) kozott a bérbe
vett, bizoményba, lizemeltetésre dtvett eszkdzOket;ezeket az eszkdzoket a 0. nyilvantartasi
szamlak szamlaosztdlyban kell nyilvantartani,

b) a bérbe vett vagy hasznalatra atvett eszk6z8kon végzett beruhdzasi és feldjitasi munkak
értekét a befektetett eszkozOk kozott, az adott eszkdznek megfelelé csoportnal kell
kimutatni (pl. a bérelt épiileten végzett felijitdsi munka értékét az épiiletek
eszkdzcsoporton beliil kell aktivalni és egyedileg nyilvantartani).

20. Az eszkdzok mindsitésének szabalya

36.§ (1) A Tankerileti Kozpont mérlegében az Ahsz. eldirasai alapjén az eszkozok kozott a sajat
tulajdonaban alld, és a vagyonkezeléshe kapoti nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozoket és
forgoeszkOzoket, valamint a beruhdzdsok és felijitasok értékét kell kimutatni. Ezeken kivill az
eszkdzok kozott kell kimutatni a pénzeszkdzoket, a kveteléseket, az egyéb sajatos elszdmolédsokat és
az aktiv idébeli ehatarolasokat.

(2) Befektetett eszkGzként olyan eszktzt lehet kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a
tevékenységet tartésan, legalabb egy éven tul szolgdlja. A Tankeriileti Koézpontban a befektetett
eszkbz0k besorolasat a Pénziigyi ¢s Szamviteli Osztaly végzi a beérkezett szamla, és a kapcsolodé
informaciok (szerzddés, szakmai/muszaki mindsités) alapjan.

(3)  Kisértékii immaterialis javaknak, targyi eszkozoknek tekintjiik a kettdszazezer forint egyedi
értéket nem meghaladd bekeriilési értékii vagyoni értékii jogokat, szellemi termékeket, targyi
eszkdzoket. Mivel a bekertilési értéknek nem része az elézetesen felszdmitott afa, igy az értékhatar a
beszerzett eszk6zdk afa nélkiili értekét jelenti. A bekeriilési érték tartalmat a 37. § tartalinazza.

(4) A targyi eszk6zokon beliil az informatikai eszkéz0k az Ahsz elirasai szerint kiilsnbdztethetdek
meg.

(5) A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznilatba nem vett, lizembe nem
helyezett tArgyi eszkéz6k bekeriilési értékét, tovabba a mar haszndlatba vett, valamint a mérleghen
nem szerepeltethetd targyi eszkozok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatdsaval, atalakitasaval,
¢élettartamanak, teljesitoképességének kdzvetlen novelésével dsszefliggd munkak — még nem aktivalt —
bekeriilési értékét.

21. Az eszkiizik bekeriilési értéke

37.§ (1) Jelen Szabalyzatban az eszk$z0k ¢értékelésével kapesolatos stratégiai dontések keriilnek
rogzitésre. A konkrét szabalyokat az Eszkz0k és forrdsok értékelési szabalyzata tartalmazza,

(2) A vételar a termékek, szolgaltatisok beszerzése ellenében fizetett, felarral novelt,
engedményekkel cstkkentett, altalanos forgalmi adét nem tartalmazé ellenérték.

(3) A hitelviszonyt megtestesitd kamatozo értékpapir esetén a bekeriilési értéknek nem része az Sz,
50. § (3) bekezdése szerinti vételarban 1évi felhalmozott kamat.

(3) Az idegen véllalkozd altal eldallitott, rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett, iizembe nem
helyezett targyi eszk6z8k esetén a beruhazas bekeriilési értéke az eszkoz 1étesitése, izembe helyezése
érdekében az lizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig felmeriilt, az eszkdzhoz egyedileg
hozzakapcsolhato tervezési, szallitasi, rakodasi, alapozdsi, szerelési, lizembe helyezési munkdknak az
egységes rovatrend K62, Ingatlanok beszerzése, létesitése, K63, Informatikai eszk6z8k beszerzése,
létesitése vagy Ko64. Egyéb targyi eszkdzok beszerzése, 1étesitése rovatokhoz kapcesoldddan vezetett
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nyllvantartasi  szamldkon végleges kotelezetiségvallalasként, méas fizetési kotelezettségként
nyllvantartott egyiities vételdra.

(4) A vasdrolt (mas &ltal korabban eléallitott) targyi eszkézok és immaterialis javak beszerzéséhez
kdzvetve kapesolodd kéltségek (pl. szallitasi, rakodast, szerelési, koltségek, hatésagi engedélyek dija)
nem reszel a bekertilési értéknek.

(5) Az ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek, tenyészallatok értékét noveli az
azokhoz kapcsolédoan a pénziigyi szamvitelben elszdmolt befejezett felajitas értéke.

(6) A befektetett eszkozik bekeriilési értékének részét képezd tételeket az lizembe helyezés
idopontjaig rendelkezésre allo szamlak, szamlat helyettesitd okiratok alapjan kell megallapitani.

(7)  Amennyiben az iizembe helyezésig a szamla, a megfeleld bizonylat nem all rendelkezésre, a
fizetendd Osszeget az illetékes hatdsig nem allapitotta meg, akkor az adott eszkdz ériékét a
rendelkezésre allé dokumentumok (szerzodés, piaci informacié, jogszabélyi eldiras) alapjan kel
meghatarozni.

(8) A (6) bekezdés szerint meghatarozott érték és a ténylegesen szdmlazott vagy késdbb modositott
fizetendd (kivetett) osszeg kozotti killonbozettel a beszerzési éricket a végleges bizonylatok
kézhezvétele iddpontjaban akkor kell modositani, ha a kiildnbdzet 8sszege az adott eszkdz ériékét
Jelentdsen médositja.

(9)  Akkor kell az (8) bekezdés szerinti kiilonbdzet 8sszegét jelentSsnek tekinteni, ha az meghaladja
az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1%-at, de legalabb a szazezer forintot. llyen esetben az eszkdz
bekerlilési értékét médositani kell.

(10) A sajat eldallitash immateridlis javak, targyi eszkdzok, tovabba a targyi eszkozok bdvitésével,
rendeltetésénck megviltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamdnak, teljesitOképességének kodzvetlen
novelésével, feljitasdval Osszefiiggsd sajat tevékenységben végzett munkdk bekeriilési értéke az Szt.
51 §-a alapjan megallapitott kdzvetlen 6nkoltség.

(11) Nem része a bekeriilési értéknek az elozetesen felszamitott altalanos forgalmi adé.

(12) A hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkozok bovitésével,
rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak, teljesitoképességének kozvetlen
névelésével Osszefiiggésben idegen véllalkozo éltal végzett beruhdzas bekeriilési értéke a bovitett,
megvéltozott rendeltetésii, atalakitott, megndvelt élettartalmu, teljesitoképességii eszkoz iizembe
helyezése érdekében az ilizembe helyezésig felmeriilt, az eszkdzh6z egyedileg hozzakapcsolhatd
tervezési, szallitasi, rakodasi, alapozési, szerelési, izembe helyezési munkaknak az egységes rovatrend
(3) bekezdés szerinti rovatathoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartdsi szadmldkon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kételezettségként nyilvantartott vételara.

(13) Vasarolt  készletek  bekeriilési  értéke @  nyilvantartdsi  szamldkon  végleges
kitelezettségvallalasként, mas fizetési kdtelezettségként nyilvéantartott vételar. A befejezetlen termelés,
félkész termékek, késztermékek, alatok bekeriilési értéke az Szt. 62. § (2) bekezdése szerint szdmitott
eloallitasi érték.

22. A targyi eszkézok értékét noveld felujitas

38.§ (1) targyi eszkdznél értékét noveld beszerzési koltségként kell figyelembe venni a meglévd
targyi eszkdz bdvitésével, rendeltetésének megvéltoztatdsaval, atalakitasival, élettartamanak
novelésével Osszefliggd munkak koltségét, tovabbd az clhasznalddott targyi eszkéz allagénak
helyreailitasat szolgalo felbjitasi munka kdltségét is.

(2) A targyi eszkdz folyamatos, zavartalan lizemeltetését szolgald javitasi, karbantartasi kiadasok
fiiggetleniil azok nagysagatol nem felgjitasi koltségek.

(3) A meglévl targyi eszkoz bdvitése, rendeltetésének megvaltoztatasa, dtalakitasa, élettartamanak
novelése, felijitdsa nem jar mennyiségi valtozassal, a targyi eszk6zrdl nem kell 0j nyilvantartast
felfektetni, csak az érickbeni valtozast kell a korabbi nyilvantartason keresztiilvezetni.
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(4} Amennyiben mar teljesen (0-1g) ieirt eszkdz kerill feitjitasra, a feltjitott eszkézt a O-ig leirt
eszkdzok dllomanyabol &t Avissza kell vezetni a befekietett eszkozok megfeleld dllomanyi szamlajara.

(5) A felijitds befejezésekor annak értékét az eszkdz eredeti bruttd értékéhez kell aktivalni. Az
érickesokkenést negyedév végén a felijitas dsszegével megndvelt bruttd érték utdn kell az eszkozre
meghatarozott leirdsi kulcesal idéaranyosan kiszdmitani és elszamolni.

23. A targyi eszkozok brutto értékének csékkenése

39.8 () A targyi eszkdz6k bruttod értéke csGkkenhet:
a) részleges seleitezés esetén,
b) végleges kivezetéskor.

(2) Részleges selejtezés esetén a kiselejtezésre/cserére keriild eszkdz bruttd értékét vagy tételes
kigytijtéssel, vagy miszaki értékeléssel aranyositassal lehet megallapitani. Tételes kigytjtést akkor
lehet alkalmazni, ha a targyi eszkdz egyes részeinek bruttd értéke killon-kiilon dokumentéltan
nyilvantartott. A kiselejtezett szakasz bruttd értéke aranyositassal csak akkor hatdrozhatd meg, ha a
targyi eszkoz teljes bruttd értéke azonos iddpontban keriilt aktivalasra.

(3) Részleges selejtezésnél a selejtezett részre jutd kdnyv szerinti érték kivezetése a 842. Hidnyzd,
selejtezett, megsemmisiilt, &lloméanybd! kivezetett eszkdzdk kdnyv szerinti értéke és a 118-138.
befektetett eszkdz0k terven felitli értékcsdkkenése kdnyvviteli szamiak kdzdtt torténik.

(4) Vegleges kivezetéskor (selejtezés, értékesités, térités nélkiili atadis, hidny esetén) a targyi
eszkoz brutté érték nyilvantartdasdt meg kell sziintetni. A kdnyv szerinti érték kivezetése a 842.

Hianyzo, selejtezett, megsemmisiilt, allomanybdl kivezetett eszk6z6k konyv szerinti értéke és a 118-
158. befektetett eszkizdk terven feliili értékeskkenése kényvviteli szamldk kozott torténik,

24. Az immateriilis javak és targyi eszkozok értékesokkenésének meghatdrozisa

40.§ (1) Az értékestkkenés az immateridlis javak és targyi eszkdzok miiszaki, gazdasagi avulasanak
penzértékben kifejezett Gsszege.

(2) Az immateridlis javaknak, a targyi eszkdzOknek a hasznos élettartam végén varhatd
maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve eldallitasi) értékét azokra az évekre kell
felosztani, amelyekben ezeket az eszkGzOket eldrelathatéan hasznalni fogjak (az értékcesokkenés

elszamolasa).

(3) A Tankeriileti Kdzpont negyedévente az allomanyéban lévo targyi eszk6zok brutté értéke utdn
idbaranyosan (az lizembe helyezés napjatol szamitva) linearisan értékcsokkenést szamol el az alabbi
leirasi kulcsokkal:

a) vagyoni értékiijogok 16%,
b) szellemi termékek 33%,

c) az épiiletek, épitmények, iiltetvények, gépek berendezések esetében az 1996. évi LXXXI.
térvény 2. szami melléklete szerinti kulcsok alkalmazandék.

(4) A program automatikus feladast készit az elszamolt értékcsokkenésrdl a fokonyvi kdnyvelés
részére. Nem szdmolhato el értékesdkkenés foidterilletek, telek, képzdmivészeti alkotas, mitemléki
védettségl épiilet, lizembe nem helyezett beruhdzas €s a mar 0-ig leirt immateridlis javak, targyi
eszkdzok utan, illetve olyan egyéb eszkiz0knél, amely értékébol a hasznalat sordn nem veszit,

(5) A 25.000.000 Ft bekeriilési ¢rték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terv
szerinti értckcsokkenése megéallapitasa soran nem lehet maradvanyértéket meghatarozni,

{6) A 25.000.000 Ft bekeriilési érték feletti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek esetén a
maradvanyértéket a nyilvantartasba vételkor kell meghatarozni. Maradvanyérték meghatarozésa a
2014. januar 1-je utan dlloményba vett:
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a) 25 millio Fi bekeriilési értek feletti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiveknél: 5%
by ingatlanoknal értékhataridl fliggetientil: 10%.

(7) Immaterialis javaknal és targyi eszkdzO0knél terven fellli értékesdkkenést kell elszdmolni, ha a
szellemt termékek, targyi eszkézok a tevékenység véltozasa miatt feleslegessé valtak, vagy
megrongalodas, megsemmisiilés, illetve hiany kdvetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem
hasznalhatok, hasznéalhatatlanok, illetve a vagyoni értékd jog a szerzGdés médosuldsa miatt csak
korlatozottan vagy egyaltalin nem érvényesithetd.

(8) A Tankerilett Kézpont az immaterialis javakat, targyl eszkOzdket a tervszerinti
értckcsdkkenési kulesok alapjan szamitott idStartam alatt hasznalni fogja, a piaci érték valtozas miatt
terven feliili értékesdkkenést nem szdmol el.

25. A mérlegben szerepld eszkézok értékelése

41. § (1) Az immateridlis javakat és targyi eszkozoket bekeriilést értéken kell ériékelni és kimutatni,
csOkkentve azt az ériékesdkkenési lefrasokkal.

(2) A téritésmentesen (a visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkdz bekeriilési (beszerzési)
értcket az tado altal kozolt — az 4tadd kényveiben szerepld — bruttd értéken kell nyilvantartdsba venni.
Ezzel egyidejiileg az atvevinek az eszkdz atadas iddpontjaig az atadénal elszamolt értékesskkenés és
értélovesztés Gsszeget is nyilvantartasba kell venni.

26. A mérlegtételek év végi értékelésének altalinos szabalyai

42.§ (1) Az értékelésnél a vallalkozas folytatasanak elvébdl kell kiindulni, ha ennek az elvnek az
érvényesiilését eltérd rendelkezés nem akadalyozza, illetve a véllalkozasi tevékenység folytatasanak
ellentmondé tényezd, kdrillmény nem ali fenn.

(2) Az elbzd iizleti év mérlegkészitésénél alkalmazott értékelési elvek csak akkor valtoztathaték
meg, ha a valtoztatast eldidézo tényezok tartosan — legaldbb egy éven tdl — jelentkeznek, és emiatt a
valtozas Aallandonak, tartosnak mindsiil. Ez esetben a valtoztatist eloidézd tényezbket és
szamszerlisitett hatasukat a kiegészit® mellékletben részletezni kell.

(3) Az eszkozoket €s a kotelezettségeket leltarozassal ellendrizni és — a torvényben szabélyozott
esetek kivételével — egyedenként értékelni kell. A killonbdzé idépontokban beszerzett, eldallitott,
altaldban csoportosan nyilvantartott, azonos paraméterckkel! rendelkezd eszkozoknél az atlagos
beszerzési (eldallitasi) aron térténd értékelést kell alkalmazni.

(4) A mérlegben kimutatott eredmény meghatarozasakor, a mérlegtételek értékeiése sorin
figyelembe kell venni minden olyan értékvesztést, amely a mérleg fordulénapjan meglévd eszkdzoket
érinti, és amely a mérlegkészités idépontjaig ismertté valt. Tartosnak mindsiil a konyv szerinti érték és
a piaci érték kiilonbozete, ha az multbeli tények vagy jévdbeni varakozasok alapjan legalabb egy évig
fennall. A killonbdzet tartdsnak minbsiil ~ fennailasanak idGtartamatol fiiggetleniil — akkor is, ha az az
értékeléskor a rendelkezésre dll6 informdcidk alapjan véglegesnek tekinthetd.

(5) A Tankeriileti Kézpont az eszkdz0k nyilvantartisa esetében a csoportos nyilvantartist nem
alkalmazza.

27. Immateridlis javak, tdrgyi eszkozok iizembe helyezése, dokumentalasinak szabalyozdsa

43.§ (1) Az immateridlis javak, targyi eszkdzok allomanynévekedése

a) mas gazdilkodotol, egyéb személytol, szervezettdl vasarolt, beszerzett vagy egyéb mas
modon szarmazo,

b} sajat eldallitas kovetkeztében torténd eszkizbovillés

eredményeképpen lehet.
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(2} Az &llomanyndvekedést kovelben az eszkdzt Gzembe kell helvezni. Az iizembe helyezés
dokumentuma az beruhazas aktivdlasi bizonylat, amely az alabbi adatokat tartalmazza:

a) bizonylatszam,

b) eszkOzszam,

c) eszkOzosztaly,

d) dzembe helyezendd eszkdz pontos megnevezése, azonositd szama,
e) szallitd megnevezése,

f)  beszerzési adatok,

2) eszkozzel lizembe helyezett tartozékok részletes jegyzéke,
h) az eszkéz aktivalt értéke,

1)  aktivalds datuma,

j)  értékesokkenési leirds kulesa,

k) az iizembe helyezésért felels személy megnevezése,

Iy  referencia adatok,

m} kapcsolodo fokonyvi szamok,

n) eclidegenitési korlat feltiintetése.
IX.FEJEZET
ERTEKHELYESBITES ELSZAMOLASA, ANNAK VISSZAIRASA

44.§ (1) Amennyiben a befektetett eszk6zok (immateridlis javak, targyi eszk6zOk) piaci értéke
jelentdsen meghaladja az elszamolt értékesékkenés figyelembevételével meghatdrozott netté értéket a
jogszabalyi eldirasok lehetOséget adnak a piaci értéken vald értékhelyesbitésre.

(2) A Tankeriileti K6zpont az értékhelyesbités Iehetdségével nemél.
X. FEJEZET
ERTELMEZO RENDELKEZESEK ES ELJARASI SZABALYOK

45.§ (1) A szamviteli elszamolasok, az értékelés szempontjabdl a szamviteli politika részét
képezik a (2)-(12) bekezdés szerinti megfogalmazasok, amelyek meghatirozzak, hogy a
Tankeriileti Kdzpont mit tekint lényeges informacionak, nem lényeges informacidnak, jelentds
Osszegnek, nem jelentOs dsszegnek és mi tekintendd figyelembe veendo szempontnak.

(2) A megbizhatd és valos Osszkép kialakitasa tekintetében lényeges informacié, minden olyan
informdacid, amelynek elhagyisa vagy téves bemutatisa befolvasolja a beszamolé adatait, a felhasznald
déntéseit.

(3) Nem lényeges informacid az az informécid, adat, amely nem érinti, nem befolyasolja a
Tankeriileti K6zpont pénziigyi, vagyonihelyzetét.

(4) A megbizhatd és valds képet befolyasold hibanak kell tekinteni, ha a hiba megallapitasanak évét
megel6z6 év mérlegében kimutatott sajat toke és tartalékok értéke 10%-kal nd vagy csokken.

(5) A mérleg valédisdganak megallapitasanal jelentds Osszegill hiba, ha a hiba megallapitasanak
évében az ellendrzés soran megéllapitott hibak, hibahatasok egyiittes Osszege meghaladja az
ellendrzott koltségvetési év mérlegféisszeg 2%-at (amennyiben a mérlegfédsszeg 2%-a meghaladja a
szazmillié forintot akkor a szdzmillid forint a jelentds Osszegil hiba). Amennyiben a hiba mértéke ezt
nem haladja meg, igy nem tekinthet6 jelent6s Gsszegii hibanak.
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(6) A bekeriilési érték részét képezd tételek elszamolasanak idopontjara az Szt. 47, § (9) bekezdését
kell alkalmazni azzal, hogy az eszk6z értékének utélagos mddositdsa sordn akkor kell a kiilonbozet
dsszegét jelentosnek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekertilési érték 1%-4t, de
legalabb a szdzezer foriniof,

(7} A nemzeli vagyonba tartozd befekietett eszkdzk és forgdeszkizok kozétt kimutatott
részesedések, értékpapirok, a készletek és a kdvetelések értékvesztésének elszdmoldsa soran akkor kell
a kiilonbozetet jelentds osszegiinek tekinteni, ha az értékvesziés Osszege meghaladja a bekertilési érték
10%-4t, de legalabb a szazezer forintot.

(8) Terven felilli értékcsokkenés elszamoldsa tekintetében lényeges szempontnak kell tekinteni,
hogy az immateridlis joszag, ingatlan, gép, berendezés, jarmtt a mériegben a valds hasznalatnak
megfeleld értéken keriiljon bemutatasra. Amennyiben ezen érték megallapitdsara a terv szerint
elszamolt értékestkkenés nem alkalmas, akkor terven feliili értékcsokkeneést kell elszamolni.

(9) Nem tekinthetd iényeges szemponinak, hogy a valds érték bemutatasat a fizikai elhasznalodis,
vagy az erkdlesi elavulds, vagy a piaci érték, vagy a hasznalati jog id6tartama eredményezi. Terven
feliihi értékcsdkkenés elszamolasanal jelentds aranyt jelent, ha a terven feliili értékcskkenés az évi
terv szerinti ért¢kesOkkenés mértékét eléri. Nem tekinthetd jelentds Osszegnek, ha a terven feliili
értékesOkkends az évi terv szerinti értékesSkkenés mértékeét nem éri el.

(10) Eldlegek, vasarolt-, sajat termelésli készletek, kivetelések, adott kdlestnds értékvesziésének
elszamolasanal jelentds szempontnak kell tekinteni azt a tényezdt, hogy a kéleson, eléleg, kovetelés
visszafizetése, elszdmolasa bizonytalanna valt; a véasarolt-, sajat termelésii késziet nyilvantartasi
értéke, hasznélhatosaga csbkkent, a nyilvantartott értéken nem értékesithetd. Nem tekinthetd lényeges
szempontnak, ha a felsorolt eszkdzok értéke, megitélése nem allando jelleggel valtozik. Jelentds
Osszegnek tekinthetd, ha az eszkdzok értéke, hasznositasa, hasznalhatdsaga meghaladja a
nyilvantartasi érték 20 %-at; ellenkezo esetben nem jelentds dsszegnek mindsitheto.

(11) Az eszkdzok terven feliili értékestkkenésének és értékvesziésének visszairdsara az Szt. 57. § (2)
bekezdését €s 58. § (2) és (3) bekezdését kell alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételek alatt az egyéb
eredményszemléletd bevételeket kell érteni, és jelentdsnek akkor kell tekinteni az eltérést, ha a piaci
érték 10%-kal, de legalabb szdzezer forinttal meghaladja a kdnyv szerinti értéket.

(12) A Tankeriileti Kézpont az Aht. 97. § (3) bekezdését az alabbi szigoritassal alkalmazza. A 30 eFt
alatti koveteléseket az onkéntes teljesitésre torténé fethivason kiviil nem irja eld behajtasra, tekintettel
a felmeriilé koltségek nagysagéra. A feltételeknek megfelelé kovetelést behajthatatlan kovetelésként
kell kezelni.

X1. FEJEZET
A7 ALTALANOS KIADASOK MEGOSZTASA

46. § (1) A kiadasokat, koltségeket a koltségvetési szamvitelben kormanyzati funkciokon, pénzigyi
szamvitelben szakfeladatokon kell mésodlagosan megjeleniteni. Azok a kiadisok, koltségek,
amelyekrél felmeriilés pillanatdban nem &llapithat¢ meg, hogy mely korméanyzati funkciot,
szakfeladatot érint altalanos, kozvetett kiadasként, koltségként kell kényvelni. Torekedni kell arra,
hogy minél kevesebb legyen azon kiadasok kore, amelyek felmeriiléskor kzvetett kiadasként keriilnek

elszamolisra.

(2) A kézvetett kiadasokat pénziigyi szamvitelben a 6. Altalanos kltségek kényvviteli szamléra,
koltségvetési szamvitelben a 0033. Altalanos kiadasok ellenszamlara kell kényvelni.

XII. FEJEZET
ZARO RENDELKEZES

47. 8§ (1) Jelen szabalyzat 2017, janudar 1. napjaval }ép hatalyba.
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{2) Jelen szabalyzat hatalyba Iépésével egyidejtileg hatdlyat vesziti az ¢ targykorben kiadott korabbi
szabalyozas.
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1. szdamu melléklet
Jogszabalygyiijtemény

Az dllamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. térvény (Aht.),

Az allami vagyonrd!} szolé 2007, évi CVI. térvény,

A nemzeti vagyonrol sz616 2011, évi CXCVIL torvény,

Magyarorszag gazdasigi stabilitdsardl szolo 2011, évi CXCIV. tdrvény (Gst.),

A szamvitelrdl szold 2000, évi C. térvény (Szt.),

Az &llamhaztartas szamvitelérdl szolé 4/2013. (L. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.),

Az dllamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet {Avr.),

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (X1 31.)
Korm. rendelet,

Az dllamhéaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kételez6 elszamolasi madjard!]
szOl6 38/2013. (IX. 19,) NGM rendelet,

A korményzati funkcidk, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi rendjérél szol6
68/2013. (XI1. 29.) NGM rendelet,

A mindenkor hatalyos adotérvények.
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