SZEGEDI
TANKERULETI
KOZPONT

A Szegedi Tankeriileti Kézpont
11/2017. (V1.30.) szabalyzata

A Szegedi Tankeriileti Kézpont Felesleges
vagyontargyak feltirasanak, hasznositasanak és
selejtezésének szabalyzata

Készitette:

Szeged, 2017. junius 30.

&- . B a
f")‘) RN &
ot e gy

1B
R A,
Plesovszkiné Ujfalu.':zl?}a!\udji;‘t,,_s

o ot

""""

et

tankeriileti igazgaté

Szegedi Tankeriileti Kézpont

A Szegedi Tankeriileti Kozpont jelen Szabalyzatat az 4llami kdznevelési kozfeladat ellatisiban
fenntartokeént részt vevd szervekrol, valamint a Klebelsberg Kozpontrél szélé 134/2016. (V1. 10.)
Korm. rendelet 5. § (2) bekezdés 9. pontjdban biztositott kdzépiranyitdi hataskérémben eljarva, a
Klebelsberg Kézpont Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarél sz616 61/2016. (X11. 29.) EMMI utasitas
40. §-a alapjan jovahagyom:

Budapest, 2017. ...... ‘ .'3’3;\?'\ Gk, ALy

/////Aé%

dr. Solti Péter ‘\xﬁw

elndk

Klebelsbherg Kiézpont

0o




A Szegedi Tankeritleti Kézpont 1172007, (V1.30) A Szegedi Tankeriileti Kézpont Felesleges vagyontargyak

szabélyzata felsdrasanak, hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata
Tartalom

ELSO RESZ cococcovvnvvsnsisssssssssssasssssssssssesssssssasssssssssssasssssssssssssassssssssssssssessssemmssssessenssssssessssessressessees 4
LU FEJEZEU. ...ttt et e et ettt 4
ANAIANOS TENACIKEZESEK -.--....vvvoeeveeoeeeerecee oo es oo soeesees oo oe e 4
1. A szabalyzat hatalya... ... et 4
2. A s2abAlyzat JOZI DAUETC ..ottt 4
3. Ertelmez8 1endeIKEZESEK. .. .....vorrveeeveossveeeeseeeeseer s eeeeeeeees s e oot e oo oo 5
TL F@JEZET. ittt ettt 6

A feleslegessé, selejtessé valt vagyontargyak felmérésével és mindsitésével kapcsolatos
kotelezettségek végrehajtasa, felelsOk KHEIBIESE w..o.iv oo eeeee oo 6
4. A felesleges és a selejtes vagyontargyak fEIMEIESC....ovviece oo e oo, 6
5. A selejtté mindsies fRltEtele ..ot 6
6. A selejtezés, hasznositas IrAnyHASA, SZETVEZESE ......o.ovveeeeeeir oo oo, 7
MASODIK RESZ .cooovummivrsmmrermemmesssmmssmmsssssmsssssssssssssssssssssssssssssssosssasssssssessessesesssss S 8
SELEJTEZEST ELJARAS ...coouuvvirerennnnrnerrmresssssssnssssssssssssssssessssossssssssssssssssssssssssssosssessiesssssssssssss 8
LU FJEZEE ..o bttt ettt et n et e et et eree oo &
A Selejtezési Bizottsag feladatai a selejtezést elAras SOTAD.......o.ovveovoie oo e 8
7. SElEJLEZEST BIZOSAR ...v.veiueicsrecreieneseee ettt ettt e s s e et e sttt 8
3. A Bizottsag elnSkének hatdskore, feladatai .........o.oeeeeieeoreeeeoeeeeeee oo 8
9. A Bizottsag tagjainak feladatal .........coceoveiiiii et 9
10. A Bizottsag titkaranak feladata ... e 9
L FRICZEL. ..ottt et et e e et as e e sttt e e e e s 10
SelJteZEST JEZYZOKOMYV . .ovoveiuieriiriretise ettt et ee et e e e be s s e s e s 10
11. Selejtezési jegyzokonyv formai, tartalmi KSvetelmenyei ........oovveeeeeeeereeeeeeeee oo 10
12. A seiejtezési jegyzokOnyv PEIAANYAL .......ocrmevimiieiiic e ee s e e e s 10
13. A selejtezési jegyzOKONYV JOVANAGYASA ..oucvivvvivieieeoteceeeee et ee e 10
14. A selejtezés engedélyezése a selejtezési jegyzOKONY VDN ....uc.vreeeeeceveer oo 11
15. Selejtezési jegyzOKONYV ITAtHArAZASA. ......vevuersieieeiseeietece et iese e eeeesee e e e e 11
THL FEIEZRT w.cnniiiriiitn ettt et e ettt es e en et e e e s e s ens s 11
KUIGNIEZES EHATASOK ..v.viiviiiiccecr ettt st et e e s e 11
IV FEIEZE .ottt ettt st s e r et 12
A megsemmisités, leértekelés VEZIeRaJtasa . ooieioi v s et 12
16, MEZSEMIMUSIIES ......oovirieiciiit ettt ettt e eee s eaee st e bt e e ee st 12
17. Szoftverck MegSemmMUSIIESE ..o .cvueiciiieieect e ettt s e s et 12
T8, LEETTEKEIES ...ttt ettt e et st e e oo ees s 13
HARMADIK RESZ..ovuuurumsisrassssssssssssseesomssssensesssarsssamsssssssssssssssssssessssssssssssssssssssassssssssecsressssssssssessasson 14
A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA ..cccuennmnenrerecsseessssseceosessssssssesseesmenns 14

Feleslegessé valt, az intézményen beliil felhasznalasra nem keriild vagyontargyak hasznositasa.... 14




A Srzegedi Tankerileti Kozpont 1172017, (VE.30) A Szegedi Tankeriieti Kdzpont Felesleges vagyontargyak

szabalyzata feltarasanak, hasznosiidsanak és sclejlezdsének szabdlvzata
19. Hasznositési javaslat, hasznositasi e[JArds.....coor oo, 14
20 BEEKESIIES - ..o e eses et eee e ee oo 14
21 BAIDEAMAS ...t 15
22, TErItESMENIES ALATAS oo voves ittt ee ettt 15
NEGYEDIK RESZ.......coooneerrrernne. ceteerrarresta s rsrtastantas rerrerearas bt s s e sanes ereresnesereesaresanss .16
SZAMVITELI ELSZAMOLAS................ crssrrsrssaseasen veetarennesareses rereraessssenese verveeeretrenes R S, {3
OTODK RESZ....cuvueeenernnens verrrerens e b eaerbesasaesasase cerssareessassessns rereeernraseseeas cesresresneres cessnerersesrevsreees 16
FEGYELMI, KARTERITESI FELELOSSEG .oouverernrverreenna. verrersenerens veeveenreraeressas O verrnerens 16
HATODIK RESZ ............ veesreresaensases O verserenseressrestines cerveeeessennenass S vetererreesassssessresteane 16
ZARO RENDELKEZESEK ....ovvoonsereenens retenremsressans vererrsrrsnssanne vevesrereaseareans cransessesssrasssenseasssrrssaone 16
1. SZATE TEIICRICE ... et e 17
BIZOTTSAG LETREHOZASA ..o oo 17




A Szegedi Tankerideti Kozpont 112017, (V1.30.) A Szeged: Tankeriileti Kézpont Felesleges vagyontargyak
szabalyzata teltarasénak, hasznositdsinak és sclejiezésének szabalyzata

Az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasardl szold 368/2011, (X11. 31.) Korm. rendelet 13. § (D)
bekezdés d) pontjdban kapott felhatalmazés alapjan a Szegedi Tankeriileti Kézpontban (a tovabbiakban:
Tankeriileti Kdzpont) a selejtezésnek, a feleslegessé vélt vagyontargyak hasznalatbdl torténd
kivondsdnak ¢s hasznositdsdnak rendjét — a Tankerilleti Kozpont Szervezeti és Miikodési
Szabélyzatinak 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogkdromben eljarva — az aldbbiak szerint
szabalyozom.

ELSO RESZ
L FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabdlyzat hatdlya

1.§ (1) A szabdlyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed:
a) a Tankeriileti Kézpont valamennyi szervezeti egységére,

b} valamennyi, a Tankeriileti K&zpont &ltal fenntartott és miiksdtetett kdznevelési
intézményre,

¢) a Tankerilleti Kozpont kormanytisztviseldire és kormanyzati iigykezelSire,
munkavallaléira, valamint a kéznevelési intézmények kézalkalmazottaira (a
tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott, vagy munkavéllalé).

(2) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tankeriileti Kozpont és kdznevelési intézményei
kezelésében 1€v6 vagyontargyak hasznalatbol torténé kivondséra, hasznositisara és selejtezésére.

(3) A szabalyzat hatdlya nem terjed ki az idegen és ideiglenesen atvett, illetve milemlékileg védett
vagyontirgyakra ¢s az ingatlanokra,

2.§ (1) Jelen szabélyzat targyi hatdlya kiterjed a Magyar Allam tulajdonaban és az onkormanyzatok
tulajdondban lévé targyi eszk®zOkre, immateridlis javakra, amelyek a Tankeriileti Kézpont
vagyonkezelésében vannak.

(2) Az dnkormanyzat tulajdonaban lévé eszkdzok selejtezése sordn a vagyonkezelési- és hasznélati
szerzddeseknek megfelelden az atadd tulajdonos engedélye sziikséges a selejtezési eljaras
lefolytatdsahoz.

2. A szabilyzat jogi hattere

3.§ (1) A szabdlyzat alkalmazésa sordn az alabbi jogszabalyok rendelkezéseire kell figyelemmel
lenni kitléndsen:

a) azépitett kdrnyezet alakitasarol és védelmérdl sz616 1997, évi LXXVIIL. torvény,

b)  az altalanos forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVIL. térvény (a tovabbiakban: Afa tv.),

¢) az allami vagyonrol szolé 2007. évi CV1. térvény (a tovabbiakban: Vitv.),

d) akozszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. torvény,

e) akozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIIL térvény,

f) amunka torvénykonyvérdl szol6 2012, évi 1. térvény,

g) az allami vagyonnal valé gazdalkodésrol sz616 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet.

(2} A Tankerilleti Kozpont a koznevelési alapfeladat ellatasat szolgilé Onkorményzattol
vagyonkezelésbe vett eszkdzok selejtezése soran koteles figyelemmel lenni az illetékes tulajdonos
Onkormanyzatokkal k&tstt mindenkor érvényes vagyonkezelési szerzédés selejtezésre vonatkozo
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rendelkezéseire,

3. Ertelmezé rendelkezések

4.§ E szabalyzat alkalmazasiban:

(1)

(2)

(3)

4)

&)

Selejtesnek mindsiil:

a)

b)

¢)

az a vasarolt vagy sajat elbéllitisa szoftver, targyi eszkdz, amely a hasznalatban
megrongalodott, vagy avulas kovetkeztében eredeti rendeltetésének megfelelden mar nem
hasznalhato, vagy hibassd és ezért rendeltetésszerii hasznalatra alkalmatlanna valt,
¢ri¢kesitése mar csak javithato selejiként, vagy hulladékként lehetséges, valamint

az a készlet (anyag), amely rongélédas, vagy avulas kovetkeziében eredeti rendeltetésének
megfeleléen mar nem hasznalhatd, illetve hasznalata balesetveszélyes, javitisa nem
célszerti, vagy nem gazdasagos,

az a készlet, amely ismételt hasznositasi eljaras utan sem értékesithetd.

Selejtezés az az cljards, amelynek sordn

a)

b)

c)

d)

a hasznalatbdl kivont szoftver termékeket, targyi eszkdzoket, készleteket, anyagokat
selejtezésre elokészitik,

a selejtezésre kijel6lt eszkozoket a kijeldit helyiségben, raktarban elkiilonitetten taroljak, és
azok Orzésérél gondoskodnak,

dontenek az eszkozok leértékelésérbl, vagy selejtezhetdségérdl, az ezt kovetd
hasznositasarcl, ha szitkséges, a megsemmisitésrol,

a selejtezésre kijelolt eszkdzoket a nyilvantartdsban addig szerepeltetik, amig valamilyen
forméban nem hasznositjdk, vagy meg nem semmisitik.

Feleslegessé valt vagyonelem: feleslegessé valik az a vagyonelem

a)
b)

<)
d)

amelyet rendeltetésszeriien huzamosabb ideje nem hasznalnak,

amely a piaci igények valtozdsa miatti erk6lcsi amortizacid kévetkeztében vagy egyéb okok
(pl. atszervezés, mds technikai eszkGzre vald 4tallas, feladatvaltozas) miatt nem hasznathaté,

miiszakilag elavult és ezért miikodtetése gazdasagtalan, vagy

amelynek tarolasi, Orzési, javitasi koltsége nem all ardnyban a hasznalati értékével.

A mindsitésnél meg kell kiilonbdztetni:

a)

b)

c)

rendeltetésszerlien még hasznalhato eszkdzbket (pl. gazdasdgosan javithatd, és tovabbi
hasznositasra alkalmas, vagy miiszaki korszeriitlenségiik miatt elavult eszk6zok),

rendeltetésszerlien mar nem hasznalhatd eszkdzdket (pl. fizikai allapotuk miatt nem
hasznalhatok,

balesetveszélyesek, a javitasi koltségiik ardnytalanul magas).

Csokkent értékii készletek (anyagok):

a)
b)

amelyek fizikai vagy kémiai behatas kévetkeztében teljes értékiikbdl veszitettek,

amelyek rendeltetésszerlien még haszndlhatok, de miszaki elavultsag, mindségi romlés,
raktarozas kozben eldallt szennyezGdés, sériilés, stb. kovetkeztében eredeti értékiikbdl
veszitettek és ennek megfelelden értékesitésitk csak csdkkent dron lehetséges, vagy

amelyek eredeti rendeltetésiiknek nem felelnek meg.
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. FEJEZET

A FELESLEGESSE, SELEJTESSE VALT VAGYONTARGYAK FELMERESEVEL ES
MINOSITESEVEL KAPCSOLATOS KOTELEZETTSEGEK VEGREHAJTASA,
FELELOSOK KIJELOLESE.

4. A felesleges és a selejtes vagyontargyak felmérése
5.§ (1) A Tankeriileti Kézpont mitkddése sordn feleslegessé vélt vagy rendeltetésszerts hasznalatra

alkalmatlannak itélt vagyontargyak felmérése folyamatos tevékenység.

(2) A feleslegessé valt, vagy rendeltetésszerti hasznalatra alkalmatlannak ftélt eszkdzok, készletek
hasznositasat, selejtezését kezdeményezhetik:

a) a Tankeriileti Kézpont vezetdi,

b) akdznevelési intézmények vezetdi,

c) aleltarfeleifs,

d) személyi hasznélatra kiadott eszkoz esetén a hasznalé munkavallalé.

(3) A feleslegesnek itélt, vagy selejtezésre javasolt targyi eszkdzokrol, készletekrél, anyagokrol
tételes jegyzéket készit az analitikus nyilvantartast végzd dolgozdia a selejtezés lebonyolitasaért felelés
szervezeti egység részére. A jegyzéknek tartalmaznia kell:

a) eszkoz megnevezését, jellemzoit,
b) mennyiségi egységét,

¢) feleslegessé, selejtté valas okat,
d) nyilvantartasi szdmat.

(4) A jegyzéken szerepld eszkdzOk adatait az analitikus nyilvantartast végzé dolgozoi egyeztetik az
analitikus nyilvantartas adataival, azokr6l kimutatast készitenek az alabbi adattartalommal:

a) egyedi azonositd, nyilvantartisi szam,
b) megnevezés,
¢) miiszaki adatok (tipus, gyari szam, stb.),
d) beszerzés, lizembe helyezés idépontja,
e} feleslegessé, selejtté valas oka (a jegyzéken szerepld jelentés alapjan).
(5) A nagy értékii targyi eszk6zok esetén az (4) bekezdés a)-e) pontjai kiegésziilnek
a) abrutto érték,
b) az ériékcsokkenés,
c) anetto érték
adataival.
(6) A kimutatas mellékletei:
a} aszakértdi nyilatkozat, amennyiben sziikséges az adott vagyontirgyhoz,
b) akezdeményezs javaslata.
5. A selejtté mindsités feltétele
6.§ (1) A tdrgyi eszkdz akkor minésithet6 selejtesnek, ha elhasznalodott és javitasa, feldjitasa mar

nem lehetséges, vagy miszakilag nem indokolt, illetve nem gazdasagos, mert a javitas koltsége
dsszemérhet$ egy ugyanolyan cél betdltésére alkalmas 1 eszkdz araval, és az legfeljebb 50%-kal
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magasabb a javitasi koitségnél.
(2)  Atargyi eszkdz selejtesnek mindsithetd akkor is, ha
a)  amindségi kdvetelményeknek mar nem felel meg,
b)  nem lizemkeépes, nem javithato, illetve javitas utan a megkovetelt mindséget/hatasfokot nem
éri el,
c) akar rendeltetésszerti, akar gondatlan kezelés kévetkeztében valt hasznalhatatlanna,

d)  tovabba selejtezhetd a nem selejtes hasznalaton kiviili, felesleges (de még hasznosithaté)
targyi eszkoz.

(3) A targyi eszkOz tartozékai és alkatrészei a targyi eszkéz selejtezésével egybekapcsolva
selejtezenddk, feltéve, hogy azok mas targyi eszkdznél nem hasznalhatok.

(4) Minden esetben szakért6i nyilatkozatot kell beszerezni a hasznalhatatlanség, a gazdasigtalan
javitas tényérdl:
a) az épiiletek, épitmények lebontdsahoz,
b) ajarmiivek selejtezéséhez,
¢) a 200.000 Ft feletti beszerzési értékii szdmitastechnikai eszkozok és a tulajdonjoggal
beszerzett szoftverek selejtezéséhez, ha a selejtezés a beszerzési idponttdl szamitott 3 éven

beliil, illetve a feThasznalasi joggal vasérolt, eldallitott szoftverek esetében 6 éven beliil valik
szilkségessé,

d) a 200.000 Ft feletti beszerzési értékii egyéb targyi eszkdzok koziil a sokszorositasi-,
nyomdai-, tigyvitel-technikai és kommunikacios eszk6zok selejtessé mindsitéséhez.

(5) A kiseértéki, 200.000 Ft alatti beszerzési értékii szoftverek, vagyoni jogok és targyi eszkdzok
selejtezéséhez nem kell szakértdi vélemény.

(6) Készletek, anyagok selejtezésénck feltételei:
a) megrongalédas miatt hasznalhatatlannd valtak,

b) jogszabélyvaltozds miatt tovabbi felhasznalasra alkalmatlannak mindsiilnek {pl.
nyomtatvanyok),

c) atargyl eszkdz alkatrészei, fenntartdsi anyagai az eszkz alkalmazasanak megsziinése miatt
feleslegessé valtak, valamint,

d) ha az egyéb, hasznalaton kiviili felesleges készletet tobbszori értékesitési kisérlet utan sem
lehetett értékesitent, illetve mas mdédon hasznositani.

(7)  Nem mindsithetSk selejtesnek azok a rendeltetésszerlien még hasznalhato vagyontéargyak,
amelyeket az eddigi felhaszndlé helytél eltérd, més szakteriilet hasznositani tudja és erre a
fogadokészség megvan. Ezeket a targyi eszkozoket és készleteket az igényld szervezeti egységnek at
kell adni.

6. A selejtezés, hasznositas iranyitdsa, szervezése

7.§ (1) A sclejtezési eljarist, a feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasat a Selejtezési vagy
Hasznositasi Bizottsdg (tovébbiakban: Bizottsag) hajtja végre, amelyet a tankeriileti igazgaté vagy a
gazdasagi vezetd alakit meg. A Bizottsag megalakitasat irasba kell foglalni (1. szama melléklet).

(2) A hasznalatbol valé kivonas, hasznositas és selejtezés dontésének el8készitésére Bizottsagot kell
Iétrehozni. A Bizottsag egy vezet6bdl (elndk), tagokbol és egy titkarbol all. A tagok koziil egy-egy a
Uzemeltetési és Vagyongazdalkodasi Osztaly és a Koznevelési és Palyazati Osztaly egy-egy
munkatarsa, amely k&znevelési intézményt érintd selejtezés, hasznositas esetén kiegésziil a koznevelési
intézmény vezetdjével. A Bizottsdg elnokének, tagjainak és titkdranak a megbizatésa visszavonasig
érvényes.
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(3} A Bizottsag hataskdre kiterjed a jelen szabalyzat hatdlya al tartozo selejtesnek, feleslegesnek
mindsitett vagyonelemre.

(4) A Bizottsag feladata a selejiezési, leériékelési ¢s a hasznositdsi dontések eldkészitésének
megszervezese, iranyitdsa, a végrehajtas biztositdsa és a rendelkezések betartasanak ellendrzése.
MASODIK RESZ
SELEJTEZESI ELJARAS
I. FEJEZET
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG FELADATAI A SELEJTEZESI ELJARAS SORAN

7. Selejtezési Bizottsag

8.§ (1) A sclejtezés végrehajtasdra a Bizottsag jogosult. A selejtezésnél a Bizotisag elndkének és
legalabb két tagjanak, az elndk dltal a selejtezési eljarasban valé kézremikddéssel felhatalmazott
legalabb egy kormanytisziviseldnek kell jelen lennie.

(2) A selejtezési eljards lefolytatasa nem feltétleniil jelenti egyben a vagyontargy fizikai
megsemmisitését, vagy hasznélatra alkalmatlannd tételét, kivéve, ha azt jogszabalyi, vagy hatosagi
eléiras kotelezben elrendeli (pl. tiizoltd késziilékek).

(3) A Bizottsag dsszetétele a kivetkezd:
a) elndk
b) titkar

c) tagok: a Uzemeltetési és Vagyongazdalkodasi Osztalyrol és a Koznevelési és Palyazati
Osztalyrdl kijeldit munkavallalék.

d) koznevelési intézmény érintd selejtezés, vagyonhasznositds esetén a kéznevelési intézmény
vezetdje.

(4) A selejtezési eljarast legkésobb a leltirozds megkezdéséig be kell fejezni.
8. A Bizottsag elnokének hataskiore, feladatai

9.8 A Bizottsag elndke
a)  kitiizi a sclejtezéssel kapcsolatos eljaras iddpontjat, amelyr6] értesiti a Bizottsag tagjait,

b)  a Bizottsag titkdra altal elokészitett jegyzékonyvek alapjan a selejtezésre beérkezett
Javaslatokat, bejelentéseket tartalmilag elbirdlja, szilkség esetén tovabbi kiegészit indoklast
vagy szakeért6i véleményt kérhet,

¢} aselejtezési jegyzokonyvet elbterjeszti engedélyezésre,

d) cllenérzi a selejtezési jegyzOkonyvben engedélyezett vagyontargyak megsemmisitését,
annak megtérténtét — a Bizottsag titkdra altal elkészitett jegyzOkonyvben - alairaséval
igazolja,

e}  gondoskodik a selejtezési jegyzOkonyvben engedélyezett, hasznalhaté anyagok leériékelési
kiilénbézetének szamviteli elszdmoltatdsarol,

D gondoskodik a sclejtezett eszkozok és készletek értékének a jelen szabdlyzatban elbirt
modon torténd kivezettetésérdl,

g)  amennyiben a selejtté vélas okaként az ellendrzés hanyagsagot allapit meg, ebbdl
kovetkezden személyi feleldsségre vonds kezdeményezhetd. Annak kivizsgalasara, a
felel8sség megallapitasira javaslatot tesz a tankeriileti igazgatd, illetve a gazdasagi vezetd
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szabdlyzara feltirasinak, hasmositdsanak és selejiezésénck szabdlvzata
részére, mellékelve a zard jegyzékonyvet,

9. A Bizottsag tagjainak feladatai

10.§ (1) A Bizottsg tagjai feladataikat a Bizottsdg elndkének irdnyitasaval végzik. A Bizottsag
titkara altal atadott kimutatds alapjan a Bizottsdg elnoke &ltal meghatirozott kirben ellenérzik a
selejtezésre javasolt vagyontargyak meglétét, kiilénds tekintettel azok azonosithatdsagara.

(2) A Bizottsagi tagok a selejtezés lefolytatasa el6tt kotelesek megvizsgatni, hogy

a)
b)

a rendelkezésre allé okmanyok bizonyits erejiiek-e,

a selejtezés jeien szabalyozasban eldirt feltételei fennallnak-e.

(3) A Bizottsag tagjai

a)

b)

c)
d)

javaslatot készitenek a megtekintett eszkdz0k, készletek tovabbi hasznositasara (hulladék
anyag, megsemmisités, leértékelt készletként torténd tovabbi felhasznalas, értékesités),

javaslatot tesznek a selejtes eszk6zok, készletek értékesitési drara,
Jegyzékonyvbe foglaljak a bizottsagon beliili eltéré véleményeket,

a selejtezési jegyzOkonyvet alairasukkal hitelesitik.

10. A Bizottsig titkarianak feladata

11.§ (1)} A Bizottsag titkara feladatait a Bizottsdg elndkének iranyitasaval végzi.

(2) A Bizottsag titkara

a)
b)

¢)

d)

g

h)

i)

tajékoztatast kiild az intézmények részére a selejtezési eljaras iitemtervérol,

nyilvantartdst vezet a javaslatokrol, a sziikséges igazolasok, nyilatkozatok meglétérol,
irasban tdjékoztatja a bels6 ellendrzést a selejtezési, illetve a hasznositasi eljaras
megkezdésérol,

a beerkezett javaslatokat a Bizottsag tagjai részére dtadja egyeztetés és mindsités céljabol,

a Pénziigyi és Szdmviteli Osztaly térgyi eszkdznyilvantartd munkatdrsival kozosen
Osszedllitja a selejtezési jegyz8kdnyvet,

gondoskodik a selejtezési jegyzOkonyv hitelesitésérdl és tovabbitasarél, a Bizottsag elndke
részére,

a felterjesztett selejtezési jegyzokonyvekrol évenkénti folyamatos sorszami nyilvéntartast
vezet, amelyben a jegyzokonyv jovihagyasinak, illetve elutasitasanak tényét is szerepelteti,
a jovahagyott selejtezési jegyzokdnyv alapjan a vagyonelemek megsemmisitésérdl, az
épliletek, épitmények bontasarél és a bontdsi anyag értékesitésérdl  készitett
dokumentaciokat alairasra 6sszedllitja és atadja a Bizottsag elndke részére,

a selejtezett eszkdzok értékesitésével, egyéb hasznositéasaval, illetve megsemmisitésével
kapcsolatos  bizonylatokat, dokumentacidkat (szamla, szallitélevél, 4tadas-atvételi
Jegyz6konyv, egyéb bizonylat) dsszegyiijti és a Bizottsag elndke részére ellenérzés céljabol
bemutatja,

ellatja a jelen szabélyzatban meghatdrozott eljardssal kapcsolatos iratmegdrzési és
irattarazdsi feladatokat,
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Il FEJEZET
SELEJTEZLSE JEGYZOKONYV
11. Selejtezési jegyzékinyv formai, tartalmi kévetelményei
12.§ (1) A selejlezés szabalyszerll végrehajtasat, a sclejlezési eljdrast lezdré déntést, a Bizottsag
javaslatat, az azt kdveté feladatok, déntések jovahagyasat Jegyz6konyvbe kell foglalni.

(2)  Jegyzokonyvként formanyomtatvanyokat kell hasznalni az egyes vagyonelemekre, az alabbiak
szerint:

a) az immateridlis javak és targyi eszkézok selejtezésénél a B.Szny. 11-90. r.sz. "Targyi
eszkozok sclejtezési jegyzdkdnyve" formanyomtatvinyt és a "Selejtezett targyi eszkdzok
jegyzéke' (B.Sz.ny. 11-91.r.sz.) betétlapot,

b) készletek selejtezése esetén a B.Szny. 11-93. r.sz. "Készletek sclejtezési, leértékelési
jegyz6konyve" formanyomtatvanyt és a kévetkezd betétlapokat:

ba) selejlezett készletek jegyzéke (B.Sz.ny. 11 -94. r.sz2.),
bb) leértékelt készletek jegyzéke (B.Sz.ny. 11-96. r.sz.),
¢) akészletek megsemmisitésekor "Megsemmisitési Jegyz8konyv'"-et (B.Sz.ny. 11-97. r.sz.).

(3) A jelen bekezdésben felsorolt szabvany nyomtatvanyok akkor helyettesithetk szdmitdgépes
rendszerben elballitott bizonylatokkal, ha azok adattartalma megegyezik a szabvany nyomtatvanyokban
eléirtakkal.

12, A selejtezési jegyzékinyv példinyai

13.§ (1) A selejtezési jegyzOkonyvet szigori szamadasn bizonylatként kell kezelni. A harom
peéldanyban késziilt jegyzokonyvet a Bizottsag elndke alairasat kovetden engedélyezésre felterjeszti a
tankeriileti igazgato vagy a gazdasagi vezetd részére.

(2) Az (1) bekezdésben meghatérozott jegyzékonyvbol:

a) 1. példany: a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Flosztaly példanya, amelyek az analitikus
nyilvantartasbol t6rtén6 kivezetés, a kapesolddd fékonyvi konyvelés és a leértékelési
kiiiénbézetek elszamolédsénak bizonylatai,

b} 2, példany: a Bizottsag példanya,
¢) a3.példanyt irattirba kell helyezni.

13. A selejtezési jegyz6konyv jovahagyssa

14.§ (1) A tankeriileti igazgaté vagy a gazdasagi vezetd a jegyz6konyvek alapjan a selejtezési, illetve
hasznositasi javaslatot:

a) jovahagyja, vagy

b) elutasitja, vagy

¢) kiegészitésre visszaadja.
(2) Az (1) bekezdés szerinti dontést a jegyz6konyv valamennyi példanyara ra kell vezetni.
(3)  Ha atankeriileti igazgat6 vagy a gazdasgi vezetd a javaslatot

a) jovahagyja, akkor a Bizottsig elndke intézkedik a vagyonelem selejtezésérél, illetve a
hasznositasi eljards meginditasarol és lefolytatdsarol.

b) clutasitja, akkor a Bizottsig elndke a jegyzékonyvet — egy példanyanak az eljarast
kezdeményezd részére tdrténd visszakiildésével egyidejlileg — a Bizottsdg irattaraba




A Szegedi Tankertleti Kozpont 1172017, (VI.30.) A Szegedi Tankeriileti Kdzpont Felesleges vagyontirgyak
szabalyzala feltarasanak, hasznositisinak és selejlerésének szabalyzata

helyezteti. Ezzel az eljaras befejezettnek tekintends.

¢) kiegészitésre visszaadja, akkor a Bizottség eindke intézkedik a kiegészités végrehajlasardl,
az ehhez sziikséges vizsgalat vagy egyéb feladat teljesitésérdl. Ezt kovetSen a kiegészitett
Jjegyzokonyvet az el6irt mddon ismételten dontésre eldterjeszti.

14. A selejtezés engedélyezése a selejtezési jegyzikonyvben
15.§ A tankeriileti igazgato vagy a gazdasagi vezetd engedélyezheti a selejtezést.
15. Selejtezési jegyzokonyv irattirazisa
16.§ A selejtezési jegyzOkonyv és a mellékletét képezé dokumentumok érzési ideje 10 év.
L. FEJEZET
KULONLEGES ELJARASOK

17.§ (1) A megfeleld jogszabalyokban meghatdrozott eldirdsokat, engedélyezési és egyéb eljarasokat
figyelembe kell venni.

(2) Az épiiletek (¢épitmények) bontdsat, atalakitésat, rekonstrukci6jat csak tervek birtokaban lehet
elvégezni. Az épiilet (épitmény) bontasi, atalakitasi és rekonstrukciés munkait kizardlag épitdipari
tevékenység gyakorlasara jogosult gazdalkodo szervezettel, vallalkozdval lehet clvégeztetni,

(3) A bontasi, dtalakitasi és rekonstrukci6s munkdk elvégzéséhez az épitett komyezet alakitdsaré] és

védelmeérdl szolo 1997. évi LXXVIIL torvény 34. § (1) bekezdése alapjan az épitésiigyi hatosag
engedélye, illetve bejelentés sziikséges.

(4) A beépitett és elbontasra keriilt anyagok, berendezési térgyak, tartozékok selejtezése eltér az
altalanos szabalyoktol:

a) a kibontott anyagok miiszaki allaganak mindsitésére az épittetd altal megbizott miiszaki
ellendr jogosult. Javaslatot tesz azok ajboli visszaépitésére. A kibontott anyagok
mindsitésére az €piilet lizemeltetjének, fenntartdjanak kijeldit munkavallaloja, a vallalkozd
felelds szakagi miiszaki vezetdje ¢és az épittetd felelds szakagi miszaki ellendre Jogosultak.

b) miemick épiileteket, védett épiiletegyiitteseket, képzémiivészeti alkotasokat, muzealis
ért¢kiinek mindsiilé vagyontargyakat kizarlag az illetékes hatdsdg hozzajarulasaval - és
eldirasai alapjan - iehet lebontani, selejtezni, illetve hasznositani.

(5) Nemes ¢és ritkafém alapanyagt vagyontdrgyak kézvetleniil nem selejtezhetdk. Felvasarlasra az
ezen ingd vagyontdrgyak felvasarlisara és kereskedésére jogosult gazdasigi tarsasagoknak kell
felajanlani.

(6) Kiilsn forrasbol beszerzésre keriild eszkdzok selejtezése: Az elkiilonitett forrasbol (projektek),
meghatarozott feladat elvégzése céljabdl beszerzett eszkdzoket a forrast biztositd projekt pénziigyi
eljarasrendje szerint lehet selejtezni.

(7)  Tiizvédelmi célokat szolgald eszkozoket, felszereléseket, ha azok gazdasigosan nem javithatok,
rendeltetésszerli hasznalatra alkalmatlanok, felhasznalasi idejitk lejart, selejtezni kell, majd végre kell
hajtani a hatésagi eldiras szerinti megsemmisitési eljarést.

(8) A veszélyes anyagot tartalmazé eszkdzOket, csak a tevékenység folytatdsara jogosult gazdasagi
tarsasaggal lehet megsemmisittetni,

(9)  Akézitlizolto késziilékek bevonasat, selejtezését a karbantarto vallalat irasos nyilatkozata alapjan
a feladatokkal megbizott kormanytisztviseld, illetve a kdznevelési intézmény vezetsie kezdeményezi. A
javaslatot az altalanos elSirasok szerint kell elkésziteni.

(10) A selejtezési eljards kezdeményezése a munkavédelmi feladatot ellato iigyintézo feladata.

11
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(IT)  Mérgezd anyagok, vegyszerek, robbandanyagok és egyéb veszélyes vagyontargyak, hulladékok
selejtezésekor a specidlis selejtezési és megsemmisitési eldirasok és biztonsagi feltételek szerint kell
eljami. Ennek végrehajtasahioz szakértd kozremiikodését kell biztositani.

(12)  Szennyezett, kirnyezetre artalmas eszkdzok, készletek selejtezését, megsemmisitésél a
szennyezés mindségétdl fliggben, a népegészségiigyi hatdsigi szervvel egvetértésben és annak eldirdsaj
szerint kell végrehajtani,

1V. FEJEZET
A MEGSEMMISITES, LEERTEKELES VEGREHAJTASA
16. Megsemmisités

18.§ (1) A vagyontirgyak tovébbi hasznalatra alkalmatlanna tételérél, megsemmisitésérdl a
selejtezési jegyzOkonyvben kijeloit felelos személy koteles meggydzddni, amelynek megtdrténtérdl a
B.Sz.ny. 11- 97. r.sz. . Megsemmisitési jegyzokonyv™-ct kell felvenni,

(2) Amennyiben az eredeti jellegétd] megfosztott anyagkészletekbdl a megsemmisités sordn
felhasznalhato hulladék anyag keletkezett, arrél

a) aB.Szny. 11-92 rsz. ,Targyi eszkdz0k selejtezésébdl visszanyert tartozékok, alkatrészek,
hulladék anyagok jegyzéke”, illetve
b} a B.Szny. 1195 rsz.  készletek selejtezésébd] visszanyert hulladék anyagok jegyzéke”
betétlapokat kell kiallitani.
(3) Amennyiben a megsemmisités soran fethasznalhaté hulladék anyag nem keletkezett, annak
tényét be kell vezetni a ,,Megsemmisitési jegyzokonyv”-be.

(4)  Azokat a bontott, illetve hulladék anyagokat, amelyek haszonanyagként felhasznalhatok, illetve
mas modon hasznosithatdk, elkilonitetten kell tarolni, biztositva a hasonl6, rendeltetésszer(i hasznélatra
alkalmas eszk6zoktol torténé megkiilonbdztetést. Ezen anyagokrol (csak mennyiségben tdriénd) raktari
nyilvantartast kell vezetni. A hulladék anyagok elszallitasaért - szerz6dés eltérd rendelkezése hianyaban
a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly kijelslt munkatarsai felelések.

17. Szoftverek megsemmisitése
19.§ (1) A jovahagyott selejtezési jegyzokonyv alapjén a szoftverek fizikai torlését a(z) tankeriileti
igazgato vagy az intézmény vezetSje altal kijeldlt munkatérs koteles végrehajtani.

(2) A megsemmisitendé szoftvereket a szerverekrl, munkaallomasokré! és minden mias
adathordozordl is térdlni kell.

(3) Az {jra felhasznalhaté adathordozok esetében a szoftvert véglegesen (vissza nem allithaté
modon) torld szoftverrel kell toroini.

(4)  Azon adathordozok esetén, amelyek fijra felbasznaldsa nem tervezett, vagy a torlé szoftver nem
hasznalhatd, ott lemégnesezést, az adathordozd hasznalhatatlanna tételét, roncsolasat, fizikai
megsemmisitését kell alkalmazni. Ennek tényét a selejtezési jegyzokonyvben rogziteni kell, amelyhez
csatolni kell az adathordozok utéellendrzését (biztonsagi ellendrzését) igazol6 jegyz8kényvet is.

(5) A szoftverek licenc dokumentumait meg kell 8rizni.

(6) A szoftverek selejlezésével kapesolatos eseményeket jegyzokdnyvben kell rogziteni. A
jegyz6kdnyv tartalma

a) torlés és fizikai megsemmisités esetén
aa) a szoftver megnevezése, azonosité adatai,

ab) az adathordozd tipusa, azonositdja,




A Szegedi Tankerlilet Kézpont 112017, (VL30} A Szegedi Tankeritleti Kdzpont Felesleges vagyontargyak
szabalyzata felidrasanak, hasznositasdnak és selejtezésének szabdlyzata
ac) a megsemmisités modja,
ad) a végrehajto informatikus neve,
ac}) a Bizottsagbol jelenkévik neve,
af) az utéellendrzés eredménye,
ag) a megsemmisités ténye, datuma,
ah) datum,
ai) ajegyzOkonyvet hitelesité alairasok,
b) szamitogépekrd} torténd torlés esetén
ba) a szoftver megnevezése, azonositd adatai,
bb) a szamitdgép azonositdja (leltari- vagy gyariszama),
be) a végrehajté informatikus neve,
bd) a Bizottsagbol jelenlévdk neve,
be) a torlés ténye, ddtuma,
bf} ajegyzékinyvet hitelesits alairasok,

bg) a torlés modja.
18. Leértékelés

20. § (1) Azokat a készleteket (anyag, dru), amelyek az eredeti rendeltetésiiknek nem felelnek meg, a
kéltségvetési beszamold mérlegében csak az eszkozok és forrasok ériékelésének szabdlyozasardl szolo
szabalyzat szerint szabad kimutatni. A leértékelés attdl az idSponttdl kezdédéen kotelezd, amikor a
csOkkentértékiiség bekvetkezett.

(2) A leértékelési javaslatnak tartalmaznia kell:
a) aleértekelendd készlet megnevezését,
b) azazonosito adatokat (pl.: gyariszam, méret, tipus, stb.),
c) aleértekelés sziikségességének indokolasat a vonatkozéd dokumentacid csatolasaval,
d) anyilvantartasi egységarat,
€) az arjavaslatot,

f) a leérickelesi veszteség Osszepét (a leértékelés teljes mennyiségére vonatkozan a
nyilvantartasi és a javasolt leértékelési ar kiilénbozete).

(3) A leértékelésrdl a Bizottsag jegyzOkdnyvet kdteles késziteni a B.Sz.ny. 11-96. r.sz. , Leértékelt
készletek jegyzéke” formanyomtatvany kiallitdsaval. A leértékelés végrehajtasat kovetSen a Bizottsag
tagjainak a jegyzokonyvet alairasukkal kell hitelesiteni.

(4) A jegyzokonyv példanyaira, jovahagyadsira és megdrzésére jelen szabélyzat dltalanos elBirdsait
kell értelemszeriien alkalmazni.
(5) A leértékelt készletet az adott szakteriilet raktardban a teljes értékii készletektol elkiildnitetten kell

tarolni. Ezen készletek felhaszndlasdrdl raktari kivételezési, illetve atadas-atvételi bizonylatot kell
kiallitani.
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HARMADIK RESZ.

A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

FELESLEGESSE VALT, AZ INTEZMENYEN BELUL FELHA'SZNALASRA NEM KERULO
VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

19. Hasznositasi javaslat, hasznositasi eljaras

21.§ (1) A hasznalatbol valé kivonas, hasznositas és selejtezés dontésének eldkészitésére létrehozott
Hasznositasi Bizottsdg feladata a Gazdélkoddsi és Uzemeltetési FSosztaly kimutatdsa alapjén
elkésziteni a hasznositasi javaslatot.

(2) A javaslatnak tartalmaznia kell:

a) az immateridlis javak, tirgyi eszkoz0k, készletek megnevezését, egyedi azonositisra
alkalmas adatait (gyariszam, leltari szém, formanyomtatvany szam, verziészam, sth.),

b) aszémviteli analitikus nyilvantartas szerinti értéket és nyilvantartasi, azonositasi szamot,
¢} ajavasolt hasznositdsi médot (értékesités, bérbeadas, téritésmentes atadas),
d) értékesités vagy bérbeadas esetén az eladssi, illetve a bérbeadasi arat.

(3) A javaslat dokumentaldsa: az értékesitéshez — a 100.000 Ft egyedi netté nyilvéantartisi arat
meghaladd vagyontargy esetén — hivatdsos értékeld cég, illetve azonos profilii eszkozforgalmazd
kereskedelmi vagy készletezd gazdalkodo ériékbecslését kell beszerezni, amely a javaslat mellékletét
képezi. Az értékesitési 4r nem lehet kevesebb az értékbecsiésben megallapitott — AFA-val névelt —
értéknél.

(4) Ha a vagyontargyat — a _kdltség-haszon 8sszevetése™ szamviteli alapelvre figyelemmel -
10bbszori kisérlet utan sem lehet a megallapitott 4ron értékesiteni, akkor alacsonyabb 4ron kell az
ertékesitést megkisérelni. Bérbeadas esetén a bérleti dfj megallapitdsara vonatkozé kalkulaciot kell

csatolni.

(5}  Atéritésmentes atadasi javaslatban szerepeltetni kell az atadas céljat és feltételeit, figyelemmel az
Afatv. ide vonatkozé eldirdsaira.

(6) A miikodési vagyon részét képezd, feleslegessé vélt vagvonelemek hasznositasat a tankeriileti
igazgatd vagy a gazdasagi vezetd engedélyezi.

20. Ertékesités

22.§ (1) AVtv. 33, §-a szerint a hasznalatbol kivont vagyontargyak értékesitésére:

a) az éves koltségvetési torvényben meghatdrozott értékhatar feletti vagyontargy esetén a
Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt. (a tovabbiakban: MNV Zrt.) jogosulit,

a) az éves koliségvetési torvényben meghatdrozott értékhatar alatti vagyontargy esetén a
Tankeriileti Kézpont sajat hataskérben jogosult.

(2) Az értékesitést versenyeztetéssel kell megkisérelni, ha a torvény kivételt nem tesz. Zartkorii
palyazat kiirdsara csak kivételesen keriilhet sor.

(3) A palyazati felthivdsnak legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:
a) az ért€kesitendd vagyontargy megnevezését, szilkség szerint annak értékét,

b)  akiiré megnevezését, székhelyét, ha a palyazat kiirasara az MNV Zrt. megbizasabél keriil
sor, az erre valo utalast,

c) apalyézat céljat, tipusat, a forduldk szamat,

d) az clbirdlas soran alkalmazando értékelési szempontokat,
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e) az ajanlati biztositék Gsszegét és befizetésének madjat,

1) az értékesitésre vonatkoz6 fontosabb feltételeket, a fizetés modjat,

g) az ajanlatok benyijtasanak modjat, helyét és hataridejét,

h) az ajanlatok bontasi eljarasanak helyét, idSpontjat és modjat,

1) azajdnlatievok értesitésének idépontjat és modjat,

i) apalyazati ajanlat érvényességének feltételeit,

k) a kiir6 azon jogénak fenntartasat, hogy a nyertes ajanlattevd visszalépése esetén jogosult a
palyéazat soron kvetkezd helyezettjével szerz6dést katni,

1) sziikség esetén a részletes tajékoztatd rendetkezésre bocsatdsanak helyét, idejét és koltségét,

m) az ajanlati kototiség id6tartamat, illetve az annak esetleges meghosszabbitasara vonatkozo
elbirasokat,

n) akiir6 azon joganak fenntartasat, hogy a palyazatot az allami vagyonnal valo gazdalkodasrél
szol6 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet 41. § (6) bekezdésében megjellt okbol
eredménytelennek nyilvanitsa,

(4) A Vitv. 35, § (2) bekezdés i) pontja alapjan a kisértékii — az éves koltségvetési torvényben
meghatérozott egyedi brutté forgalmi értéket el nem éré — vagyontargy értékesitése esetén melldzni
lehet a versenyeztetést,

(5) Az allami vagyonnal valo gazdalkodasrdl sz016 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet 25. § (6)
bekezdése szerint az értékesitésre vonatkozd dontés megalapozasahoz fiiggetlen szakértével el kell
vegeztetni — a t6zsdén jegyzett részvény, tovabbd a nettd 5 millid forint egyedi kdnyv szerinti érték
alatti, valamint jogszabalyban rogzitett arral, értékkel rendelkezd vagyonelemek kivételével — az érintett
vagyonelem forgalmi értékbecslését (vagyonértékelését). Az értékesitésre vonatkozo dontés a
szakveleményben rdgzitett érvényességi iddn beliil hozhaté meg. Ezt a rendelkezést a Viv. 33. § (2)
bekezdésben meghatarozott esetben is alkalmazni kell.

(6)  Azadasvételi szerz6désben foglalt fizetendd vételar megfizetésének madja: Tankeriileti Kézpont
elbirdnyzat felhasznalasi keretszamlajara t6rténd atutalas.

(7) A vagyontargy atadasira csak akkor keriilhet sor, ha a vevd hitelt érdemléen igazolja a vételar
befizetését.

(8)  Azértékesitésrdl a jogszabalyi elirdsnak megfeleld tartalommal szamlat kell kiallitani. A vételar
beérkezését és az eszkoz atadasat kovetden a vagyontargyat a nyilvantartiasokbél ki kell vezetni.

21. Bérbeadss

23.§ (1) Azideiglenesen, vagy véglegesen feleslegessé valt targyi eszk6z mas gazdalkodo szervezet,
intczmény vagy maganszemély részére bérbe adhato. A bérbeadas tényét bérleti szerz6désben kell
rogziteni.

(2)  bérleti dijat a mindenkor hatélyos Onkoltség szamitasi szabélyzat eléirasainak figyelembe
vételével kell megallapitani.

22. Téritésmentes Atadas

24, § (1) Amennyiben mind az értékesités, mind a bérbeadas eredménytelen volt, az eszkozok és
készletek mas koltségvetési szervek részére térités nélkiil atadhatok az Afa tv. ide vonatkozo
elbirasainak betartasaval,

(2) A jovahagyott hasznositdsi javaslat alapjan az eszkdzok téritésmentes atadasarol atadas-atvételi
Jjegyzokonyvet kell kiallitani 3 példanyban, amelynek

a) 1. példanya: az atvevd példanya,
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b) 2. példanya: a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Foosztaly példanya,

c) 3. példanya: a jévahagyott hasznositdsi javaslathoz csatolandé.
NEGYEDIK RESZ
SZAMVITELI ELSZAMOLAS

25.§ (1) A hasznosités lezardsit kovetden az eljardsban keletkezett okmanyok (arverési jegyzdkdnyv,
adasvételi szerzOdés, szamla) alapjan a Gazddlkodasi és Uzemeltetési Foosztaly nyilvantartasain a
szilkséges modositasokat a szamviteli elbirasoknak megfeleléen a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly
analitikus nyilvantartast végzo dolgozdi kitelesek elvégezni.

(2) A selejtezés lezardsat kdvetben a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly analitikus nyilvantartast végzs
dolgozoi a Bizottsag altal készitett jegyzOkonyv alapjan az eszkozok értékében, mennyiségében
bekovetkezett valtozasokat a leltarozas megkezdéséig kotelesek a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly
nyilvantartasain atvezetni.

OTODIK RESZ
FEGYELMI, KARTERITESI FELELOSSEG

26.§ (1) A munkaltatoi jogkor gyakorloja a kdzszolgalati tisztviseldkrél szold 2011, évi CXCIX.
torvénynek, a kozalkalmazottak jogalldsardl sz6l6 1992. évi XXXIIL. térvénynek, valamint a munka
torvénykonyvérdl szolo 2012. évi I torvénynek a kartéritésre vonatkozd szabalyai szerint kételes

eljérni.
(2) A jogerls hatarozatok egy-egy példanyat a selejtezési jegyzOkonyvhéz és a munkavallaloi
nyilvantartashoz is csatolni kell.
HATODIK RESZ
ZARO RENDELKEZESEK

27.§ (1) Jelen szabélyzat a Kliebelsberg Kozpont elndkének jovahagyasdt kévetd 5. napon lép
hatélyba.

(2)  Jelen szabalyzat hatilyba lépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykérben kiadott korabbi
szabalyozas.
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I. szamii mellékler
BIZOTTSAG LETREHOZASA

A Szegedi Tankeriileti Kozpont a kezelésében Iévé, nyilvantartott vagyontdrgyak hasznalatbél torténé
kivonasarol, hasznositasarél és selejtezésérdl rendelkezd szabalyzatban foglalak végrehajlasara az
alabbi Bizottsadgot hozza létre:

A Bizottsag elndkének, tagjainak és titkdrainak

neve: munkakore;

1 elndk

2. tag

3. tag

4 tag

5 titkar

Kelt: ...

tankeriileti igazgato/gazdasagi vezetd

ZARADEK
A Selejtezésrdl, a feleslegessé valt vagyontargyak hasznalatbé! t5rténd kivonasardl és hasznositasard]
52010 szabalyzatot megismertem, az abban foglaltakat feladataim végzése soran magamra kdtelezdnek
ismerem el.

év hd ... nap

Alairasok;




