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A Szegedi Tankeriileti Kozpont (tovabbiakban: Tankeriileti Kzpont) a kdzpénzek ésszerii és hatékony
felhasznalasa és nyilvanos ellendrizhetéségének megteremtése, tovabba a kizbeszerzések soran a
verseny tisztasaganak biztositdsa és a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos feleldsségi kordk, feladatok és
hataskorok, valamint az azok megvalositasanal kdvetendd eljarasi szabalyok meghatdrozasa érdekében
- figyelemmel a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIL torvény (tovabbiakban Kbt.)
rendelkezéseire —, a Tankeriileti Kdzpont Szervezeti és Miikadési Szabélyzatanak 5. § (2) bekezdés f)
pontjaban biztositott jogkdrémben eljarva az alabbi szabdlyzatot adom ki.

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
I. A Szabdlyzat célja

1.§ Jelen Szabalyzat célja, hogy a Kbt. 27. § (1) bekezdésének megfeleléen meghatdrozza a
Tankertileti Kozpont kozbeszerzési eljdrasai elokészitésének, lefolytatasanak, nyilvantartdsanak
feleldsségi rendjét, az ajanlatkérd, illetleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek felelosségi
korét €s a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendjét.

2. A Szabdlyzat hatalya

2.§ (1) Jelen Szabalyzat személyi hatélya kiterjed a Tankeriileti Kzpont tankeriileti igazgatéjara,
vezetdire, kormanytisztviselbire, kormanyzati {igykezeldire, munkavallaléira, valamint a
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony alapjan a Tankerilleti Kozpont altal foglalkoztatott
szemelyekre, tovibbé az Intézmények intézményvezetdire, valamint az ott foglalkoztatott
kézalkalmazottakra és munkavéllalékra, tovabba a Tankeriileti Kozpont nevében eljaré személyekre,
lebonyolitd  szervezetekre és mindazokra, akik a kozbeszerzési eljards elSkészitésében,
lebonyolitasaban részt vesznek.

(2) A Szabalyzat térgyi hatilya kiterjed minden olyan — a kézbeszerzés térgyat képezd —
arubeszerzésre, €pitési beruhdzasra, épitési koncesszidra, szolgaltatas-megrendelésre és szolgaltatasi
koncessziora, amelyek vonatkozasaban a Kbt. kizbeszerzési eljaras lefolytatasat irja eld, tovabba, ha a
kozbeszerzési értékhatarok azt kistelezové teszik.

3. Altalinos rendelkezések, alapelvek

3.§ (1) A Tankeriileti Kézpont a Kbt. 5. § (1) bekezdése ¢) pontja alapjan a Kbt. személyi
hatdlya ald tartozd ajanlatkéré, és mint ilyen szervezet, a Kbt., rendelkezéseinek maradéktalan

betartasara kotelezett.

(2} A Kbt. rendelkezései a kbzbeszerzési értékhatart — egybeszamitds alkalmazéasaval - elérd és azt
meghalado értékii beszerzések tekintetében alkalmazanddak.

(3) A nemzeti értékhatarok minden évben a kozponti kiltségvetési torvényben keriilnek
meghatdrozisra, mig az unios értékhatarokat idészakonként az Eurépai Bizottsdg llapitja meg és teszi
kdzzé az Europai Unid Hivatalos Lapjaban.

(4) Az uni6s, valamint a nemzeti értékhatérokat a Kozbeszerzési Hatésag minden év elején kozzé
teszi a honlapjan.

(5) A szabalyzatban hasznalt beszerzéssel dsszefiiggd fogalmak, kifejezések tartalma azonos a Kbt.-
ben alkalmazott €s az ugyanezen torvény értelmezd rendelkezéseiben rogzitett tartalommal.

(6) A Tankeriilleti Kdzpont képviseletében a tankeriileti igazgatd jogosult a kozbeszerzési
eljarasokkal sszefiiggden kotelezettségvallalasra.

(7) A kozbeszerzési eljards lebonyolitasa sordn a tdrvény eldirasaitél csak annyiban lehet eltémni,
amennyiben azt a térvény kifejezetten megengedi.
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(8) A kozbeszerzési eljardsok sordn a vonatkozé jogszabalyokkal és ezen szabalyzatban foglalt
rendelkezésekkel Gsszhangban kell meghatérozni a belsé felelésségi rendet, amely minden eljarasra
vonatkozoan tartalmazza a Biralo bizottsagi tagok feleldsségi korét és feladatat, tovabbé az eljaras
sordn hozott dontésekért felelds személyeket, illetbleg a dontések elékészitésében kdzremiikidok

feleldsségi kisrét.

(9}  Ajénlatkérd koteles minden egyes kozbeszerzési eljarasat - az el6készitéstdl a szerzédés
teljesitéséig -- irasban, az eljérasi cselekmények elektronikus gyakorlasa esetén elektronikusan
dokumentalni. Az eljards soran keletkezett iratanyagot a szerz6dés teljesitésété! szamitott legalabb 5
évig meg kell drizni. Amennyiben a kozbeszerzéssel kapcsolatosan jogorvoslati eljards indult, az
iratokat annak - birdsagi feliilvizsgalata esetén a feliilvizsgalat — jogerds befejezéséig, de legalabb 5
¢vig meg kell érizni. A Kozbeszerzési Hatésag vagy mas illetékes ellenérzd szerv kérésére minden, az
adott kzbeszerzéssel kapesolatos iratot meg kell kiildeni.

il. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARASBAN RESZT VEVOK KORE

4. A Kozbeszerzési Birdlé Bizottsag

4.§ (1) A Tankerileti Kézpont, mint Ajanlatkérd a kézbeszerzési dokumentumok elfogadasara, a
kézbeszerzési eljarasok lefolytatisa sorén felmeriild kérdések tisztazasara, valamint az ajanlatok
elbiralasara és értckelésére egyetlen, legalabb harom tagh bizottsdgot kiteles létrehozni Birald
Bizottsag elnevezéssel.

(2} A Biralo Bizottsag tagjait a tankeriileti igazgaté hatarozza meg. A Birald Bizottsdg tagjainak
kivalasztdsdnal figyelemmel kell lenni arra, hogy abban a kdzbeszerzés tArgya szerinti, tovabba a
kozbeszerzési, valamint jogi és pénziigyi szakértelem is képviseltetve legyen.

(3) A Birdlo Bizottsag clndke a beszerzés targya szerinti szakteriiletet irdnyito vezetd, vagy az altala
kijeldit vezetd beosztasu foglalkoztatott.

(4) A tankertileti igazgatd — mint kdtelezettségvéllald és dontéshozo személy — a Biralé Bizottsag
tagja nem Jehet.

(5) Az egyes beszerzések esetén a megfeleld szakértelem biztositdsa érdekében a Birald Bizottsag
munkajat — eseti megbizis alapjan — megfeleld szakmai képzettséggel rendelkezd kiilsé szakértd is
segitheti.

(6) A Birdld Bizottsig hatdrozatképes, ha iilésén a (2) bekezdésben jelzett szakteriiletek
mindegyikének legaldbb egy-egy képviselbje jelen van. A Birélo Bizottsag hatarozatait a jelenlévd
tagok cgyszerii tobbseégi szavazatdval hozza. Szavazategyenléség esetén a Biralo Bizottsag elnékének
szavazata ddnt,

(7) A Birdlé Bizottsag iilésérol jegyzOkonyvet kell késziteni.

(8) A Biralé Bizottsag munkajaval kapcsolatos dokumentalasi és koordinacids feladatokat a
kozbeszerzési eljarast lefolytaté Uzemeltetési és Vagyongazdalkodasi Osztaly - mint a Tankeriileti
Kozpont kozbeszerzesi szakteriiletének - munkatirsai  14tjak el, az osztalyvezetd irdnyitasa alatt A
Birdlo Bizottsdg {iléseir6l késziilt jegyz6kdnyveket az Uzemeltetési és Vagyongazdalkodasi Osztély
illetékes kozbeszerzésekkel foglalkozé munkatarsa allitja Sssze és egyezteti a tSbbi taggal.

(9) A Tankeriileti Kdzpont a kizbeszerzési eljardsait kiilon megbizasi szerzédés alapjan Felelos
Akkreditalt Kézbeszerzési Szaktandcsadd bevonasaval is lefolytathatja. A tanicsado személyérdl a
tankeriileti igazgaté dont.
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5. Osszeférhetetlenség

5.§ (1) Az Gsszeférhetetlenségrél az érintett személynek a szabalyzat 1. szamu melléklete szerinti
Osszeférhetetlenségi ¢s titoktartasi nyilatkozatot kell tennie a kdzbeszerzési eljérdssal kapesolatos
munka megkezdése elbtt,

(2)  Amennyiben barmilyen Osszeférhetetlenségi ok all fenn az eljardsba bevont személlyel
szemben, Ugy azt a szem¢élynek haladéktalanul jeleznie kell a tankeriileti ipazgat6 és a Biralo Bizottsag
elndke felé.

(3) Akivel szemben Osszeférhetetlenségi ok all fenn az eljaras soran az eldkészitési, dontési
cselekményekben nem vehet részt az Osszeférhetetlenségi ok fenndllasdig. A személy helyett a Birald
Bizottsagban a megfeleld szakértelemmel rendelkezd személy delegalasardl a bizottsag
hatdrozatképességének fenntartasa érdekében haladéktalanul gondoskodni kell.

i11. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELIARASOK TERVEZESE, NYILVANTARTASA

6. A kizbeszerzési eljarasok tervezése

6.§ (1) Valamennyi beszerzés kezdeményezésére jogosult szervezeti egység vezetdje koteles
évente marcius 1-ig eldzetes tdjckoztatdst adni a gazdasagi vezetd részére a koltségvetési évben
felmeriild beszerzési igényérol.

(2) A Tankeriileti Kozpont a koltségvetési év elején, legkésdbb marcius 31, napjaig éves sszesitett
kozbeszerzesi tervet (tovdbbiakban: kozbeszerzési terv) készit. A kozbeszerzési tervet, az
Uzemeltetési és Vagyongazdilkoddsi Osztaly osztalyvezetdiének a kozremikddésével a gazdasigi
vezetd késziti el. A kizbeszerzési tervet a tankeriileti igazgaté hagyja jova.

(3) Az egyes beszerzések megvalositasa céljabol lefolytatandod eljaras fajtajat a kodzbeszerzési
szakért0 javaslata alapjan a tankeriileti igazgat6 a kizbeszerzési tervben hagyja j6va. Amennyiben a
tervezetl beszerzés nem szerepel a kozbeszerzési tervben, azt a tankeriileti igazgat6 a gazdasagi vezetd
javaslata alapjan mddositja.

(4)  Amennyiben a beszerzések a kdzbeszerzési tervben szerepld adataiban valtozas kivetkezik be, a
kozbeszerzési tervet modositani és a médositést indokolni kell.

(5) A kozbeszerzési tervben valamennyi a Tankeriileti Kézpont aital lefolytatott kdzbeszerzési
cljarasnak szerepelnie kell, viszont a kézbeszerzési tervben szerepld eljarasok mindegyikének
lefolytatisa nem kételezd.

(6) A kozbeszerzési terv és annak mddositasai Kbt. szerinti kézzététele a kozbeszerzési szakteriilet
feladata.

(7) Az éves statisztikai Gsszegezést a Tankeriileti KSzpont 4ltal rendelkezésre bocsatott adatok és az
altala lefolytatott eljarasok tekintetében a néla rendelkezésre 4116 adatok alapjan az Uzemeltetési és
Vagyongazdalkodasi Osztély vezetdje a gazdasigi vezetGvel kozisen legkésébb a targyévet kovetd
majus 15-ig elkésziti, €s jovahagyds céljabol a tankeriileti igazgatd elé terjeszti.

(8) Az éves statisztikai Osszegezést a tankeriileti igazgaté legkésdbb majus 20-ig hagyja jova, majd
azt az Uzemeltetési és Vagyongazdilkodasi Osztaly legkésébb majus 31-ig megkiildi a Kézbeszerzési
Hatdséag részére.
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IV.FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELIARASOK ELOKESZITESE ES LEFOLYTATASA
7. A becsiilt érték meghatdrozisa

7.§ (1) A beszerzés értékén a beszerzes megkezdésének idSpontjaban, annak térgyaért az adott
piacon altalaban kért, illetve kinalt — AFA nélkilli értéket — teljes ellenszolgaltatist kell érteni (a
tovabbiakban: becsiilt érték). A becslést mindig a beszerzés megkezdése elétt kell elvégezni, de a
megkezdés iddpontjara vonatkoztatva. A becsiilt érték meghatarozasa a helyes eljarasrend és
eljarasfajta meghatarozasa érdekében kéotelezd.

(2) A becsiilt érték meghatrozasa sordn egybe kell szamitani az azonos, valamint azon hasonld
felhasznédldsra szént aruk beszerzésére, vagy szolgaltatasok megrendelésére, vagy ugyanazon épitési
beruhdzas megvalositasara iranyulo szerzodések értékét, amelyek egyetlen cél megvaldsitasat
szolgaljak, tartalmilag is hasonloak vagy funkcidjuk betbltésére egyiittesen alkalmasak. Fé szempont a
gazdasagi ¢s miszaki funkcio egysége.

8. A felhivas elkészitése

8.§ (1) Az ecljarast megindité ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivést, konzultaciéra szold
felhivast, targyaldsi meghivot (tovabbiakban: felhivas) a Tankeriileti Kézpont érdekeit maradéktalanul
szem elott tartva a Biralo Bizottsag késziti el, az ajanlattétel feltételeit, szabélyait a Bizottsag dolgozza
ki az Uzemeltetési és Vagyongazdalkodasi Osziallyal egyiittmiikbdve ¢s terjeszti  a
kotelezettségvallald elé. A felhivas elkészitéséért és szabdlyszerliségéért az Uzemeltetési és
Vagyongazdalkodasi Osztaly vezetdje felel.

(2) A kozbeszerzési eljards meginditasakor a szitkséges pénziigyi fedezetnek dokumentdltan
rendelkezésre kell sllnia, e nélkiil eljaras nem indithaté.

9. A dokumenticio elkészitése

9.§ (1) Amennyiben az eljaras soran dokumenticio, elémindsitési dokumentacid, ismertetd (a
tovabbiakban egyiitt: dokumentacid) készitésére keriil sor, a dokumentécid Osszeallitasaért a Biralo
Bizottsag felel. A dokumentacié dsszedllitisaba kiilsd szakértd is bevonhatd. Abban az esetben, ha a
miiszaki dokumentacio efkészitése killonleges szakértelmet igényel, kiilsé szakérté kérhets fel, aki
késobb a Birald Bizottsagnak is tagja lesz.

(2) Az eljaré Uzemeltetési és Vagyongazdalkodasi Osztaly, mint kozbeszerzési szakteriilet a
mindségellendrzési tanisitvany kézhezvételét kévetden haladéktalanul intézkedik a kozbeszerzési
eljards meginditdsarol és a Kbt.-ben, illetve a kapcsolédd jogszabdlyokban foglalt eljarasi
cselekmények végrehajtésaval lefolytatja a kézbeszerzési eljarast,

(3) A kotelezettségvallalé a Biralo Bizotisag teljes korl és megfeleléen megindokolt dontési
Javaslata ismeretében hozza meg az eljrast lezaré dontést. A Birdlo Bizottsag az eljarast lezérd
dontésre vonatkozd javaslatot koteles az eljards Osszetettsége, a keletkezett dokumentumok
mennyisége €s az eljarasi hataridok figyelembevételével felterjeszteni Ggy, hogy a megalapozott
déntés meghozatalira vagy az esetleges intézkedések megtételére legalabb 4 munkanap 4lljon
rendelkezésre. Ezt kovetden az Uzemeltetési és Vagyongazdélkodasa Osztaly intézkedik az eljarast
lezar6 dontés részvételre jelentkezok / ajanlattevok részére torténd megkiildését megeldzéen a Korm.
rendeletben foglalt ellenérzés kezdeményezésérdl. Az irasbeli dsszegezés a részvételre jelentkezdk /
ajanlattevOk részére a szabilyossdgi tanisitvany kézhezvételét kévetden vagy a ,hallgatdsi szabély”
alapjan kitldhetd ki.

(4)  Eredményes kdzbeszerzési eljards esetén az eljard Uzemeltetési és Vagyongazdilkodasi Osztaly
a szerzbdéskotési moratorium leteltét kovetben a nyertes ajanlattevovel toriénd adategyeztetést
kdvetden intézkedik a szerzb6dés megkotésérsl.
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10. Nyilvanossag

10. § A Tankerilleti Kdzpont az altala kotdtt szerzddésekrél, beleértve a kozbeszerzési eljards
eredményeként kotott szerzodéseket is nyilvantartast vezet, illetve az informacids onrendelkezési
jogrdl és az informacid szabadsagrol sz616 2011, CXIL t6rvény (Info. térvény) 37. § (1) bekezdése
alapjan a kozzétételérol gondoskodik.

11. Hirdetmények feladasa

11.§ (1) Amennyiben a Kbt. a kdzbeszerzési eljarassal dsszefliggésben hirdetmény kdzzétételét irja
eld, 0gy a hirdetményt a az Uzemeltetési és Vagyongazdalkoddsi Osztaly, mint kdzbezserzési
szakteriilet illetékes munkatarsa adja fel a Kbt. szabalyai szerint. A jogszabaly szerinti hirdetmény
ellendrzési dijat a Tankeriileti Kozpont kételes megfizetni.

(2) A kozzeteteli kotelezettséget elektronikus uton kel teljesiteni. Az elektronikus feladdshoz
sziikséges tanUsitvany beszerzése és karbantartdsa az Uzemeltetési és Vagyongazdalkodasi Osztaly
feladata.

12. Az Ajanlatkéré egyéb kotelezettségei

12.§ (1) A kozbeszerzési eljarasok soran a részvételi jelentkezdk/ajanlattevék  eibzetes
vitarendezésre jogosultak, ha allaspontjuk szerint jogsértd az irasbeli Osszegezés vagy jogsértd
eseményrdl szereznek tudomdst az ajanlatkérd barmely eljarasi cselekménye vagy kdzbeszerzési
eljarasban keletkezett barmely dokumentummal kapcsolatosan. Ajanlatkérd kotelessége, hogy a
kérelemben foglaltakat feliilvizsgalija és észrevételeirdl a részvételre jelentkez6t/ajaniattevor
tajékoztassa 3 munkanapon beliil. A vitarendezéssel kapcsolatos ajanlatkérdi allaspont részvételre
jelentkezOk / ajanlattevk részére torténd megkiildése elétt sziikséges az Uzemeltetési és
Vagyongazdalkodasi Osztély osztalyvezetSje Gtjan a tankeriileti igazgatd jovahagyasanak megkérése.
A vitarendezésre adando valasz csak a tankeriileti igazgaté jovahagyasat kovetden kiildhetd ki,

(2) A Kbdzbeszerzési Dontobizottsag elotti vagy birdsagi jogorvoslati eljardsban a Felelds
Akkreditalt Kozbeszerzési Szaktandcsaddi, jogtandcsosi vagy ligyvédi képviselet kotelezd. Az
ajanlatkérd koteles egyiittmiikddni a jogi képviselovel és minden segitséget megadni a képviselet
eredményes ellatasahoz.

13. A kizbeszerzést eljaras tipusai, fajtdi

13. § (1) A kdzbeszerzeési eljaras tipusai:

a)  unids értékhatart elérd értékil kzbeszerzések,

b) nemzeti értékhatart elérd értékill kdzbeszerzések.
(2) A kOzbeszerzési eljaras fajtai:

a) nyilt eljaras,

b)  meghivasos eljaras,

c) innovécios partnerség,

d)  targyaldsos eljarss,

e) versenyparbeszéd,

f)  hirdetmény kozzététele nélkiili targyalédsos eljaras.

(3)  Targyalésos eljards, versenyparbeszéd és hirdetmény kozzététele nélkiili targyalsos eljaras csak
a Kbt.-ben meghatarozott feltételek fennallasa esetén folytathatd le. Az innovéacids partnerség a Kbt.-
ben meghatarozott célra alkalmazhaté.
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(4) A kOzbeszerzési eljaras soran nem lehet attérni egyik eljarasi fajtard! a masikra.
(5) A Kbt.-ben meghatirozott egyes eljarasi fajtak alkalmazasa sordn eltémi a Kbt.-ben eléirtaktdl
csak a Kbt. kifejezett megengedd rendelkezése alapjan lehetséges.
V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
14.§ (1) A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyi elbirasok alapjan késziilt, a Szabalyzatban nem
érintett kérdésekben a mindenkori hatdlyos jogszabélyok eldirdsai alkalmazanddk.

(2)  lelen szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovahagyasat kdvetd 5. napon 1ép hatélyba.
és az érvénybe lépésekor a mar elokészités alatt alld kdzbeszerzésekre is alkalmazni kell.

(3) A Szabalyzat hatalya ala tartozé személyek kételesek a vonatkozd jogszabalyok és e Szabalyzat
eldirasait attanulmanyozni, értelmezni €s az azokban foglaltak szerint a t6liik elvarhatdé gondossaggal

eljarni.
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L szami mellékiet
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Alulirott
V. e e e e

Lakeim: .o
ANYJATIEVET L.oiiiiitiitirirar ettt a s et et r e

SZIg. SZAM: .. i

mint a Kdzbeszerz¢ési Birdld Bizottsag tagja/elndke a .............ovvveee. Tankeriileti Kézpont, mint
ajanlatkéré nevében eljarg, illetve az ajanlatkéré &ltal meginditott kdzbeszerzési eljarasba bevont
személy kijelentem, hogy velem szemben a kozbeszerzésekr6! sz6l6 2015, évi CXLIL tSrvényben
foglalt kizard korilmények, Osszeférhetetienségi okok nem allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a kdzbeszerzési eljaras soran tudomésomra jutott iizleti titkot megérzoém, azt
harmadik személynek, szervezetnek nem adom ki.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a Birdlobizottsdig munkajat és a dontéshozéd dontésének
el6készitéset lelkiismeretesen, a szakmai tudasomnak megfelelSen segitem.

Jelen nyilatkozatot B Tankertileti Kézpont altal
.......................................... targyban lefolytatandd kodebeszerzési eljarassal kapesolatban
teszem

Datum: ................olL

alairas




