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A Szegedi Tankeriileti Kézpontban (a tovibbiakban: Tankerileti Kdzpont) a &nkoltség-
szamitasi szabalyzatat —a Szegedi Tankertileti Kdzpont Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatanak
5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogkdrémben eljarva — a kovetkezdk szerint hatdrozom
meg.

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat hatilya

1.§ (1) A szabalyzat szervezeti és személyi hatdlya kiterjed:
a) a Tankeriileti Kézpont valamennyi szervezeti egysépére,

b) valamennyi, a Tankeriileti Kézpont altal fenntartott és miikddtetett kdznevelési
intézményre,

¢) a Tankerileti Kozpont korménytisztviselire és kormanyzati iigykezelbire,
munkavéllaloira, valamint a koznevelési intézmények koézalkalmazottaira (a
tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott).

(2) A szabélyzat targyi hatdlya kiterjed valamennyi, a Tankeriileti K6zpont éltal végzett
Osszes tevékenységre, termékértékesitésre, szolgaltatasnyijtasra és eszkbzlétrehozasra egyardnt.

2. A szabdlyzat célja

2.§ (1) A szabélyzat célja, hogy részletesen meghatdrozza azokat az elveket, kalkulacios
maédszereket, amelyek mentén a Tankeriileti Kzpont altali tevékenységek keretében eldallitott
termékek, nyQjtott szolgaltatasok tényleges kdzvetlen Onkdltsége meghatérozhatd, valamint
megfelel6 informacitkat biztositson e tevékenységek eredményességének megallapitasahoz.

(2) A Szabalyzat célja tovabb4, hogy meghatirozza a jogszabalyi eléirdsok értelmében a
koliségvetési szamvitel keretében a koliségvetési kiadasok kormanyzati funkcionkénti
elszamolasat és az altalinos kiadasok megosziasi modszertanit. A kiadasok felosztasanak
rendjét az dnkoltségszamitasrol sz616 szakaszokto! elkiilonitve, nalld fejezetponton beliil kezeli
a Szabalyzat.

(3} A Szabalyzat tovabbi célja, hogy az éllanﬂléztartésr@ sz0l6 tdrvény végrehajtasardl sz616
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Avr.) az dukoltségszamitassal szemben
megfogalmazott elvérasokat a Tankerileti K6zpont teljesitse:

a) a Tankerileti Kozpont adott vallalkozdsi tevékenysége bevételénck fedeznie kell
legalabb az adott tevékenységgel Gsszefiiggd valamennyi kézvetlen kiadast, valamint
az ahhoz hozzarendethetd kézvetett kiadasokat, tovabba az amortizaciét,

b) a Tankeriileti Kézpont az 4ltala kezelt dllami vagyont magancélra, meghatarozott
feladat elvégzésére igénybe vevd szamara koteles téritést eldirni a felhaszndlds,
illetve az igénybevétel alapjan felmerillt kozvetlen és kézvetett kéltségek
figyelembevételével. A koltségek és téritések megdllapitasanak rendjét belséd
szabalyzatban kell rogziteni.
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3. A szabalyzat jogi héttere és a kapcsolédé belsd iranyitisi eszkozok

3.§ A szabalyzat alkalmazdsa sordn az aldbbi jogszabdlyok rendelkezéseire kell figyelemmel
lenni kiiléndsen:

a) az dllamhéaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

b} az allamhaztartasré] 52016 t0rvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.)

¢) a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.);

d) az él}amhé,ztartés’ szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Ahsz) Ahsz.)

€) a kozszolgélati tisztviselokrol szélo 2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban:
Kttv.),

1) a kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992, évi XXXIIL térvény (a tovabbiakban:
Kjt.).

4. A szabalyzat elkészitéséért, modositasaért, tartalmaért felelés személy

4.§ (1) A Szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasaért, aktualizaldsaért a
Tankertileti Kdzpont gazdasagi vezetdje a felelos.

(2) A Szabalyzatot a Klebelsberg Kézpont elndke hagyja jéva.

(3) A mddositasra akkor van sziikség, ha azt barmely, jelen szabalyzatban foglaltakat érintd
jogszabaly eldirdsainak megvaltozasa indokolja, vagy ha a szabalyzat elfogadasakor fennaild
koriilményekben olyan lényeges véltozas kdvetkezik be, amely a véltoztatast sziikkségessé teszi.

5. Ertelmezé rendelkezések

5.§ Jelen szabalyzat alkalmazédsaban:

a) onkoltségszamitas: olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amely soran az eldallitott
termék és végzett szolgaltatds varhatd, tervezett és tényleges kdzvetlen Onkéltsége
meghatarozéasra keritl.

b) onkéliség: a tevékenység mennyiségi egységére vonatkozik, ennek megfeleléen az
énkdltség a termék vagy a szolgéltatds meghatirozott mennyiségi egységére jutd
(eszkdz- és munkateljesitmény) felhasznélas pénzben kifejezeit értéke.

¢) kizvetlen onkoltség: az elbdllitott termék, a nyijtott szolgaltatds mennyiségi
egységére jutd kolisége, amely tartalmazza valamennyi, a tevékenység érdekében
felhasznalt és az eldallitassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban 1év6 ¢é16- és
holtmunka pénzben kifejezett értékét.

d)  élomunka jellegii koltségek: személyi jellegii kifizetések, jarulékok.

e) holtmunka jellegii koliségek: anyapgkéltség, igénybe vett szolgéltatasok értéke,
alvallalkozoi teljesitmények értéke, értékestkkenés.

f)  sziikitett onkdliség: a kbzvetlen Onkoltség és a felosztott altalanos kéltség termék
egységre, illetve a nyujtott szolgaltatis mennyiségi egységére jutd kéltség.

g) teljes onkdltség: a termék a tevékenység egy egységére, a szlikitett tnkdltségen tul a
Szt. szerint a bekeriilési értékbe nem tartozd, kiilonbozd vetitési alapok
figyelembevételével felosztott kdltségek aranyos részét is tartalmazza. Arkalkulacio
alapja.
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h) kézvetlen (bekeriilési) koltség: a termék bekeriilési (eidallitasi) értékének részét
képezik azok a kéltségek, amelyek
ha) a termék elallitasa, lizembe helyezése, bévitése, rendeltetésének
megvaltoztatasa, atalakitasa, eredeti allagdnak helyreallitisa soran kézvetleniil
felmeriiltek,

hb) az eldallitdssal bizonyithatéan szoros kapesolatban voltak,
he) a termékre megfeleld mutatok, jellemz8k segitségével elszamolhatok
(egytittesen: kbzvetlen onkohtség).

i) Az elvégzett, a nyijtott, a teljesitett szolgaltatas bekeriilési (eléallitasi) értékének
részét azok a koltségek képezik, amelyek

ia) a szolgaltatds végzése, nynjtasa, teljesitése soran kzvetleniil felmeriiltek,

b} a szolgiltatas végzésével, nydjtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban
voltak,

ic) a szolgdltatasra megfeleld mutatok, jellemzék segitségével elszamolhatk
(egytittesen: kbzvetlen 6nkéltség).

i) Az elballitasi koltségek kozott kell elszdmolni az idegen vallalkozd 4ltal
megvalésitott beruhdzashoz a bernhdzoé altal biztositott (az idegen vallalkozé felé
nem szamlazott) véséarolt anyag bekeriilési (beszerzési) értékét, tovabba a sajat
eldallitast termek, nyfjtott szolgaltatds kdzvetlen onkoltségét a vasarolt anyag, a
sajat eldallitast termék tényleges beépitésekor, a szolgaltatasnyhjtissal egyidejiileg.

k) Ertékesitési koltségeket €s az eldallitassal kdzvetlen kapcsolatba nem hozhato
igazgatasi és egyéb 4ltalénos koltségeket az eszkdzértékelés alapjaul szolgald
kozvetlen 6nkdltség nem tartalmazhat,

) A kalkulacids sémaban a koltségek megjelenitési formajuk szerint szerepelnek,
eldszor az ¢élomunka, majd a holtmunka jellegli és végiil az egyéb kozvetlen
koliségek.

m) koltségnem: a kéltségek meghatdrozott cimek szerinti csoportositdsa, a csoportokat
az Ahsz.-ben régzitett egységes szamlakeret 5-0s szamlaosztalyénak szdmlacsoportja
szerint meghatarozott fajtanként szitkséges kijeldlni.

n) kéliséghely: a kdltségek felmeriilésének helye, teriiletileg ¢és fizikailag j6] elhatérolt
szervezeli egység. A koltséghelyen felmeriilt koltségek a felmeriilésiik alkalmaval
nem szamolhatok el kozvetleniil az eldéllitott termékre, nyQjtott szolgaltatasra,
tevékenységre. Felmeriilésitkkor kdzvetlen kdltségnek nem mindsiilnek. Ezeknek a
koltségeknek azon része, amely az eldallitassal, illetve a szolgaltatissal szoros
kapcsolatba hozhatd, a kilonféle teljesitményadatok segitségével a kalkuldcids
egységekre atvezetenddk, elszamolandék. E koltségeket az Ahsz.-ben rogzitett
egyseges szamlakeret 6-os szamlaosztalya tartalmazza.

0) kiltségviseld: az eldallitott termék vagy nyijtott szolgéltatas, tevékenység, amelyre a
koltsegek felmeriilésiik alkalmaval kozvetleniil elszémolhatok, amelynek eldallitasa,
teljesitése érdekében a koltségek felmeriilnek. E kéltségeket az Ahsz.-ben rogzitett
egységes szamlakeret 7-es szamlaoszidlya tartalmazza.

p) vetitési alap: csak természetes mériékegység lehet, melynek ardnyaban feloszthatok
a felmeriilés helyén gyijtitt kbzvetett kdltségek.

Q) kalkuldcids iddszak: Az az idOszak, amelyre vonatkozdan az Onkoltséget
megallapitasra keriil.

1) kalkuldcio: az egységar megallapitasanak irdsba foglalt bizonylata.
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§) kalkulacios egység: a terméknek, tevékenységnek, szolgaltatasnak egységnyi
mennyisége, amelyre az dnkoltséget szamitjak.

11. FEJEZET
AZ ONKOLTSEG-SZAMITASSAL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK
6. Az 6nkoltségszamitissal szembeni kévetelmények

6.§ (1) Az Onkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgiltasson a sajat eldallitasu
eszk6zok, szolgéltatasok értékeléséhez, az eldallitasi értékének meghatarozasdhoz, a sajat
cloallitasi eszkdzok, szolgaltatasok oOnkoltségének tervezéséhez és megfigyeléséhez, a
gazdasagossagi szamitdsokhoz.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozottak sordn elvaras, hogy
a) kell6 id6ben adjon jélzést az Onkoltség varhato, illetve beksvetkezett alakulasardl,
b) vegye figyelembe a feltételek valtozasat,
¢) kevés, illetve sziikséges mértékii id6- és munkaréforditassal késziiljon el,
d) az adatok gyorsan alljanak rendelkezésre,
e} érvényesiiljenck az alabbi kalkulicids elvek:
ea) kozvetlen koltségként valo elszamolas elsédlegessége,
eb) koltség valddisag elve,
ec) koltség teljesség elve,
ed) kovetkezetessége elve,
ee) bizonylati elv,

ef) a bevételek ¢s kiadasok elkillonitése tdbb szintli paraméterezési rendszer
kialakitisaval és a gazdasagi események megfelels, egyértelmili azonositok
alapjan torténjen,

f)  id8szakos ellendrzés, egyeztetés a fékonyvi adatokkal megtdrténjen.
7. Kalkuldcio, az onkoltségszamitds folyvamata

7.8 (D Az bnkoltségszamitashoz a koltségadatokat a szamvitel, f6kdnyvi és analitikus
elszamoldsok, mig a vetités alapjaul szolgalo mutatoszamokat, teljesitményadatokat a kiilsnbszd
statisztikai adatszolgéltatasok nyujtjék.

2) A kalkulacié fajtai lehetnek:
a) aszamitas végrehajtasanak idépontja alapjan el6-, k6zbensé- és utdkalkulacio,

b) a szamitis tirgyanak tomegszerisége szerint egyedi, idoszaki, (havi, negyedéves,
féléves, éves) sorozat kalkulicid,

¢) modszere szerint osztd, potlékold, normativ kalkuldcio,
d) rendeltetése szerint arképzési (gazdasagi) és elemzd kalkulacio.

(3} Az elékalkuldcié az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellvel a termék etoallitasa elét,
illetve a szolgaltatds, tevékenység megkezdése el6tt meghatirozza a miszaki, technologiai
el6irdsok betartasa mellett a felhasznalhato é16- és holtmunka mennyiségét és az érvényben 1évé
arak és dijtételek, valamint a személyi jellegli kifizetések figyelembevételével kiszémitja az
elballitandd termék, nynjtandd szolgaltatas tervezett dnkoltségét. Az elkészitett eldkalkulacio
eldre tajékozatja a dontéshozokat a felhasznalhaté erbforrasok értékérdl, az alkalmazando
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technoldgia  koltségvonzatairel, a  gazdasdgi dontés  varhato  kdltségkihatdsairdl,
gazdasagossagarol és jovedelmezdségérol.

(4) Minden olyan tevékenységre, amely esetében az eldkalkulacié elvégezhetd, ott ¢) kell
késziteni az elokalkuldcidt. Az eldkalkulaci6 adatainak ismeretében — ha sziikséges és lehetséges
— valtoztatni kell az er6forrasokon, donteni kell a szolgaltatasnytjtas meginditasa vagy elvetése
mellett.

(5) A kbzbensd kalkulacio a termék eléallitas, szolgaltatas nyujtas folyamataban, annak egyes
fazisait kovetden informal a koltségek alakulasardl. A hosszabb atfutasi idejii munkak soran
szilkséges, amelynek keretében az elSkalkulacio ellenérzése és az eltérések elemzése torténik
meg, amely az esetleges vezetdi beavatkozasok alapjaul szolgal.

(6) Az utdkalkulacié az a miiszaki-gazdaségi tevékenység, amellyel a termék-eléallitas, vagy
szolgaltatasnyiijtas befejezése utan, a ténylegesen felhasznalt é18- és holtmunka mennyisége és
¢rtéke alapjan hatarozza meg a termék, szolgaltatds tényleges onkdltségét. Az utdkalkulacio
képezheti a kovetkezo évi termékarak, szolgaltatasi dijtételek megallapitasanak egyik alapjat.

8. Az Gnkoltségszamitas kore

8.§ Onkoltségszamitast kell végezni:
a) oktatas, felndtioktatas, szakképzés, képzések, tovabbképzések, tanfolyamok,
b) vizsgaztatis,
c) szallashely értékesités, vendégszoba hasznositss,
d) ingatlan, terem, helyiség, eszkdz, gépjarmii bérbeadasa,
e) rendezvényi ¢tkeztetés, éttermi, biifé-szolgaltatas,
f) nyomdaipari szolgaltatisok, fénymasolas, sokszorositas,
g) oktatdst segité anyagok, szellemi termékek értékesitése,
h) szakértdi tevékenység, tanacsadas,
1) tananyagfejlesztés,
1) kommunikaciés tevékenység,
k) egyéb szakmai szolgaltatdsok,
1} karbantartés,
m) egyedi termékek, szolgaltatasok (pl. kiskereskedelmi értékesités)

esetében.

9, Kalkulacios séma

9.§ (1) A kalkulacio altalanos sémdja a kovetkezo:

a) kozvetlen koltségek: a tevékenység ellatasaval kapcsolatban elsddlegesen felmeriilt
koltségek (Szt. 47-48. és 51. §-aban foglaltak hatarozzak meg),

b) kozvetett kéltségek: fizemi altaldnos kéltségek,

¢) sziikitett dnkoltség (kozvetlen és kozvetett kaltségek egyiitt (at+b),

d) kézponti irAnyitas kéltsége,

e) teljes onkoltség (szilkitett Snkoltség €s kdzponti irdnyitas egyiitt (c+d).

(2) Az egyes kalkulacios egységek kozvetlen dnkoltségét, bekeriilési (eloallitasi) értékét a
10.-12. §-ban meghatérozott kalkuliciés séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:
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Kézvetlen kdliségek

10. § (1) Kozvetlen kéltségek:
1. Kézvetlen személyi juttatasok
Kézvetlen személyi juttatdsok munkaadét terheld jarulékai

Kdzvetlen anyagkoltség

Egyéb kodzvetlen koltségek

2
3
4. Igénybe vett szolgaltatasok kbzvetlen kdltsége
5
6.  Ertékcsokkenési leiras

7

Koézvetlen tnkohtség (1.+2.+3.+4.4546))
(2) Azegyes koltségtényez8k tartalma:

1. Kozvetlen személyi juttatisként kell figyelembe venni a tevékenység, szolgéltatas
teljesitése, illetve a termék elballitas érdekében kdzvetlenill felmeriilt és kifizetett, a
kalkulécids egység terhére kozvetlentil elszdmolhatd rendszeres és nem rendszeres
személyi Jjuttatasokat (alapilletményeket, illetménypotlékokat,
illetménykiegészitéscket, egyéb kotelezd potlékokat, munkabéreket), béren kiviili
(cafctéria jellegii) juttatdsokat, valamint a kiilsé személyi juttatasokat, az
idoraforditas feltiintetésével.

2. Kozvetlen személyi juttatasok munkaadokat terhels jarulékai jogcimen a kalkuldcids
egységre elszamolt személyi juttatasok utan fizetendé munkaadot terheld jarulékok
koltségét kell szerepeltetni. A kalkuldciénal figyelembe kell venni azokat a személyi
juttatasokat, amelyek mentesek a fizetési kotelezettség alol. Tehdt ha a személyi
Juttatasnal fenndll a munkaadokat terheld jarulékfizetési kitelezettség, és a személyi
Juttatds a kdzvetlen koltségek része, akkor a jarulék is a tevékenység kizvetlen
kéltségét képezi.

3. Kozvetlen anyagkodltség az elddllitis sordn felhasznalt anyagok bekeriilési
(beszerzési) értéke, amely tartalmazza:

a) az engedményekkel csOkkentett, felarakkal ndvelt vételarat,

b) a beszerzéssel kapcsolatban felmeriilt széllitasi és rakodasi koltségek Ssszegét,
c) kozvetitoi tevékenység ellenértékét, dijat,

d) abizomanyi dijat,

€) abeszerzéshez kapesolodo addkat (fogyasztasi ado, jovedéki add),

f)  a vamterheket (vam, vampotlék, vaimkezelési dij),

g) azelBzetesen felszamitott, de le nem vonhaté AFA-t,

h) ajogszabalyon alapuld hatdsagi igazgatési, szolgéltatasi dijakat,

1) az egyéb hatbsagi igazgatasi, szolgaltatasi eljarasi dijakat (kdrnyezetvédelmi
termékdij, szakértdi dij).
A kozvetlen anyagkdltség meghatérozdsihoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatarozasaval kell az utdkalkuldcios lapon felsorolni.

Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhatd el. Az
elballitas sordn keletkezett hulladékok, a fel nem hasznalt és visszavételezésre Keriilt
anyagok és leltari tSbbletek értékével az anyagkdltséget cskkenteni kell.

Az anyagkdltség kore:
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a) alapanyagok, segédanyagok, flitdanyagok, izemanyagok,
b) szakmai anyagok, kisértékii eszkozok,
c} egyéb anyagok tisztitoszerek, irodaszerek, vegyszerek,
d) villamos energia, viz- és csatornaszolgaltatas, gazenergia, tivho szolgaltatas.

4. lgénybe vett szolgdltatdsok kozvetlen kiliségeként kell figyelembe venni a termék
eldallitasahoz, a tevékenység elvégzéséhez, szolgaltats nydjtasahoz szitkséges killsé
szolgéltatdsokat, alvallalkozoi teljesitiményeket.

5. Az egyéb kézvetlen koltségek kozott vehetdk figyelembe mindazok a koliségek,
amelyet az elézdekben felsorolt kalkulacios tételek nem tartalmaznak, és
megfelelnek az eldallitisi  koltségek korébe szamitdsba vehetd koltségek
feltételeinek. (pl. gépek, gépkocsi lizemeltetési kdltsége, egyéb szolgaltatasok, mint
biziositast dij, bankkoltség, raktarozas kéltségei).

6. Az értckesOkkenési lefrds kozvetlen koltségként akkor veheté figyelembe, ha az
adott geépet, berendezést, felszerelést, jarmivet kizarélag az onkoltségszamitds
targyat kepezo termék, szolgaltatas eldallitasahoz hasznaljak.

Koézvetett koltségek

11.§ (1) Az altalanos (kdzvetett) koltségek a kovetkezok lehetnek: gépek, berendezések
kalkulacios egységre kézvetleniil el nem szdmolhaté amortizécioja, javitdsi, karbantartasi,
geépbeallitasi kdltségei; az épiiletek amortizacids, karbantartasi, javitdsi koltségei, takarits,
energia, munkavédelem koltségei, egyéb bérek és jarulékok dsszege stb.

(2) Kozvetett kdltségek felosztdsa: amennyiben nem lehetséges a fiités, energia, gaz- és
vizfogyasztds méréora alapjan leolvasott, ténylegesen kiszamlazott dijanak alapjan torténd
elszdmolés kézvetlen koltségként, Ggy e nem mérhetd koltségek vetitési alapok szerint keriilnek
felosztasra az eldallitott termék, illetve nytijtott szolgaltatdsok kozott.

Kézponti iranyitas dltaldnos koltségei

12.§ (1) A kOzponti irdnyitds altaldnos koltségei kdzdtt az irdnyitas, human igazgatas,
Tankeriileti Kézpont egészét érintd bankkoltségek, oktatasi koltségek, szocialis koltségek,
tagsagi dijak, egészségiigyi szolgaltatds koltségei keriilnek figyclembe vételre, A kézponti
irdnyités és a funkcionalis teriiletek rdosztott koliségei a kovetkezbképpen keriilnek
kiszamitésra:

a) Osszesitésre keriilnek az irdnyitdsi és funkcionélis egységekhez kapcsolédoan
felmeriilé személyi jellegl kiaddsok (bérkoltség, béren kiviili juttatasok, jarulékok),
dologi kiadasok és elosztasra keriil a Tankeriileti KSzpont dsszes személyi jellegii és
dologi kiadasainak Gsszegével,

b) az osztés alapjan eldallo hanyados keriil alkalmazdsra a raosztott iranyitasi és
funkeiondlis teriiletek kéltségének meghatérozasanal olyan médon, hogy a kbzvetlen
kolségek ezen szazaléka keriil rédosztasra.

(Iranyitasi és funkcionalis egységek személyi jellegii és dologi kiadasai / Tankeriileti Kozpont
Osszes személy jellegii és dologi kiadasok) X Termék, szolgaltatas dsszes kizvetlen onkoltsége
= Raosztott kézponti iranyitas dltaldnos kéltsége

(2) Az intézményi milkddéssel, adminisztricidval, igazgatdssal Gsszefliggésben felmeriilt
koltségek, mutatok alapjén, potiékolas tjan kertilnek felosztasra a kézvetlen koltségekre.

(3) Az intézmények esetében alkalmazhaté egyes kalkulaciés sémékat jelen szabalyzat
mellékletei tartalmazzak.
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10. Az onkéltségszamitas modszerei

13.§ Az Onkoltségszamitds mddszere alatt a kézvetlen kéltségek elszamolasanak, illetve az
altalanos koltségek felosztasanak modja értendé.

Egyszerii osztékalkuldcio

14.§ A modszer keretében az elkésziilt termékek (nydjtott szolgaltatasok) énkoltsége a
kalkulaciés egységenként elszdmolt Ssszes koltség és a megtermelt (szolgaltatott) mennyiség
hanyadosdnak felel meg, amennyiben egyfajta termék keriil gyartasra, vagy egyfajta szolgaltatas
torténik.

Egyenértékszamos oszickalkuldcic
15.§ (1) A moddszer keretében az elkésziilt termékek (nytjtott szolgaltatasok) énkéltsége uigy

keriil meghatérozasra, hogy a kalkulacios egységenként elszamolt 6sszes kéltséget osztjuk a
termelés (szolgaltatas) egyenértékszamos mennyiségével.

(2) A mobdszer csak ott hasznélhaté, ahol azonos alapanyagokbdl, azonos technologidval
kiilonbozd méretil termékeket allitanak ¢lé.

(3) Az &nkoltség megallapitisahoz a befejezett termelés koltségeit osztjuk a ,,vezériipusra”
atszamolt termelés mennyiségével, igy eredménytiil a vezértipus Snkdltségét kapjuk.

(4) Az egyes termékfajiak onkoltségének megallapitasahoz a ,vezértipus” Onkoltségét
szorozzuk a termékfajtahoz rendelt egyenértékszammal. (P nyomdai szolgaltatas, fénymaésolas)

Pétlékols kalkuldcio

16.§ A modszer keretében a termelést, tevékenységet terheld kozvetlen koltségek mar a
felbasznélas pillanataban elszémolésra kerlilnek a konkrét kalkulacids egységre, a kivételezett
anyagok és a raforditott munkaidé bizonylatai, illetve az azok alapjan készitett feladdsok szerint.
A kozvetett koltségek a felmeriilés helyén (koltséghely) keriilnek Osszegytijtésre és mutatdk
alapjan, potlékolas utjdn keriilnek felosztisra az egyes termékekre, tevékenységekre,
szolgaltatasokra.

11. A koltségelszamolds bizonylatai

17.§ (1) Az Szt. eldirdsai szerint minden gazdasigi miveletrdl, eseményrdl, amely az
eszkozok, illetve az eszkdz8k forrdsainak allomanydt vagy Osszetételét megvéltoztatja,
bizonylatot kell kiallitani (késziteni).

(2) A szamviteli, és ebb6l kovetkezden az Onkdltségszamitédssal  kapesolatos
nyilvantartasokba csak szabalyszerfien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni.

(3) A termeléssel, szolgiltatassal Gsszefiiggd alapvetd bizonylatok:
a) személyi jellegl raforditasokhoz kapcsoloddan keletkezett dokumentumok,
b) értékcstkkenési leiras bizonylatai,
¢} egyéb koltségek bizonylata (szdmlak),
d) igénybevett szolgaltatdsok bizonylatai,
e) tevékenységhez kapesolodo egyéb koltségek felosztasanak bizonylatai.
(4) Az 6nkoltségszamitas bizonylatainak tartalmi elemei:
a) bizonylat megnevezése, sorszama,

b) bizonylatot kiallitd szervezeti egység megjeldlése,
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c) gazdasigi miiveletet elrendeld személy vagy szervezeti egység megjeldlése,

d} utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasit igazold személy,

e) bizonylat kiallitisanak idSpontja, illetve — a gazdasdgi miivelet jellegétél, iddbeli
hatalyitél fiiggden — annak az idészaknak a megjelslése, amelyre a bizonylat adataj
vonatkoznak,

f) a gazdasigi esemény tartalmanak leirdsa, a valtozdsok mennyiségi, mindségi és
értékbeni adatai,

(5) Az Onkoitségszamitds szamvitelen beliili folyamatidban az Onkoltségszamitas

alapbizonylatai azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus (fékonyvi) kdnyvelésének
alapbizonylataival.

12. Az 6nkoltségszamitas készitésének idopontja, a kalkulacios idészak, az elkészitésért
felelos személyek

18.§ (1) Az egyes kalkuldcios egységek Onkoltségének megallapitisahoz a keitds kdnyvviteli
nyilvantartds kiegészitéseként kiilon analitikus nyilvantartasbél készitett sszesitd bizonylat
alapjan az egyes mellékletekben talalhaté kalkulaciés séma szerinti lapot kell kalkulécids
egységenként elkésziteni.

(2)  Azutokalkulacict minden targyévet kdvetd januar 31-ig el kell végezni.

(3) Az utdékalkulicié elkészitéséért felelos az adott intézmény vezetdje valamint az adott
intézmény pénziigyi referense.

Ingatlanok miikédtetésének onkiltség meghatdrozdsa a bérbeadds bérleti dijanak
alatimasztdsdra

19.§ (1) Az ingatlanok mikodtetésének onkoltségét évente, tényleges utdkalkulacié keretében
kel meghatarozni az 1. szdmu meliékletben taldlhatd séma alapjan.

(2) A bérbeadas bérleti kalkulacidja a séméban meghatarozott Snkodltség alapulvételével
torténik.

(3) Ujonnan bérbe adni kivant ingatlan(rész) esetén a bérbeadast megelozéen kell az
elkalkulaciot elkésziteni, amely a bérleti szerz6dés ellenjegyzésének feltétele,

(4) A mar folyamatban 1év0 bérleti szerzddések esetén a tényleges utdkalkulacié alapjan
értekelni sziikséges a fennalld bérleti szerz6dések gazdasagossagat és megtériilését.

(5) A helyiségbérlethez kapcsolddo kéziizemi dijakat — ahol adottak a technikai feltételek — a
koziizemi szolgéltatdk altal szamlazott értéken kell meghatérozni. Egyéb esetekben ezen
koltségek az altalanos koitségek kozott szerepld iizemeltetési koltségek részét képezik, amelyet
a bérleti dij kalkulacioban, mint felosztott kdzvetlen koltség kalkulalni sziikséges.

Személygépjdrmiivek, egyéb gépjarmiivek onkoliségének meghatdrozdsa a bérbeadds
aldatamasztdsara

20.§ A gépjarmilvek onkoltségét évente, gépjarmiivenként egy kilométerre kell megallapitani
tényleges utokalkulacié keretében a 2. szdmit mellékletben talalhat6 séma alapjan.

A kézérdekii adatszolgdltatdshoz kapesolédo koliségiéritések megallapiidsa

21.§ Az informdcids 6nrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szolé 201 1. évi CXII.
torvény 29. § (3) bekezdése alapjan: az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy
dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat. Az adatot
kezeld kozfeladatot ellaté szerv az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmertiilt
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koltség mértékéig terjedden — koltségiéritést atlapithat meg, amelynek sszegérél az igénylét az
igény teljesitését megeltzden tajékoztatni kell. A mésolasért fizetendd dsszeg megallapitasara a
3. szamu mellékler sémaja szolgal.

13, Az Onkaéltségszamitas és a konyvvitel adatainak egyeztetése

22.§ Az elkészitett utokalkuldcidk adatait mind a konyvviteli nyilvantartisban szerepld
adatokkal, mind a beszamolé adataival egyeztetni kell. Az egyeztetést az utdkalkulicid
befejezését kovetden 8 napon beliil kell elvégezni. Az egyeztetés elvégzéséért a gazdasagi
vezeto a felelés.

14. Konyvviteli elszamolis

23.§ (1) A termék elbdllitds, szolgaltatas nyiljtas kozvetlen koltségeit a tevékenység
folyaman, azok felmeriilésével egyidejileg kell az alapbizonylatokon régziteni.

(2) Az alapbizonylatok feldolgozdsa a Tankeriileti Kézpont szamviteli rendszerében év
kdzben folyamatosan torténik. A tevékenységhez kapesol6do kdzvetett koltségek felosztasarol,
illetve azok kalkulacios egységekhez kapcsolodo Osszegér6l kalkuldcios egységenként
kimutatést kell késziteni a fokdnyvi kényvelés részére.

(3) A kimutatdsok feldolgozdsa a Tankeriileti Kozpont szadmvitell rendszerében évente
torténik.

(4) Eloallitott termék, nydjtott szolgaltatds nettd értékesitési ara az Onkoltségszamitas
szabalyainak megfelelden megallapitott kdzvetlen dnkoltség és a felosztott kdzvetett koltségek
egylittes Osszegének nyereséggel megnivelt értéke,

(5) A mindenkori hatdlyos AFA torvény eldirasai szerint kell a nett értékesitési arra az
AFA-t raszamolni,
L FRIEZET
ZARO RENDELKEZESEK
24.§ (1) Jelen szabalyzatban rogzitett eljdrdsok és modszerek keretjellegiinek tekinthetdek.
Az itt nem szabélyozott kérdésekben a mindenkor hatalyos jogszabalyok szerint kell eljami.

(2)  Jelen szabélyzat a Klebelsberg Kézpont elnokének jovahagyasat kivetd 5. napon 1ép
hatalyba.

(3) Ielen szabdlyzat hatalyba Iépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott
korabbi szabalyozas.
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1. szanni mellékler

Bérbeadas kalkulacios adatlap

Elékalkulacié vagy Utékalkulacié
Ingatlan megnevezése: ...................
Bérlemény tipusa(aldhtizandd):  tornaterem
tanterem
egyéb helyiség
Id6szak, amelyre a kalkulacio szol: ...............

Igénybevett 6rdk szdma: ............

Megnevezés Osszeg Mértékegység
Virhato/Tényleges bevételek
Nettd bevétel: Ft/vizsgalt idészak
AFA: Ft/vizsgalt idészak
Bevétel dsszesen: Ft/vizsgilt id6szak

Tervezett/tényleges kiltségek

Bérbe adni tervezett  helyiségek

iy " m2
alapteriileteinek Gsszege

Az épiilet netto alapteriiletére wvetitett
2. |fajlagos éves lizemeltetési kolsége Ft/vizsgalt idGszak
aranyositva a vizsgalt idoszakra

Kézds teriiletek miatt  alkalmazott
3. | szorzo (1+az épiilet kiszolgald tertiletek

aranya)
4. Bérbe adott teriilet iizemeltetési
koltségei (1#2%3)
3. i%lieeli'ﬁiit kiz;;::;;a;}l?ssal kapcsolatban Ft/vizsgalt idoszak
6. | Koltségek Gsszesen(4+5) Ft/vizsgalt iddszak
Egyenleg Ft/vizsgalt idoszak

Alapadatok

A.l. Ingatlan brutté terilete (épiilet esetén a szintek teljes alapteriilete,
mely magéba foglalja a falakat is) (m2)

A2, Ingatlan nettd alapteriilete (az d¢piiletben talalhato helyiségek,
kézlekeddk alapteriileteinek Gsszege) (m2)

A.3. Ingatlan nettd hasznos alapteriilete (az épiilet féfunkcidjat szolgalo
helyiségek alapteriileteinek Ssszege)(n2)

A.4. Kiszolgalo teriiletek aranya ((A.2.-A.3.)/2%) (%)
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szabalyzata
Fajlagos éves izemeltetési kiltségek
Ingatlan 6nkdltsége bruttd teriiletre vetitve (L/A.1.) Ft/m?2
Ingatlan 6nkoltsége nettd teriiletre vetitve (1./A.2.) Ft/m2
Ingatlan 6nkéltsége nettd hasznos teriiletre vetitve (1./A.3.) Ft/m2 ]
I. Ingatlan éves iizemeltetési koltsége (1+243) Ft
1. Uzemeltetéshez kapcsolddé anyagkoltségek (AFA-val ndvelten) Ft
2. Uzemeltetéshez  kapcsolodo személyi  jellegli  koltségek Fi
(2.1.+2.242.3)
2.1, sz_emeltetési feladatot elldté alkalmazottak bérkoltsége és Ft
jarulékai
2.2. Uzemeltetéshez kapesolodo megbizasi dijak és jarulékai Ft
2.3. Egy.éb, izemeltetéshez kapesolodo személyi jellegll kisltségek és Fi
jarulékai
3. Uzemeltetéshez kapcsol6dd igénybevett szolgéltatisok koltségei
(AFA-val névelten) Ft
ebbdl: kziizemi szolgaltatasok (Afa-val névelten) Ft
4. Ertékcsokkenési leirs Ft
IL Osszes éves koltség (1+2+3+4) Ft
Uzemeltetés sordn elért bevételek (tdjekoztats adat) Ft
Datum: 20...., ..., hé ... nap
Készitette:
alairas
Ellenjegyezte:

gazdasagi vezeto
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2. sgamu melléklet
Gépjarmii kalkulacios adatlap

Gépjarmii tipusa: ...

Megnevezés Osszeg Mértékegység
Gépkocsivezeté személyi juttatisa: Ftiév
2. |Egyéb személyi juttatds: Ftiév
Munkaadaokat terhelé jarulékok Ft/év
4. | Fenntartasi koltségek dsszesen(5+6+7+8): - Ft/év
5. ebbdl: kotelezo feleldsségbiztositas Ft/év
6 ebbdl: CASCO Ft/év
7. ebbdl: javitasi, karbantartasi koitségek Ft/év
8 ebbol: tisztitoszerek Ft/év
9. | Uzemeltetési koktségek
10. | Uzemanyag ar Ft/liter
11. |Uzemanyag norma liter/100 km
12. |Eves futasteljesitmény km
13. | Ertékesokkenés Ft/év
14. 11 km-re juté kézvetlen kiltség Ftiev
[5. |Nyereség %
Datum: 20...., .o ho....... nap
Keészitette:
alairas
Ellenjegyezte:

gazdaséagi vezetd




A Szegedt Tankerileti Kdzpont 72017, (V1.30.) szabdlyzata A Szegedi Tankeriileti Kézpont Onkiliség-szémitasi
szabalyzata

3. szamu melléklet
Kozérdeki adatszolgiltatishoz kapcesolods kiltségtérités kalkulicios adatlap

Kézérdek{ adat megismerésére iranyuld kérelem benyujtdja: .......
Kert kdzérdekil adat tartatma: ..........

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti el6allitasat végzd személyek: ..........

Megnevezés Osszeg Mértékegység
Adatok masolasara forditott munkaéra ora
2. |Egy oréra s illetmény: Ft
Megtéritendd illetmény Gsszege Ft
Megtéritendd  illetmény  munkaaddi
4. 1., "% Ft
jaruléka
5. | Osszesen(3+4): Ft
6. | Masolt oldalak szama: db
7. | Oldalanként fizetendd Gsszeg: Ft/oldal
8. | Masolasért fizetend6 Osszeg: Ft
9. 1 Koltségtérités osszesen: FT
10. | Uzemanyag ar Ft/liter
11. | Uzemanyag norma liter/100 km
12. | Eves futasteljesitmény km
13. | Ertékesokkenés Ft/év
14.| 1 km-re juté kiozvetlen koltség Ft/év
15.| Nyereség %
Datum: 20...., oo ho ... nap
Készitette:
alairds
Ellenjegyezte:

gazdasagi vezetd




