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Az allambaztartdsrol sz616 2011, évi CXCV., torvény (a tovébbiakban: Aht.), az allamhéztartésrol 52010
tOrvény végrehajtasard! szolo 368/2011, (XIL 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr) 13. §(2)
bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapian a Szegedi Tankeriileti Kdzpont (a tovabbiakban:
Tankertileti Ko&zpont) ecsetében a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés  (pénziigyi  és jogi),
teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas rendjét — a Tankeriileti Kodzpont Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatdnak 5. § (2) bekezdés f) pontjdban biztositott jogkérémben eljarva — az alabbiak szerint
allapitom meg.

1. RESZ
L. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabdlyzat hatdlya

1.§ (1) A szabalyzat szervezeti és személyi hatélya kiterjed:
a) a Tankerileti Kézpont valamennyi szervezeti egységére,
b) valamennyi, a Tankeriileti Kozpont altal fenntartott és mitkadtetett kbznevelési intézményre,

¢) a Tankeriileti Kézpont kormanytisztviseléire és kormanyzati igykezeldire, munkavallaléira,
valamint a kdznevelési intézmények kézalkalmazottaira, munkavallalbira (a tovabbiakban
egyutt: foglalkoztatott).

(2) A szabalyzat térgyi hatalya:

a} (1) bekezdés c) pontjaban meghatdrozott személyek altal tett, szerzdéses kitelezettséget
eredményezd jognyilatkozatokra — flggetleniil elevezésétsl (pl. szerzbdés, megrendelés,
megallapodas, egyezmény, stb.), illetve attol, hogy a Tankeriileti Kézpont, intézményei,
vagy kiilsé fél a kezdeményez6 —, valamint

b) az (1) bekezdés a) és b) pontja szerinti szervezeti cgységek és koznevelési intézmények
vonatkozasaban kitendd szerzddésekre és megallapodéasokra, tovibba

¢) minden, a Tankertileti Kézpont, intézményei nevében tett kotelezettségvallaldsra,
utalvdnyozasra, ellenjegyzésre, teljesitésigazolasira, érvényesitésre.

2. A szabidlyzat célja

2.§  Aszabélyzat célja:

a} a kotelezettségvallalss, ellenjegyzés, teljesitésigazols, érvényesftés, utalvanyozds
gyakorldsdnak médjaval, eljarasi és dokumentéciss részletszabélyaival, valamint az ezeket
végzl személyek kijelolésének rendjével kapcsolatos, jogszabalyban nem szabdlyozott
kérdések rendezése,

b) a gazddlkodas stabilitdsanak, likviditasanak biztositasa,
¢) agazdilkodasi feleldsség érvényre juttatasa,
d) aszabalytalan kotelezettségvallalds megakadalyozésa,

e) anyilvantartdsi fegyelem erSsitése.
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. FEJEZET

3. Ertelmezé rendelkezések

3.8 E szabalyzat alkalmazaséban:

a} kotelezetiségvallalds: az a foglalkoztatatisra iranyuld jogviszony létesitésérsl, szerzédés
(megallapodas) megkotésérs!, tamogatas biztositasardl, illetve mas, pénzben kifejezhetés
értekd szolgaltatis teljesitésére iranyuld kotelezettség vallalasarol szolo, szabalyszeriien
megtett jognyilatkozat, amelyet a Tankeriileti Kézpont a koltségvetési eldirdnyzatainak a
terhére vallal, ideértve az aru vagy szolgaltatas megrendelésérél elkiildstt és visszaigazolt
megrendelést,

b) elbzetes kotelezettségvallalis: a kdzbeszerzésekrsl szold 2015. évi CXLIH. térvény (a
tovabbiakban; Kbt.) szerint a kizbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvétel,
ajanlattételi fethivas, a palyazati kiirds, tovabbd minden olyan nyilatkozat, harmadik
személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy
nyilatkozatato! fggd fizetési kitelezettséget taniisit. Ezen intézkedések kiadasdra — ideértve
az annak villalasira és pénziigyi ellenjegyzésére vonatkozd eldirasokat is — a
kotelezettségvallalas Altalanos szabalyait kell alkalmazni azzal, hogy a lekotstt keretet fel
kell szabaditani, amennyiben az intézkedést visszavonjik.

¢)  pénziigyi ellenjegyzés: annak irasban t6rténé elézetes igazolasa, hogy:
ca) a sziikséges szabad elSiranyzat rendelkezésre ali,
cb) a befolyt vagy a megtervezett és varhatéan befolyé bevétel biztositja a fedezetet,
cc) a kifizetés idopontjaban a fedezet rendelkezésre 4ll, és
cd) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozoé szabalyokat,

d) jogi kontroll: annak irésban t6rténé igazolasa, hogy a kotelezettségvallalas dokumentumai a
Jjogszabalyoknak és az irdnyitas egyéb jogi eszkozeinek megfelelnek.

€) Jjogi ellenjegyzés: a jogi kontroll tankeriileti igazgatd altal tartésan megbizott tigyvéd altal
térténd eivégzésének és a szerzddést alairdk személyazonossaganak igazolasa.

f)  teljesitésigazolds: a kiadas teljesitésének elrendelését megel6zd, az adott jogiigylethez
kapcsolédo ellendrzés, amely igazolja a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét,
ellenszolgdliatast is magdban foglalé kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését,

8) érvényesités: a kiadas teljesitését megelbzéen a teljesitésigazolas  alapjan az
Osszegszeriiségnek, valamint a szamléra, szamlat helyettesits bizonylatra e¢lbirt alaki
kovetelményeknek és a vonatkozé jogszabalyoknak vald megfelelés, tovabba a sziikséges fedezet
meglétének ellendrzése. A bevétel beszedését megeldzden az Gsszegszerliségnek, valamint a
szdmlara, szdmlat helyettesitd bizonylatra eldirt alaki kovetelményeknek és a vonatkozo
Jogszabélyoknak valé megfelelés ellendrzése.

h) wtalvinyozds: a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszdmolasanak irasbeli
elrendelése.

4. A gazdilkoddssal Kapesolatos feladatellitas rendje

4.§ (1) A Tankeriileti Kézpont — gazdalkodasi jogkorét tekintve — dnalléan mitksds és gazdalkodo
koltségvetési szerv, amely gazdasagi szervezettel rendelkezik.

(2)

A gazdasagi szervezet ellatja:

a) a Tankenileti K6zpont és intézményei koltségvetésének eldiranyzatai tekintetében a
gazdalkodassal, kdnyvvezetéssel és az adatszolgaltatéssal kapcsolatos feladatokat,
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b} a Tankeriileti Kézpont  és  intézményei mikddtetésével, iizemeltetésével, a
vagyongazdalkodésa kérében a beruhazéssal, a vagyon hasznalatdval, hasznositdsaval,
védelmével kapesolatos feladatokat.

IL RESZ
A KOTELEZETTSEGVALLALAS SZABALYAI
LFEJEZET
5. A kotelezettségvillalds 4ltalinos szabalyai

5.8 (1) Kotelezettséget vallalni az Alapit6 Okiratban meghatarozott feladatok célszerii és hatékony
ellatésara, pénziigyi elienjegyzés melleft, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden, csak irasban
lehet. Az alkalmazando ,Kiadasi kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételi bizonylat” cimii
dokumentum a szabalyzat az 1. szdma mellékleteként keriilt csatolasra.

(2) A kotelezettségvallalé a megrendeléssel egyiitt arra is kételezi magat, hogy amennyiben a
teljesités megvaldsul, annak ellenértékét - a megfelel elbirdnyzat terhére - megfizeti,
Kotelezettségvallalisnak mindsiil minden olyan intézkedés, amely a Tankeriileti Kozpont
rendelkezésére 4llo eliranyzatai felhasznalaséra iranyul.

(3) A Tankeriileti Kézpont nevében a hivatali feladatok ell4tisa (végrehajtdsa) soran fizetési vagy
mas teljesitési kotelezetiséget vallalni a tankeriileti igazgato, és altala az Avr. 52. § (1) bekezdése
alapjan megbizott személyek jogosultak. A kételezettségvallalasra jogosultak kérét a szabalyzat 2,
szamt melléklete alapjan frisban felhatalmazott személy végezhet. A kijeldlés visszavondsa
kotelezettségvallalasra vonatkozoan - a 3. szdmu meléklet alapjan térténhet.

(4) A kételezettségvallald alairdsaval felel:
a) ajogszabalyok és belsé szabalyzatok betartasaért,
b)  akételezettségvélialds tartalmaért,
¢) azeldirnyzatok betartasaért, valamint azért, hogy
d} olyan korben vallaljon kotelezettséget, amelyre Jogosultsaga kiterjed.

6.§ (1) A kételezettségvéllalésnak__el6irényzat-feihasznéfési terven kell alapulnia. Az eléiranyzat-
felhasznaldsi tervet a Gazdalkodasi és Uzemeltetdsi F osztaly munkakdrében ezzel megbizott dol gozdja
késziti és vezeti,

(2) A koltségvetés végrehajtasa sordn targyévi fizetési kotclezettség a Jovahagyott kiadasi
eldiranyzatok mértékéig — a sajat bevétel teljesiilési litemére figyelemmel — véllalhaté.

(3) A targyévi eldiranyzat terhére akkor lehet kotelezettséget vallalni, ha a szakmai, miszaki,
pénziigyi teljesités legkésébb a targyévet kivets év Jjunius 30-4ig megtdriénik.

(4) Targyéven tali fizetési kitelezettség — kivéve a Jogszabalyon, jogerds birdsagi, illetve
allamigazgatasi déntésen alapulé kdtelezettséget — meghatérozott feltételek betartdsival csak olyan

mertékben vallalhaté, amely a kételezettségvallalas idépontjdban ismert feltételek mellett az
esedékesség iddpontjaban, a rendeltetésszerti miiksdés veszélyeztetése nélkiil finanszirozhato,

7.§ (1) Nem szitkséges elézetesen az irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések
teljesitésehez, amely

a) értéke a szazezer forintot nem éri el

b) afizetési szamlakrol a szamlavezetd dltal leemelt dij, juttatés, a kiilf5ldi pénzériékben vallalt
kotelezettség drfolyamvesztesége vagy

¢) Osszegét vagy az dsszeg megallapitdsdnak modjat, 1ovabba a felek valamennyi jogét és
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kotelezettségét jogszabaly, vagy jogerds, illetve fellebbezésre tekintet nélkiil veégrehajthatd
birdsagi, hatosagi dontés teljes kirlien meghatérozza,

d) a Kozpontositott illetményszdmfejtésben (KIRA) a rendszeres ¢s nem rendszeres
szamfejtések alapjan, a Kinestdr ltal megallapitott — a netté finanszirozas keretében
teljesitett — a Nemzeti Ado- és Vamhivatalt megilletd adok és jarulékok vonatkozaséban.

(2) Az Avr. 53. § (1) bekezdésében megjeldlt, eldzetes irdsbeli kdtelezettségvallalast nem igényld
kifizetések eljarasrendje:
a) az Avr. 53. § (1) bekezdés a) pontja szerinti kifizetések esetén az 1. szdmu melléklet szerinti
- engedélyezett — igénybejelentd becsatoldsaval teljesités igazolas alapjan utalvanyozast
kévetden torténik a pénziigyi teljesités.
b) A mikodés kiegészité ellatmany elszamolasa az a) pontban leirtak szerint torténik azzal,
hogy igénybejelentd ebben az esetben nem késziil.

¢) azAvr. 53.§ (1) bekezdés b) pontja szerinti kifizetések esetén a szamlavezetd emeli le az
adott szdmlardl a szamlavezetéssel kapesolatos dijat, juttatést,

d) azAw. 53.§ (1) bekezdés c) pontja szerinti kételezettségvallalasok esetén teljesitésigazolds
nem sziikséges, a pénziigyi teljesités az utalvanyozast kivetBen torténik.

(3) A miikddés kiegészitd ellatmany igénylésérdl, felhasznalasarol és elszamolasérd] a Tankeriileti
Kozpont kiilén szabalyzatban rendelkezi.

8.8 (1) A kotelezettségvallalasok megalapozasihoz a kezdeményezd szervezeti egységnek a
beszerzési és szolgdhatds megrendelési igényét — az ¢ szabalyzat 10. §-ban foglaltak figyelembe
vételével - a beszerzési és kozbeszerzési szabalyzatban meghatdrozott modon és idépontig kell
megkiildenie a Gazdalkodasi és Uzemeltetés Foosztaly vezetdje részére. A megrendelés a
kotelezettségvallald és ellenjegyzé alairdsa utdn tekinthetd a kotelezettségvillalas dokumentumanak,
amelyet az irdnyit6 szerv altal meghatérozott szamitogépes ligyviteli rendszerben nyilvéantartisba kell
venni.

(2) A kitelezettségvéllalasokat egyedileg kell szerepeltetni az iranyit6 szerv éltal meghatirozott
szamitogépes lgyviteli program pénziigyi moduljaban. Az iranyité6 szerv &ltal meghatarozott
szamitogépes Ggyviteh program automatikusan generalja a kotelezettségvallalasok nyilvantartési
szamat, biztositva a folyamatos sorszamozast. A készpénzes kifizetést is szerepeltetni kell a
kotelezettségvallalasok kozott.

(3) A Tankeriileti Kdzponthoz beérkezd szamlak az illetékes pénziigyi lgyekkel rendelkezé
munkatarshoz keriilnek feldolgozasra, majd ezt kvetben az érvényesitéssel megbizott munkatarsnak,
aki — az ¢ szabalyzat 18. §-aban meghatarozottak szerint - ellenérzi a szamla alaki &s tartami
megfeleloségét, valamint azt, hogy a szémla kotelezettségvallalason alapul-e. A sz&mlat — amennyiben
annak teljesitésigazolisa még nem t6rtént meg — a teljesités igazolasara jogosulttal zaradékoltatja, ezt
kdvetben utalvanyrendeletet 4llit ki, amelyet alairdsaval érvényesit. Ezt kovetden az utalvianyrendeletet
— az e szabalyzat 19. §-aban meghatérozottak szerint — az utalvanyozasra Jjogosulttal alairatja. Ezutan
torténik meg a Kincstar utjan a szamia kiegyenlitése.

(4) A szamlak nyilvantartdsa az irdnyitd szerv altal meghatérozott szamitogeépes tigyviteli program
pénziigyi moduljaban térténjk.

(5) A kotelezettségvallalas okmanyanak egy példanyat a végleges szerzOdéssel egyiitt a
kételezettségvatlalast nyilvantartd Gazdalkodasi és Uzemeltetési Fbosztaly munkatéarsénak kell atadni
az analitikus nyilvantartdsba vétel és a pénziigyi teljesités érdekében.

6. A kotelezettségvillalas és pénziigyi teljesités menete

9.§ (1) A kételezettségvallalds menete az alabbi szakaszokbol all:

a) kotelezettségvallalasi igény felmeriilése, kotelezettségvallalds kezdeményezése,
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b)  akotelezettségvallalas okmanyénak el6készitése,
¢} jogi kontroll,
d) kotelezettségvallalas fedezetének vizsgélata, pénziigyi ellenjegyzés,
¢) akotelezettségvallalas okmanyéanak felek altali alairasa,
f)  akételezettségvallalds nyilvantartasba vétele,
g) teljesitésigazolas,
h}  érvényesités,
1) utalvanyozas,
J}  pénziigyi teljesités.
(2) A Tankeriileti Kézpontban a szerzddéskités rendjét a beszerzési szabalyzat tartalmazza.

(3) A feladatok teljesitése csak valamennyi fél 4ltal alairt, pénziigyi ellenjegyzéssel, és szitkség
szerint jogi ellenjegyzéssel, jogi kontrollal ellatott érvényes és hatalyos szerzédés vagy megrendeld
alapjan kezdddhet meg.

(4} A pénziigyi-gazdalkodasi Jogositvannyal rendelkezd személyek tevékenységének folyamatos
ellenérzését a belsd kontrollrendszer biztositja.

7. A kitelezettségvallalas kezdeményezése

10.§ (1) Kotelezettségvallalds kezdeményezhetd kérelem, ajanlat, szakmai feladateliatashoz
kapcsolédo vallalas vagy vératlan esemény bekovetkezése, jogszabalyi rendelkezés, illetve mitksdési és
beruhazasi jellegil (beszerzés, megrendelés, kozbeszerzési eljarasok meginditdsa) dontések alapjén.

(2) A Tankeriileti Kézpont koltségvetésének terhére kotelezettségvallalas kezdeményezésére a
kezdeményez6 tankeriileti szervezeti egyscg vezetdje vagy a szervezeti egység vezetd beosztasi
munkatérsa illetve a kéznevelési intézmény vezetSje vagy vezetd beosztast munkatarsa Jjogosult.

(3) A kezdeményezd felelds
a) akotelezettségvallalas sziikségességéért, indokoltsagaért,
b} akotelezettségvallalas megfelels idSben torténd kezdeményezéséért,

¢) a kezdeményezés szakmai tartalmaér, megalapozottsigaért (szakmailag és az adott
idépontban indokolt-e),

(4) A kezdeményezd jogosult a szerz6dés targyat képezd feladat ellatisira illetve szolgaltatas
nyijtasdra szerzéd partnert javasolni.

8. A kotelezetiségvallalas elokészitése

11. § (1) Akételezettségvallalas elékészitésére a Tankeriileti Kozpont szervezeti egységei jogosultak.
(2)  Akotelezettségvallalast elokészitd szervezeti egyseg vezetdje felelds:

a) a kotelezettségvillalas  elékészitése soran, az azt megelézd eljarasban  a
kotelezettségvallalast kezdeményezd  szervezeti egység  szakmai  érdekeinek
érvényesitéséért,

b) jogszabdlyban meghatarozott esetekben az atlathatosagi nyilatkozat beszerzésért, a szinlelt
szerzddés tilalméanak [Ptk. 6:92. § (2) bekezdés] betartdsaért,

¢) azért, hogy az éltala javasolt szerzédd fél Jogosult a szerzédés targyat képez feladat
ellatésara, illetve szolgaltatés nydjtasara.

(3) A kotelezettségvallalds elokészitése sorén a kotelezettségvallalast eldkészitd szervezeti cgység
vezetbje a Gazdalkodasi és Uzemletetési Féosztaly bevonasaval el6zetes fedezetvizsgalatot
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kezdemeényez a fedezet rendelkezésre allésdnak megallapitdsa érdekében.

(4) A kitelezettségvallalds  kezdeményezése esetén csatolni kell a kételezettségvatlalas
dokumentumait, amelyeket az el6készité szervezeti egység készit elé. A leendd szerzod6 fel felkutatasa
~ a beszerzési és kozbeszerzési szabalyzatban foglalt rendelkezések figyelembe vételével — a
kotelezettségvallalast kezdeményez$ szervezeti egység esetleges javaslatanak figyelembevételével a
kotelezettségvallalast elGkészité szervezeti egység feladata. Az eldkészité szervezeti egység felelbs a
sziikséges okiratok és dokumentdciok szerzédé partnertél, szallitotol vald bekéréséért és a
kotelezettségvallalas kezdeményezését megeldzé belsd egyeztetések lefolytatasaért.

(5) A kitelezettségvallalast kezdeményezése sordn, illetve az egyéb csatolt dokumenticiéban a
kotelezettségvallaldst elkészitd szervezeti egység minden olyan informaciot és adatot kételes
feltlintetni, amelyb8] megallapithato:

a) a kotelezetiségvéllalas célja, amelynek 6sszhangban kell lennic a Tankeriileti Kézpont
Szervezeti és mikddési szabalyzatdban meghatérozott feladataival,

b) a kotelezettségvallalas eredményeként beszerzésre, teljesitésre  keriild termékek,
szolgaltatasok egyértelmiien, pontosan mérheté modon torténd meghatarozasa,

¢) annak igazolasa, hogy a partner alkalmas a termék, szolgaltatas hataridében &s az elvart
mindségi, mennyiségi feltételekkel torténd teljesitésére.

{6) A kotelezettségvallalas Iétrejstiét megeldzden vizsgalni kell azt is, hogy

a) a kotelezettségvillalds szerinti adott épitési beruhazas, szolgaltatas megrendelés vagy hasonlé
aruk beszerzése a Kbt. 19. § (3) bekezdésében foglalt egybeszamitasi szabaly alkalmazasaval
sem éri-¢ ¢l vagy haladja meg az irdnyadé kozbeszerzési értékhatart, és — amennyiben igen —
fennalinak-e a kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak Kbt.-ben foglalt feltételei;

b) a termék nem tartozik-e a kdzpontositott kozbeszerzési rendszerrél, valamint a k&zponti
beszerz szervezet feladat- és hataskorérdl szol6 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 1. szamu
mellékletében foglalt kiemelt termékek kozé;

¢) az adott kotelezettségvallalds nem tartozik-e a Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosagrol
52016 250/2014. (X. 2.) Korm. rendelet értelmében a KEF hataskorébe,

d) az adott kételezettségvallalas nem tartozik-e a Nemzeti Kommunikaciés Hivatalrél és a
korményzati kommunikécios beszerzések kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerérdl szolo
247/2014. (X. 1. ) Korm. rendelet hatalya ala.

(7) A (6) bekezdés a) pontjaban foglalt esetben kezdeményezni kell a kézbeszerzési eljaras
lefolytatasat, amennyiben a kotelezettségvallalas cgybeszamitott értéke eléri vagy meghaladja az
irdnyad6 kbzbeszerzési értékhatart, és a kizbeszerzési eljaras lefolytatasanak Kbt.-ben foglalt feltétele
fennallnak. Ko6zbeszerzési eljarashoz a Gazdélkodasi és Uzemeltetési Fdosztaly a kozbeszerzés
értékeével megegyezd dsszegli fedezetigazoldssal igazolja a forras rendelkezésre allasat, amely el6zetes
kotelezetiségvallalasnak mindsill. Végleges kotelezettségvallalasra csak a kozbeszerzési eljaras
lefolytatasat kévetden kertilhet sor.

(8) A (6) bekezdés b) pontja esetén ellenbrizni kell, hogy van-e a termékre hatalyos
keretmegallapodds. Ha van, a terméket a kozpontositott kdzbeszerzési rendszerbdl kell beszerezni,
kivéve a kézpontositott kizbeszerzési rendszerrdl, valamint a kozponti beszerzd szervezet feladat- és
hatdskorérdl sz616 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 7. § (1) bekezdésében rogzitett esetekben.

(9) A (6) bekezdés c) pontjaban foglalt esetben, amennyiben megallapithaté, hogy az adott
kotelezettségvallalas a KEF hataskorébe tartozik, csak abban az esetben keriilhet sor a KEF-en kiviili
kotelezettségvallaldsra, amennyiben a KEF, nyilatkozik arra vonatkozéan, hogy az adott szolgiltatas,
arubeszerzés biztositasara nem képes.

9. Elézetes kitelezettségvillalas

12.§ (1) Elbzetes kotelezettségvallalisra az Avr. 45, § (1) bekezdésében felsorolt esetekben
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(kbzbeszerzési eljardst megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, palyazati felhivas,
valamely személy nyilatkozatatol figgd fizetési kotelezettséget tan(sitd nyilatkozat, harmadik
szemcllyel szemben vallalt kotelezettség) keriilhet sor.
(2) Az elézetes kotelezetiségvallalasra vonatkozo kezdeményezd iratnak tartalmaznia kell

a) az elbzetes ktelezettségvallalas indokoldsat,

b) a palyazati felhivds dokumentacidjanak tervezetét,

¢) a kezdeményezést alatdmaszté, a felelds dontéshez szitkséges valamennyi okiratot,
dokumentacior,

(3) Az ¢lozetes kotelezettségvalialas akkor érvényes, ha a kotelezettségvallalas dokumentumait az
arra jogosult ktelezettségvallalé és pénziigyi ellenjegyzé alairta.

(4) A palydzati felhivés csak a (3) bekezdésben foglalt alairast kévetéen hirdethets meg. A pénziigyi
ellenjegyzést megelézden vagy annak hidnyaban kiirt palyazati felhivas érvénytelen.

10. A kotelezettségvillalas médositdsa

13.§ (1) A kotelezettségvallalas modositasa sziikséges a kivetkezd esetekben:

a} kotelezettségvallalas dokumentuménak meghatarozé adataiban (a szerzodé felek, a
megrendelt termék, szolgdltatas Osszetétele, tartalma, pénziigyi ellenért¢ke, pénziigyi
forrasa, teljesitési hataridd, egyéb teljesitési feltételek stb.) valtozas 411 be,

b) jogszabalyi valtozas térténik (pl. adétérvények valtozasa).
{(2) A kotelezettségvallalas médositasdnak szitkségességét a kotelezettségvallalast kezdeményezd

illetve eldkészitd szervezeli egység haladéktalanul koteles jelezni a Gazdalkodasi és Uzemeltetési
Féosztalyanak az aldtdmasztd dokumentumok megkiildésével,

11. Jogi kontroll, ellenjegyzés

14.§ (1) Szerzédés (megallapodas) megkstése eldit meg kell vizsgilni, hogy az nem iitkézik-e a
hatalyos jogszabélyba. A szerzédések, megallapodasok jogi szemponti vizsgalata kiterjed a Tankeriileti
Kézpont érdekeinek jogi szemponti védelmére irdnyuld, valamint a jogtechnikai javaslatok megtételére
is.

(2) A kotelezettségvallalast megeldzéen vizsgalni kell, hogy a szerz6d6 partner a nemzeti vagyonrol
52010 2011. évi CXCVL. torvény értelmében atlathatd szervezetnek minésiil-e.

(3} A szerz6dés dokumentuménak jogi kontrollja annak igazolasa, hogy a szerz6dés (megallapodais)
és annak mellékletei megfelelnek a vonatkozé j ogszabalyoknak. A Jogi és Humdnpolitikai Osztaly 4ltal
vagy kézremitkddésével készitett szerz6dés, megallapodast — ha az megfelel a jogszabalyoknak - a jogi
kontrollt a jogi referens aldirasaval igazolja. A jogi ellenjegyzést a tankerileti igazgaté altal tartdsan
megbizott figyvéd latja el.

(4) A szerzGdés, megallapodas jogszabalyoknak vald megfeleloségét a jogi referens a
kotelezettségvillalds dokumentumanak valamennyi példanyén aldirisaval igazolja, és cgyidejiileg
keltezéssel latja el,

(5) A szerz8dd fél altal hasznalt altalinos szerz6dési feltételeket tartalmazéd szerzédéscket —
amennyiben azok nem elientétesek a magyar jogszabalyokkal - a jogi referens szignalja.

(6) Ha a szerzbdéskotésnek jogi akadalya van, a Jogi referens irdsban t4jékoztatja a
kotelezettségvallalot és a pénziigyi ellenjegyzét.

(7) A jogi kontrollt kivetben a szerz6dés dokumentumit a Jogi és Humdnpolitikai Osztaly a
Gazdalkodési és Uzemeltetési FGosztaly részére megkiildi pénziigyi ellenjegyzésre.

(8) Az alairt szerz6dések jogosultak részére (partner, Gazdalkodasi és Uzemeltetési Foosztaly, Jogi
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és Humanpolitikai Osztaly) térténd tovabbitdsa az elékészitd szervezeti egység feladata,
12. A kitelezettségvallalas pénziigyi fedezetére vonatkozé pénziigyi ellenjegyzés

15.§ (1) A pénziigyi ellenjegyzés a kotelezettségvallalas jogi feltéte!einel;_ ¢és pénziigyi fedezete
megléténck igazoldsat jelenti. A kotelezettségvallalds a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Fbosztaly
vezetdje, tovabbd az dltala kijelolt személyek pénziigyi ellenjegyzése utdn, és csak irdsban térténhet.

(2) A Gazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztaly vezetOjének tavoliéte, akadalyoztatisa, vagy a
szabalyzat 20. § (1) bekezdésében rogzitett Osszeférhetetlenség esetén a ktelezettségvallalds pénziigyi
ellenjegyzésére a Gazdilkodasi és Uzemeltetési Féosztdly vezetje altal irasban megbizott munkatars

jogosuli,
(3) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megelozden meg kell gy6zddnie
arr6l, hogy:

a) a jovahagyott kiltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kétott, a kdtelezettségvallalas

targyaval Osszefiiggd kiadasi cldiranyzata rendelkezésre ali, illetve a befolyt vagy a
megtervezett €s varhatoan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

b) akifizetés idopontjaban a fedezet rendelkezésre 4ll,
¢) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkod4sra vonatkozo szabalyokat.

(4) A kotelezettségvéllalisok nyilvantartasat a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Fdosztdly e
munkakérrel megbizott dolgozoja végzi.

(5)  Azellenjegyz6 a (1) bekezdésben meghatérozott feladatok ellatdsahoz sziikség szerint szakértdt
vehet igénybe.

(6) A pénziigyi fedezet meglétét a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult az alafrasival és ditummal
igazolja.

(7)  Amennyiben a kételezettségvallalas nem felel meg a (3) bekezdésben eldirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzésre jogosult irdshan tajékoztatja a kotelezettségvallalot.

{8) Ha a kotelezettségvallalo a (7) bekezdésben foglalt tajékoziatas ellenére irdshan utasitast ad a
peénziigyi ellenjegyzésre, az ellenjegyz koteles az utasitdsnak eleget tenni és e tényrdl az iranyitd szerv
vezetOjét haladéktalanul frasban értesiteni. Az irdnyité szerv a tajékoztatas kézhezvételétd] szamitott
nyole munkanapon beliil kiteles megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges feleldsségre
vondst,

(9) A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsdoktatasban
szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legaldbb kdzépfoki iskolai végzettséggel és emellett
pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

(10) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult a 4. szdma melléklet szerinti irdsban meghatalmazott
szemely lehet. A pénziigyi ellenjegyzés visszavonasa az 5. szami melléklet alapjan toriénhet,

13. A kotelezettségvallalds nyilvantartisba vétel

16.§ (1) A kotelezettségvallalast kdvetden haladéktalanul gondoskodni kell annak az Ahsz. szerinti
nyilvantartasba vételérdl, ezaltal a kotelezetiségvallalas értékébdl a koltségvetési év és az azt kovetd
évek szabad elSiranyzatait terheld rész lekdtésérsl. A kételezettségvallalasrél olyan analitikus
nyilvantartast kell vezetni, amelybs] az évenkénti kotelezettségvallalas Osszege folyamatosan
megéllapithato.

(2) A Kkotelezettségvéllalas nyilvantartdsa az irdnyitdé szerv &ltal meghatarozott szamitogépes
ugyviteli programmal torténik. A nyilvantartis vezetése a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztaly e
munkakdrrel megbizott dolgozdjinak a feladata.

(3) A személyi juttatés kotelezettségvéllalsa az iranyitd szerv altal meghatdrozott szamitogépes
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tigyviteli rendszer fékdnyvi moduljaban, minden egyéb kotelezettségvallalas nyilvantartdsa az irdnyitd
szerv &ltal meghatarozott szamitogépes tigyviteli rendszer pénziigyi moduljaban térténik.

(4} A 7. § (1) bekezdésben részletezett elézetes kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések
eseteben a kifizetést keletkeztetd dokumentum alapjan toriénik a kotelezetiségvallalas nyilvantartasba
vétele.

(5)  TGbb évet érinté kitelezettségvallalasok dokumentalasanal a kovetkezdk szerint kell eljami:

a) hatarozatlan idejit kitelezettségvallaldsok esetében — ha tobb évet érint - csak a targyévi
kdltségvetés terhére kifizetendd kiadasokat kell dokumentalni és nyilvantartasba venni (pl.
hatarozatlan idére kotdtt munkaszerzédeés, kinevezési okirat, kozmiidijak stb.),

b) hatirozott idejii kotelezettségvallals esetében — ha tobb évet érint — kotelezettségvallalas
Bsszeget meg kell bontani a kdvetkezdk szerint:

ba) targyévi elbiranyzat terhére véllalt targyévi kotelezettség,

bb) targyévi elbiranyzat terhére véllalt kévetkezd évi kotelezettség,

be) targyévben a kdvetkezd évi eldiranyzat terhére vallalt kotelezettség,
bd) tdrgyévben a tovabbi évek eldiranyzata terhére vallalt kotelezettség.

(6) A kotelezettségvallalasokat és az eldiranyzat teljesitéseket bonyolitasi eseménnyel ellatva kell az
irdnyito szerv altal meghatéarozott szamitogépes ligyviteli program fokényvében régziteni.

(7) A kotelezettségvalialas nyilvantartasba vételét igazolé bizonylatszdmot a Gazdalkodasi és
Uzemeltetési Foosztaly e munkakérrel megbizott dolgoz6i a kotelezetiségvallalas dokumentumara
kételesek ravezetni.

(8) A nyilvantartds tartalmazza legalabb a kotelezettségvallalas azonositd sz4mat, az alapjaul
szolgalo dokumentum meghatarozasat és keltét, a kotclezettségvallalo nevét, a kételezettségvallalas
targyat, Osszegét, évek szerinti forrasat, a kifizetési hatarid8ket és azok Jjogosultjait, tovabba a teljesitési
adatokat.

(9) A kotelezettségvéllalasok rogzitésére naplokban térténik. A kotelezettségvallalas kényvelése a
fékényvben a 0-as szamlaosztalyban toriénik.,

(10) A pénziigyileg teljesiili kételezettségvallalasok a kotelezettségvallalas nyilvantartdsi szamai
alapjan az iranyit6 szerv altal meghatérozott szamitogépes ligyviteli rendszerben a pénziigyi teljesités
rogzitésével egy id6ben lezdrasra keriilnek.

(11) A kotelezettségvallalasok alloméanyénak analitikus nyilvantartasat a fokonyvvel negyedévente
egyeztetni kell, targynegyedévet koveté 15, napjaig, amelyrél feljegyzést kell késziteni.

(12) Az egyeztetés végrehajtasdért a munkakoéri leirasukban ezzel megbizott munkatirsak felelnek.
Egyeztetést kovetden a kotelezettségvallalasok feladasra keriilnek és a O-s szamlaosztalyban

egyidejlileg megjelennek.
14. A teljesités igazolasa

17.§ (1) A Tankerilleti Kozponthoz és az intézményekhez beérkezé szamlak teljesitésének
igazoldsara e szabalyzat 6. szdimu melléklete szerinti irisban meghatalmazott személyek jogosultak. A
teljesités igazolas visszavondsa a 7. szami meliéklet alapjan tGrténhet.

(2) A kiadas teljesitésének elrendelése el6tt az okmdnyok alapjan cllendrizni, igazolni kell azok
Jjogosultsigét, Gsszegszerliségét, a szerz6dés, a megrendelés, a megallapodas teljesitését.

(3) A teljesités igazolasa tériénhet
a) aszamlan a (5) bekezdésben meghatarozott modon,

b) kildén az erre a célra szolgald dokumentum alapjdn, amely tartalmazza a teljesités
igazol4sara vonatkozo hivatkozést,
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(4) Az igazoldsnak tartalmaznia kell:
a) a gazdasagi esemény teljesitésének igazoldsat,
be) az igazold személy alairasat,
d} azigazolds datumat.

{5) A szamlan torténd igazolas esetén a , Teljesitést igazolom” zaradékot, valamint datumot kell
feltiintetni.

(6) A teljesités igazolasat kovetden a szamlat haladéktalanul el kell juttatni a Gazdalkodisi és
Uzemeltetési Féosztalyra.

(7) Az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti fizetési kdtelezettségek teljesitéséhez, illetve a bevételek
beszedésének elrendeléséhez teljesitésigazolas nem sziikséges.

(8)  Bizonyos esetekben az drubeszerzések/szolgallatasok/épitési beruhazasok beszerzése kapcsan a
szallito részérél torténd szamla kidllitdsahoz is szitkséges teljesitési igazolast kiadni a megrendeld
részérdl. Erre vonatkozdan jelen szabalyzat 8. szdmé mellékleteként keriilt csatoldsra egy
teljesitésigazolas minta.

15, Ervényesités

18.§ (1) FErvényesitésre a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Fbosztaly vezettje ltal kijeldlt munkatarsak
jogosultak.

(2) Az érvényesités a teljesitett szolgéltatast, a vasarolt aru kifizetését, illetve a bevételek beszedését
megel6z6 pénziigyi tevékenység.

(3) A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitének ellendriznic kell az Osszegszeriiséget, a fedezet
meglétét, a kiadasok és bevételek jellegét jelols Egységes Rovat Azonosito kodok megfeleld alkalmazasat és azt,
hogy a megelézé ligymenetben az Aht, az 4llamhaztartasi szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (I. 11.) Korm.
rendelet és az Avr., tovabba e szabalyzatban foglaltakat betartottak-e,

(4)  Amennyiben az érvényesitd a (3) bekezdés szerinti vizsgalat sorén az ott megjeldlt jogszabalyok,
illetve a Tankeriileti Kozpont belsd szabalyzatainak megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kivetden az utalvanyozd erre irasban
utasitja. A tovébbi eljarési szabalyokra e szabalyzat 15. § (7)~(8) bekezdésében foglaltakat kell
megfelelten alkalmazni,

(5} Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesftésre utalo megjeldlést, az érvényesités datumat
¢s az érvényesito aldirasat.

(6) Haaz érvényesito a jogszabalyok, belsé szabalyzatok megsértéset tapaszialja, koteles ezt jelezni
az utalvanyozénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetben az utalvanyozé erre irasban
utasitja. Ez esetben az érvényesitd az utalvanyrendeletet az utalvanyozas érvényesitése utasitisra
ortént” zaradékkal koteles ellatni. Az utasitas tényérdl és a zaradékolasrol az érvényesitonek 8 napon
beliil értesitenie kell a gazdasagi vezet6t.

(7) Az érvényesitési feladatokat ellato személynek a felsGoktatisban szerzett pénziigyi-szamvitel
vegzettseggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettségpel és emellett pénziigyi-szdmviteli
képesitéssel kell rendelkeznie.

(8) Az érvényesitésre jogosult jelen szabalyzat 9. szdmu melléklet szerint kijelolt személy lehet. Az
érvényesités visszavonasa a 10, szami melléklet alapjan torténhet.

16. Utalvanyozas

19.§ (1) Utalvanyozas alatt a kiaddsok teljesitését és a bevételek beszedésének, vagy elszdmolasanak
elrendelésct kell érteni, amelyre az érvényesités utan keriil sor.

(2) Az utalvdnyozésra jogosultak megbizasat és alairas mintajat e szabélyzat 11. szimu meHéklete
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tartalmazza. Az utalvinyozés visszavondsa a 12. szdmu melléklet alapjan 15rténhet.

(3)  Utalvanyozas sordn kifizetés csak a jovahagyott kiadasi eldiranyzatok mértékéig rendelhetd el
(kivéve az Aht.-ben meghatdrozott eseteket).

(4)  Utalvanyozni csak az érvényesitett okmanyra réavezetett vagy kitlén irasbeli rendelkezéssel {a
tovabbiakban: utalvany) lehet.

(5) Az utalvinyozénak a munkafolyamatba épitett ellendrzés rendjéhez igazodéan meg kel
vizsgalnia, hogy az érvényesités megidrtént-e.

(6) Az utalvinyon fel kell tlintetni:
a) azutalvanyozoé keltezéssel ellatott alairasat,
b) az ,utalvany" szdt,
¢) akoéltségvetési évet,
d) abefizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

e) abevétel, kiadas egységes rovatrend és korményzati funkcié szerinti szémat, a terheléssel,
jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkéz allamhbaztartasi szamviteli
korményrendelet szerinti kdnyvviteli szamlajanak szamat,

f)  afizetés idGpontjat, modjat, Ssszegét, devizanemét,

g) amegterhelendd és a jovairando fizetési szamla szamét és megnevezését,
h) akdtelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

i} al8. § szerinti érvényesitést.

(7) Az utalvinyrendeleteket a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Fdosztaly e munkakérrel megbizott
dolgozoi az irdnyitd szerv altal meghatdrozott szamitégépes {igyviteli pénziigyi modulban készitik el,

(8) A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra révezetett rendelkezésen az (6) bekezdés szerinti
adatokat kell feltiintetni azzal, hogy az okmanyokon mér szereplé adatokat nem kell megismételni.

(9) Nem kell killon utalvanyozni

a) a termékértékesitésbdl, szolgaltatds nydjtasabdl ~ szamla, egyszerlisitett szamla, szamlat
helyettesitd okirat, készpénzitutals alapjan - befolyo, valamint a kézigazgatasi hatosagi
hatarozaton alapulé bevétel beszedését,

b) afizetési szamla vezetésével és azon végzett miiveletekkel kapesolatban a szamiavezetd altal
felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat,

¢) azeurdpai unios forrdsokbol nydjtott tdmogatésok jogszabaly szerint lebonyolitasi szamlarol
torténd kifizetését,

d) amaradvany igénybevétele rovatain elszamolando finanszirozasi bevételek tehjesitését, és

e) afedezetkezel6i szamlardl, valamint — a fedezetkezeldi szamlara torténd 4tutalds esetén — az
épittetdi fedezetbiztositasi szamlaro! torténd kifizetéseket.

(10) Az utalvanyozott, felszerelt szamlat és minden, a gazdasagi eseményt tanisité bizonylatot a
Gazdalkodasi és Uzemeltetési Fdosztaly idGrendi sorrendben tarolja.

II. FEJEZET
OSSZEFERHETETLENSEG] SZABALYOK, EGYEB ELOIRASOK

20.§ (1) A kotclezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi eseményre
vonatkozodan, azonos személy nem lehet.

(2) Az érvényesitd személy nem lehet azonos ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozéan a
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kdtelozettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult ¢s a teljesitésigazolast végzd személlyel.
(3} Az érvényesités a teljesités igazolasan alapul.

(4)  Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, teljesitésigazolasi, érvényesitési, és
utalvanyozéasra irdnyuld feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységet a Polgén
Torvénykonyvrol szolé 2013. évi V. tdrvény szerinti kbzeli hozzatartozdja, vagy a maga javéra latna el.
(5) A kotelezettségvillalas, a pénziigyi ellenjegyzés, az érvényesités, és az utalvanyozas esetén a
megbizast, kijelélést irdsba kell foglalni. A megbizas tartalmazza a megbizottak alairdsmintajat is, A
megbizas 3 péidinyban késziil, amelybsl 1 példény az alafrasra megbizottat illeti meg, 1 példany a
kijelolt személyi anyaganak részé képezi, 1 példany pedig a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztalyon
keriil leflizésre, amely egyben az aldirdsminték nyilvantartasdul is szolgal.

(6) A kotelezettségvallalassal terhelt maradvéany Jovahagydsat megelézéen teljesitendd kifizetéssel
egy idbben, vagy azt megeldzéen eldiranyzat-modositast kell végrehajtani.

(7) A kotelezettségvallaldsra, az utalvanyozasra, az ellenjegyzésre, az érvényesitésre, valamint a
szakmai teljesitésigazoldsra jogosult személyek nevérdl és alairas mintdjarol a 13. szimia melléklet
szerinti nyilvantartast kell naprakészen vezetni a Kom. rendelet 80. § (3) bekezdése alapjan.

(8) A maradvény elszdmolasa sordn kotelezettségvallaldssal terhelt maradvanynak tekintendd:

a) az a targyévben szerzdés vagy barmely mas dokumentum alapjan igazolhatdan befoiyt
bevétel, amely bizonyitottan a bevétel ellenszolgaltatasaként teljesitendd kiadasokra a kvetkezd
évben kerill felhasznalasra, vagy a bevétel kizardlagos felhasznalasi céljat jogszabaly
meghatirozza,

b) a kotelezettségvallalasok azon é4llomanya, amelyre a kitelezettségvallalas a targyévi
eldiranyzat terhére tortént, de a pénziigyi teljesités athuzodik a targyevet kovetd évre,

¢) azeurdpai unids forrasbdl finanszirozott programok — ide értve a Tankeriileti Kdzpont, mint
kedvezményezett részére lebonyolitasra atadott eléleget is — penziigyi teljesités nélkiili 6sszege.
HL FEJEZET

A MEGBIZAS ES VISSZAVONAS DOKUMENTUMAINAK MEGORZESE

21.§ A felhatalmazésrol, meghizasrél és visszavonasrdl rendelkezd dokumentumot utodlag is
eliendrizheté formaban a szamvitelrdl sz6lé 2000. évi C. torvény 169. § (2) bekezdésében foglalt
eléirasokkal Gsszhangban 8 évig meg kell 6rizni. Az eléviilési id6 a kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
ellenjegyz¢s felhatalmazasarol, valamint a szakmai teljesités igazolasara, érvényesitésre sz016 megbizas
visszavondsanak idépontjatol kezdodik.

III. RESZ
ZARO RENDELKEZESEK

22.§ (1) Jelen szabalyzat a Kiebelsberg Kozpont elnskének Jovahagydsat kovetd 5. napon ép hatalyba.

(2)  Jelen szabalyzat hatdlyba lépésével egyidejlleg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabélyozés.
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Szegedi Tankeriileti Kézpont

Kiadasi kotelezettségvillalds nyilvintartdsba vételi bizonylat

Ikiatoszam:

A Szegedi Tankeriileti Kézpont kételezettségvalialas,
cllenjegyzes, szakmat teljesitésigazolds, érvényesités,
ulalvanyouzds rendjérdl sx016 szabdlyzata

L szamut mellékler

A kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti
egység megnevezése:

A kotelezettségvallalassal érintett intézmény
megnevezése (adott esetben):

A kételezettségvallaldssal érintett ingatlan cime:

Szakmai teljesitésigazolasra javasolt személy
neve, beosztasa, szervezeti egysége, elérhetdsége:

Fizetési mod:

készpénzes / dtutaldsos

Pélyézati azonosito:

BVOP-161 beszerezhetd;

igen/nem

KEF-en keresztiil beszerezhetd:

igen/nem

Kitelezettségviallalds tirgya (konkrét
Sor | megfogalmazassal, mennyiséggel és mennyiségi | Szillité cég neve -
szém egységgel) (elkiilonithetd részenként, (ha ismert) | Druttd dsszeg (Ft)
tételenként, ha sziikséges)
1
2
3
4
osszesen

A kételezettségvallalas indoklasa, az igénylés céljanak leirdsa, szakmai alatdmasztasa:

Szervezeti
egység

Cél / Indoklas / Alatamasztas

Détum

alairas

<szervezeli egység vezetdjének neve>

<bepsztas>

Tankeriileti Kézpont gazdasagi szervezeti egysége tolti ki:

A kételezettségvallalas analitikus nyilvantartasi szama (Forras-SQL):

Pénzligyi ellenjegyzés

all rendelkezésre*®

Név / Jogosultsig Megfeleldség igazolisa Datum Aldirds
NEVI . Fedezet rendelkezésre dll/nem

15
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eV Engedélyezem/
Kdtelezettségvalialo Nem engedélyezem®*

* A megfelel$ alahtzands.
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2. szamu mellékler

Szegedi Tankeriileti Kézpont

Sorszim: ......./20...
Kijelolés
kitelezettségvilialasi jogosultsag gyakorldsahoz
Alulirott ................ ,mint a ... Tankeriilett K&zpont igazgatdja, az allamhaztartasrol

sz0l6 201]. évi CXCV. torvény 36. §-a és az allamhdztartasrél szol6é 16rvény végrehajtasard! szolé
368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az aldbbi kijelolést teszem:

Kijeldlt neve Beosztas Szervezeti egység Aldirasminta

Kotelezettségvallalasi jogosultsag kezdete: ..............
Kdotelezettségvillalasi jogosultsdg vége: visszavonésig.

Kaitelezettségvallalis kore:
Ertékhatira:

Kijellt a mindenkor hatélyos kotelezettségvallalasi szabdlyzatban foglaltak szerint kételes eljarni.

Kelt: .............. L2017, e

tankeriileti igazgato
Kijelslo
NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi jogok gyakorlasara vonatkozo kijel6lést tudomasul veszem, az arra vonatkozd
feladatokat és felelosséget megismertem.

Kelt: ooooiivninn L2007, peann

kijelolt személy

Elosztasi lista:

1. Kijelslt
20 Tankertileti K6zpont személyi anyag
3. Tankeriileti Kozpont Gazdalkodasi Féosztaly
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3. szamni melléklet

Szegedi Tankeriileti Kdzpont
Sorszim: ............20...

Kijeltlés visszavondsa kotelezettségvillaldsra vonatkozéan

Alulirott................... , MINt & .o Tankeriileti Kozpont igazgatoja, az
dllamhéztartasrél szélo 2011, évi CXCV. térvény 36. §-a és az allamhéztartasrél szold térvény
végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az aldbbi
munkatarsnak korabban megadott kijeldlést visszavonom:

Név:

Beosztas:

Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a kotelezettségvallaldsi jogosultsag visszavonasra keriil.

Kijeldlés visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: ... , 2017, o oo

tankeriileti igazgatd

Elosztasi lista:

1. Kijelolt
2. Tankeriileti Kdzponti Kézpont személyi anyag )
3 Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi és Uzemeltetési F6osztaly
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4. szdnmui melldklet

Szegedi Tankertileti Kézpont
Serszam: ......./20....

Kijelolés pénziigyi ellenjegyzési jogosultsig gyakorlisihoz

Aludirott................ , mint a ............. Tankeriileti Koézpont Gazdalkodasi és Uzemeltetési
Foosztalydnak vezetSje, az allamhaztartasrol sz6lé 2011, évi CXCV. térvény 37. §.a és az
allamhéztartdsré] sz0l6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 55, § (2) és
(3) bekezdése alapjan az alabbi kijeldlést teszem:

Kijelolt neve Beosztis Szervezeti egység Aldfrdasminta

Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag kezdete: ...............
Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag vége: visszavonasig

Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsig kére:

Ertékhatdra:

A pénziigyi ellenjegyzési jogosultsaggal kijelolt munkatérs a vonatkozd jogszabalyokban foglaltak
szerint kételes eljamni.

Keit: .............. ,2017. . e

gazdasagi igazgatohelyettes
Kijel516

NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogok gyakorlaséra vonatkozé kijelolést tudomdsul veszem, az arra vonatkozé
feladatokat és feleldsséget megismertem.

Kelt: .............. L2087, e

kijel6lt személy
Elosztasi lista:

1. Kijelolt
2. Tankeriileti Kozpont személyi anyag )
3 Tankerilleti Kézpont Gazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztaly
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5. sgdamit mellékler

Szegedi Tankeriileti Kdzpont
Sorszam: ....... /20...

Kijeldlés visszavonasa pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozéan

Alulirott ................. mint a ... Tankeriileti Kozpont Gazdalkodasi és Uzemeltetési
Foosztdlyanak vezetSje, az allambdztartasrdl sz6lo 2011, évi CXCV. torvény 37. §-a és az
allamhaztartdsrol sz616 térvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (X1I. 31.) Korm. rendelet 55. § (2) és
(3) bekezdése alapjan az aldbbi munkatarsnak kordbban megadott kijeldlést visszavonom;

Név:

Beosztas:

Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag visszavonasra keriil,

Kijelslés visszavondsanak hatalybalépése: ................

Kelt: .............. L, 2017, i

gazdasagi igazgatohelyettes

Elosztasti lista;

1. Kijelslt
20 Tankeriileti Kézpont személyi anyag )
30 Tankeriileti Kézpont Gazdélkodasi és Uzemeltetési Féosztaly

20
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6. szamii melléklet

Szegedi Tankertileti Kdzpont
Sorszdm: ....../20..,

Kijelolés teljesitésigazolasi jogosultsdg gyakorldsihoz

Alubirott..........ooevinn mint a ... Tankeriileti Kozpont igazgatéja az
allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 38. §-a és az allamhéztartasrol
52016 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet (atovabbiakban: Avr,) 57. §4)
bekezdése alapjan az alabbi kijelolést teszem:

Kijel6lt neve Beosztids Szervezeti egység Aldirdsminta

Teljesitésigazolasi jogosultsag kezdete: ..............
Teljesitésigazoldsi jogosultsag vége: visszavonasig

Teljesitésigazoldsi jogosultsag kore:
Ertékhatira:

A teljesitésigazolasi jogosultsaggal kijelolt munkatérs a vonatkozé jogszabélyokban foglaltak szerint
koteles eljarni.

Kelt: .............. 2017, T

tankeriileti igazgato
NYILATKOZAT

A teljesités igazolassal 6sszefliggd jogok gyakorldsara vonatkozé kijeldlést tudomasul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és feleldsséget megismertem.

Kelt: ............. L2017, ..., s

kijel6lt személy
Elosztasi lista:

1. Kijeloit
20 Tankeriileti Kézpont személyi anyag
K Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi Féosztaly

21
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7. szdmnt meliéklet

Szegedi Tankeriileti Kozpont
Sorszam: .........../20.,.

Kijeldlés visszavonasa teljesitésigazolasra vonatkozoan
Alulirott ... , o minta . Tankeriileti Kozpont igazgatdja, az
dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 36. §-a és az allamhaziartdsrol szold tdrvény

végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjin az alabbi
munkatarsnak korabban megadott kijelolést visszavonom:

Név:
Beosztas:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a teljesitésigazolas jogosultsag visszavonasra kertil.

Kijelélés visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: ........... L2017, e

tankeriileti igazgato

Elosztast lista:
1. Kijel6lt

20 Tankertileti Kzpont személyi anyag )
T Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztaly
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A Szegedi Tankeriileti Kdzpont 92017, (V0L30.) szabdlyzata A Szegedi Tankertileti Kézpont kételezettségvallalds,
ellenjegyzes, szakmai teljesitésigazolds, érvényesités,
utalvianyozds rendjérdl sz6io szabdfyzata
8. szdamut mellékler

Szegedi Tankerileti Kézpont

Teljesitésigazolas
az drubeszerzések/szolgaltatiasok/épitési beruhazisok elvégzésére vonatkozéan a szallitéi szimla

kidllitasahoz
Alulirott ................... , mint a Szegedi Tankeriileti Kdzpont CA...... ................. <szervezeti
egységkadja, megnevezése> ........... beosztasit munkatarsa igazolom, hogy a Szegedi Tankeriileti
Kozpont (mint Megrendeld)ésaz ................. <cég neve, székhelye> (mint Vallalkozo) kozéit 2017,
.............. napian .................... targyban megkotstt szerz6désben foglalt feladatokat a Vallalkozo
szerzddésszerlien teljesitette.
A Villalkozo a teljesitésrdl a szamlat nettéd ....... Ft +Afa, brutts .... Ft dsszegben kiallithatja a
Megrendeld részére.
Kelt: .o L2017, e, ”,
S
beosztas: ............
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A Szegedi Tankeriler Kdzpont 972017, (V1.30.) szabélyzata A Szegedi Tankerilileti Kézpont kételezeuségvallalis,
cllenjegyzés, szakmai teljesitésigazolds, érvényesités,
utalvanyozas rendiérdl sz610 szabilyzala

9. szamut melléklet

Szegedi Tankeriileti Kézpont
Sorszam: ....... /20....

Kijelolés érvényesitési jogosultsag gyakorlasahoz

Alulirott.................. , mint a ... Tankeriileti Kozpont Gazdalkodasi és Uzemeltetési
Féosztalyanak vezetdje, az allamhdztartasrol sz6l6 2011, évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 38.
§-a €s az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011, (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovéabbiakban: Avr.) 58. § (4) bekezdése alapjan az alabbi kijeldlést teszem:

Kijelolt neve Beosztas Szervezeti egység Alairasminta

Ervényesitési jogosultsag kezdete: ................cc......
Ervényesitési jogosultsdg vége: visszavondsig.

Az érvenyesitési jogosultsiggal kijel6lt munkatdrs a vonatkoz6 jogszabalyokban foglaltak szerint
koteles eljami.

gazdasdgi igazgatohelyettes
Kijelsld
NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlasara vonatkozd kijeldlést tudomésul veszem, az arra vonatkozd
feladatokat s felelGsséget megismertem.

Kelt: .............. L2017, peene

kijeldlt személy

Flosztasi lista:

1. Kijelolt
20 Tankerileti K6zpont személyi anyag )
K T Tankeriileti Kézponti Kozpont Gazdalkoddsi és Uzemeltetési Foosztaly




A Szegedi Tankerlileti Kozpom 92017, (VL.30.) szabilyzata A Szegedi Tankeriileti Kdzpont kitelezettségvatialas,
ellenjepyzés, szakmai teljesitésigazolas, érvényesitds,
utalvanyozas rendjérdl sz010 szabélyzata

10, szdamu mellékiet

Szegedi Tankeriileti Kdzpont
Sorszdm: ......./20...

Kijelolés visszavonasa érvényesitésre vonatkozdéan

Alulirott.................. s mint a . Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi és Uzemeltetési
Foosztalyanak vezetGje, az &llamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. térvény 37. §-a és az
allamhaztartasrdl szol6 térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet 55. § (2) és
(3) bekezdése alapjan az alabbi munkatarsnak kordbban megadott kijel6lést visszavonom:

Név:
Beosztas:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel az érvényesitési jogosultsag visszavonasra keriil.

Kijel6lés visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: ... L2017, preeeee

gazdaségi igazgatohelyettes

Flosztasi lista:
1. Kijelslt

2o Tankeriileti Kézpont személyi anyag )
3 Tankertileti Kozpont Gazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztaly
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A Szegedi Tankeritlet Kdzpont 92017, (VL.30,) szabdiyzata A Szegedi Tankerbieti Kozpont kilielezettségvalialis,
ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvanyozas rendjérdl 52610 szabdlyzata

11. szami melléklet

Szegedi Tankeriileti Kozpont

Sorszam: ......../20....
Kijeldlés utalvanyozasi jogosultsig gyakorldsihoz

Alulirott...............cle, , minlt  a ... Tankeriileti  Kdzpont igazgatdja, az
4llamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 38. §-a és az allamhaztartasrol
52010 tOrvény végrehajtdsardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 59. § (1)
bekezdése alapjan az alabbi kijeldlést teszem:

Kijelolt neve Beosztis Szervezeti egység Alairasminta

Utalvanyozasi jogosultsag kezdete: ..................
Utalvanyozési jogosultsig vége: visszavondasig

Utalvinyozisi jogosultsig kire:
Ertékhatira:

Az utalvinyozési jogosultsdggal kijelélt munkatars a vonatkozd jogszabalyokban foglaltak szerint
kételes eljarni.

tankeriileti igazgato
Kijelslé

NYILATKOZAT

Az utalvényozéassal 6sszefliggd jogok gyakorlasara vonatkozo kijeldlést tudomasul veszem, az arra
vonatkoz6 feladatokat és felelosséget megismertem.

Kelt: .....coovv L2007 pprrenr

kijel6lt személy
Elosztasi lista:
1. Kijelolt

2. Tankerileti Kozpont személyi anyag
3. Tankeriileti Koézpont Gazdalkodasi és Uzemeltetési Foosztaly

20




A Szegedi Tankertileti Kdzpont 92017, (V1.30.} szabibyzata A Szegedi Tankerlileti Kozpont kételezettségvallalas,
ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolds, érvényesités,
ulalvanyozas rendjéréf szo16 szabalyzata

12, szamit melléklet

Szegedi Tankertileti Kdzpont
Sorszam: .........../20...

Kijelolés visszavondsa utalvinyozasra vonatkozéan

Alulirott...........l , mint @ .. Tankeriileti Koézpont igazgatdja, az
allamhaztartasrdl szolo 2011. évi CXCV. térvény 36. §-a és az allamhaztartasrol szold 16rvény
vegrehajtasardl szold 368/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alabbi
munkatarsnak korabban megadott kijelolést visszavonom:

Név:

Beosztas:

Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel az utalvanyozasi jogosultsig visszavonasra keriil,

Kijelsiés visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: .............. L2017, ppenees

tankeriileti igazgatd

Flosztasi lista:

1. Kijeloit

2. Tankeriileti K&zpont személyi anyag

3. Tankeriilleti Kézpont Gazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztaly
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